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UBER DIESE ANLEITUNG

Uber diese Anleitung

Uberblick

In diesem Handbuch wird das Installieren und Verwenden des P/I OfficeMail-
Druckertreibers fir Windows beschrieben.

Voraussetzungen

Dieses Handbuch richtet sich an Benutzer und setzt Erfahrungen in folgenden
Bereichen voraus:

Hardware
> Windows-PC

Betriebssysteme
Eines der folgenden:

Microsoft Windows Server 2003
Microsoft Windows Server 2008
Microsoft Windows XP
Microsoft Windows Vista
Microsoft Windows 7

YV VV VYV

HINWEIS: Die aufgefiihrten FElemente sind keine Systemvoraussetzungen.
Siehe hierzu , Systemanforderungen” auf Seite 15.
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UBER DIESE ANLEITUNG

Konventionen dieser Anleitung

Nachfolgend finden Sie eine Liste der in dieser Anleitung verwendeten
Konventionen. Anhand dieser Konventionen kénnen Sie innerhalb dieser Anleitung
Elemente, Prozesse und Namen, die verwendet werden, schnell und einfach

erkennen.
Beispielformatierung Element
Menti Datei Meniioptionen und Pfade

Meniileisteniiberschrift|
Meniielement| Untermeniielement

C:\USER\CONFIG\GENERIC.CFG Pfade, Dateinamen und
Dateierweiterungen
Dialogfeld Anmeldung Ansichtsnamen

Geben Sie Thren Namen im Feld | Felder und Schaltflachen in einem Fenster
Benutzername ein.

Klicken Sie auf OK.

<Enter> Tastenkombinationen
<Strg>+<Z>

watch-dt —CONFIG Befehlszeilenanweisungen

Name der Konfigurationsdatei

[OBJECT] OBJECT REGION SCANO TeXtinSkriptS

HINWEIS: Dies ist ein Hinweis. Hinweise sind Zusdtze zum Haupttext,
die wichtige Informationen enthalten
konnen.

Dies ist eine Warnung,. Warnungen enthalten wichtige
Informationen, die bei Nichtbeachtung

WARNUNG schwere Folgen nach sich ziehen konnen.

Lesen Sie den Abschnitt Erste Schritte. | Der blaue Text ist ein Hyperlink. Wenn Sie
dieses Dokument in Adobe Acrobat
Reader lesen, werden Sie durch Klicken
auf den  Hyperlink  zu dem
entsprechenden Abschnitt dieser
Anleitung weitergeleitet.

6 P/l OFFICEMAIL WINDOWS-TREIBER — INSTALLATIONS- UND BENUTZERHANDBUCH



EINFUHRUNG

Einfithrung

P/I OfficeMail ist eine auf DMP (Desktop Mail Production) basierende Losung, mit
der Sie physische Korrespondenz direkt von Ihrem Computer aus versenden konnen.
Der Versand mit P/I OfficeMail spart Zeit und Geld und verringert die CO2-
Emissionen, da die Sendungen in strategisch positionierten Druckzentren gedruckt
werden.

Mit dem installierten Windows P/I OfficeMail-Druckertreiber fiir Windows kénnen
Sie Briefe in den Formaten A4/Letter mit nahezu allen Windows-Anwendungen
erstellen, die liber eine Druckfunktion verfiigen. Derzeit ist der P/I OfficeMail-
Druckertreiber fiir Windows auf die Verwendung mit den 32-Bit-Versionen von
Windows Vista, Windows Server 2003, Windows XP und Windows 2000 ab Service
Pack 3 ausgelegt.

Was ist ein Druckertreiber?

Ein Druckertreiber ist eine Software, die eine Verbindung zwischen einer
Anwendung und einem Drucker herstellt und die erforderlichen Befehle zum
Drucken eines Dokuments iibermittelt. Der Druckertreiber dient als Ubersetzer
zwischen der Windows-Anwendung und dem Drucker, sodass die Anwendung die
Druckersteuerung nicht iibernehmen muss. Aufserdem {bermittelt der
Druckertreiber ~der Anwendung Informationen zu den verfligbaren
Druckerschriftarten, zu Papierformaten und zu grafischen Funktionen.

Funktionsweise eines Druckertreibers

Eine Windows-Anwendung fordert iiber den Druckertreiber Informationen zu den
grafischen Moglichkeiten des Druckers an (z. B: Papierformate und verfiigbare
Schriftarten). Wird in der Anwendung ein Dokument gedruckt, wird dieses durch
den internen Druckmechanismus geleitet, der die Druckanforderungen des
Dokuments an den Treiber leitet.

Der Druckertreiber setzt diese Anforderungen in die spezifische Druckersprache um.

Der Pitney Bowes P/I OfficeMail-Druckertreiber fiir Windows funktioniert auf diese
Weise und wird von einer Windows-Anwendung zur Erzeugung von Dokumenten
im Portable Document Format (PDF) verwendet. Dieses Format wurde im Jahre 1993
von Adobe Systems fiir den plattformunabhangigen Dokumentaustausch entwickelt.

Andern der Druckertreibereinstellungen

In der Regel konnen Sie mit dem Druckertreiber eine Vielzahl von Einstellungen
andern, darunter Ports, Papierformat oder Grafikauflosung. Alle Einstellungen fiir
den Pitney Bowes P/I OfficeMail-Druckertreiber fiir Windows koénnen nach dem
Initialisieren des Drucks von einer Anwendung aus angepasst werden.
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P/l OFFICEMAIL — UBERSICHT

P/l OfficeMail - Ubersicht

P/l OfficeMail ist die Losung von Pitney Bowes fiir die Erstellung von Biiropost.
Hierunter versteht man das Erstellen physischer Korrespondenz mit Microsoft
Windows.

Die Losung von Pitney Bowes unterscheidet sich von anderen Angeboten, weil sie die
Starken der Pitney Bowes Produkte P/I Output Manager und P/I Output
Enhancement nutzt, die bereits in den weltweit fithrenden Druck- und
Versandeinrichtungen eingesetzt werden.

P/ OfficeMail kann an alle Marktsegmente angepasst werden, von
Unternehmensumgebungen {iiber Service-Biiros und grofse Poststellen bis hin zum
privaten Anwender. Die erforderlichen Komponenten sind in allen Fallen gleich.
Sie werden lediglich skaliert und anders bereitgestellt.

P/I OfficeMail umfasst fiinf Komponenten:

> P/1 OfficeMail-Druckertreiber fiir Windows

» P/I OfficeMail Server (mit einem auf Microsoft IIS basierenden Web-Server und
einer Datenbank)

» P/I OfficeMail-Benutzer-Website
> P/1 OfficeMail-Website fiir Benutzeradministration
> P/I OfficeMail-Administrations-Website

P/l OfficeMail-Druckertreiber fur Windows

Wie der Name vermuten lasst, funktioniert der Druckertreiber in einer Microsoft
Windows-Umgebung. Aus diesem Grund kann praktisch jede Anwendung, die eine
Druckfunktion bietet, auf P/I OfficeMail zugreifen.

B Hans Mler e
_

Kontodetails

userl Bunique.ung

Papieroptionen =
Blatt 1: W EEEE
Blatt 2 & [normalpapier =l e
Aktuelles Blatt:  Mormalpapier

Druckoptionen = i

Seiten:

mg

Farbe:

5

Sttty

Versandoptionen Al

Produkt: Erste Klasse ol

Umschlag: s -

Kaparitit: 7 Blatter
Dokumentblatter: 1

Auftragsoptionen A
Auftragsname: Hans Maller
Auftragsreferenz | KAMPAGNE-001

senden TS )
Anlagen ]
Seite 1 Vorderseite
P/ OfficeMail
Dateiausgabe Druck und Versand | Abbrechen |
www.piofficemail.com | Werschieben Sie Ihre Adresse in den angezeigten Bereich far .., e 0 s
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P/l OFFICEMAIL — UBERSICHT

Der Treiber ist ein wichtiger Bestandteil der P/I OfficeMail-Losung, da hier die
Verbindung zwischen dem Benutzer und der Produktionseinrichtung hergestellt
wird. Daher wird der Treiber so konfiguriert, dass der Benutzer nur die Funktionen
nutzen kann, die von seinem Konto unterstiitzt werden (z. B. Schwarzweif3druck).
Der Treiber zeigt dem Benutzer auch eine Vorschau des Dokuments an, einschliefdlich
eines (vom Administrator gesteuerten) Adressbereichs und verschiedener
geschiitzter Bereiche!. AuBerdem wird die Anzahl der Seiten im Dokument gezahlt
(unter Berticksichtigung von beidseitigem Druck) — einschliefSlich der Anlagen — um
sicherzustellen, dass das Dokument in den ausgewdhlten Umschlag passt. Ist dies
nicht der Fall, wird eine Warnung ausgegeben.

Der Vorschaubereich enthdlt eine WYSIWYG-Ansicht des fertigen Dokuments,
einschlieflich Farbe, Papier und Uberlagerungsbild des Druckmaterials, aber ohne
Einfligesteuerung/Post-Strichcodes. Ein wichtiges, nur bei P/I OfficeMail zu
findendes Merkmal ist die Fahigkeit, die Adresse und anderen Text zu verlagern,
wenn diese(r) nicht in den Fensterbereich des Umschlags passt oder sich iiber einem
geschiitzten Bereich befindet. Das Originaldokument wird hierbei nicht verandert. In
diesen Féllen wird das Originaldokument nicht verandert. Der Inhalt des
Adressblocks wird vom P/I OfficeMail-Druckertreiber fiir Windows extrahiert und
zur spateren Verwendung im Auftrags-Ticket platziert.

P/1 OfficeMail Server

Der P/I OfficeMail Server ist eine Windows 2003/2008 Server-Plattform fiir den
Microsoft IIS-basierten Web-Server, fiir den Verwaltungsservice und die Datenbank.

Der P/I OfficeMail-Druckertreiber fiir Windows sendet Dokumente an diesen Server.
Diese werden je nach Produktionsanforderungen (z. B. Umschlaggrofie, Farbe und
Porto) gruppiert.

P/1 OfficeMail-Benutzer-Website

Die nachfolgend gezeigte P/I OfficeMail-Benutzer-Website ermdglicht Benutzern das
Verfolgen des Fortschritts ihrer Dokumente. Ein Benutzer sieht nur die von ihm
tibermittelten Dokumente. Der Verfolgungsstatus ist tibergeordnet.

Startseite Dokumente Autorisieren Ubermittlung per Internet Userl | Abmelden
Eigene Dokumente Eigene Seriendrucke
Dokumentfilter I™ sSeite aktualisieren
Empfangsperiode |-1'\Ile w Auftragsstatus |-1'\Ile W Suchtext eingeben
Start
filf Léschen
™ | Autorisiert | Auftragsname Auftragsreferanz Datum der Ubermittlung = Abschlussdatum Auftragsstatus
"] | n.zutr. Single page.pdf... KAMPANIA-001 13 5ep 2011 14:10 Warten auf Druck
™ n.zutr. af fth 13 5ep 2011 13:33 In Verarbeitung
™ n.zutr. sdhd sdfhsdhds 13 5ep 2011 13:31 In Verarbeitung
™ n.zutr. Mew Text Docume. .. KAMPAGMNE-001 13 Sep 2011 12:53 In Verarbeitung
Seitengrofe: 15 - 4 4 Seite: vonl b B 1bis 4 von 4

1. Der Adressbereich wird je nach Umschlagtyp konfiguriert. Geschiitzte Bereiche werden je nach
Papiertyp konfiguriert.
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P/1 OFFICEMAIL — UBERSICHT

P/l OfficeMail-Website fiir Benutzeradministration

Nachfolgend wird die P/I OfficeMail-Website zur Benutzeradministration dargestellt:

2= PitneyBowes

Startseite Dokumente Admin Autorisieren Ubermittlung per Internet Userl | Abmelden

Verwaltung

Organisation

Definieren
Abteilungen
Fositicnen
Benutzer

Verwalten
Organisation
Rollen

Konfigurieren
Anlzgen
Druckmaterizl

Einstellungsgruppe

Der Benutzer erhilt folgende Moglichkeiten:
» Verwalten der Organisationshierarchie

» Verwalten von Druckmaterial (Anlagen und Papier) durch Zuweisen der den
Benutzern vertrauten Namen zu formellen Namen fiir die Produktion)
» Auftragsberichte
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P/l OFFICEMAIL — UBERSICHT

P/l OfficeMail-Administrations-Website

Nachfolgend wird die P/I OfficeMail-Administrations-Website gezeigt:

(Pr

Organisation | System

Bericht
Bindel

Liste Ausloser

Suchen

Druckeenter: Ale

Auftragsbiindel

Konfiguration

W[ e &

Preissatz

P=s

Saldo Rabatt Einstellungen
Vorauszahlung

Status des Aufiragsbindels: Ale

Jt:w‘ -

Center Gebuhr
Produktions-Routing

i Suchtext:

£ PitneyBowes

7

Datenbankberenigung

Wartung

Suchen

= Aktualisieren
Aktion | Druckcenter Freigabe gestatten Anzeigename des Biindels Empfangsdatum ~ Status des Auftragshindels = Auftragszahler Seiten insgesamt
QutputManager Black and White Duplex DL First Class Okt 2012 12:33 In Verarbeitung 2 2
OutputManager Black and White Simplex C5 First Class Okt 2012 12:33 In Verarbeitung 2 3
OutputManager S5W Simplex DL Jobcenter Okt 2012 12:33 Abgeschlossen 2 2
OutputiManager Black and White Simplex DL First Class Okt 2012 12:33 In Verarbeitung 3 15
OutputiManager SW Duplex DL Jobcenter Sep 2012 11:47 In Verarbeitung 13 n
OutputManager SW Duplex DL Nicht drucken Sep 2012 11:35 In Verarbeitung 16 4
OutputManager SV Simplex DL Nicht drucken Sep 2012 11:35 In Verarbeitung 4 3
OutputManager 5W Duplex DL Jobcenter Sep 2012 09:08 Abgeschlossen 59 125
OutputManager 5W Duplex DL Jobcenter Sep 2012 09:01 Abgeschlossen 103 212
OutputiManager SW Duplex DL Jobcenter Sep 2012 09:07 Abgeschlossen 123 %69
OutputiManager SW Duplex DL Jobcenter Sep 2012 09:01 Abgeschlossen 74 160
OutputManager SV Duplex DL Jobcenter Sep 2012 09:03 Abgeschlossen 112 224
OutputManager 5W Duplex DL Jobcenter Sep 2012 06:41 Abgeschlossen 1 2
OutputManager 5W Duplex DL Jobcenter Aug 2012 03:11 Abgeschlossen 89 182
OutputManager 5W Duplex DL Jobcenter Aug 2012 03:02 Abgeschlossen 107 224
SeitenaréBe: 15 v H 4 seite:|t [von26 b B 1bis 15 von 379
Nicht autorisierte Dokumente
Anzeigename des Bindels | Sendedatum | Potenzielle Auftrage gesamt | Seiten insgesamt | Autorisierung erforderlich | Unautorisiert | Unautorisierte Seiten | Autorisiert | Autorisierte Seiten
[Es sind keine Datensétze vorhanden.
SeitengraBe: 15~ [ 4 seitez|r [von1l b Bf
Zukiinftige Biindel
2 Aktuslisiersn
Druckdatum = Druckcenter Anzeigename des Biindels Auftragszihler Seiten insgesamt
[Es sind keine Datensatze worhanden.
Seitenarafie: 15 [ 4 seitez|t [vonl b B]

© 2012 Pitney Bowes

Administratoren erhalten folgende Moglichkeiten:

>
>

Verwalten der Organisationshierarchie

sind, zu formellen Namen fiir die Produktion)
» Verwalten von Warteschlangen (einschlie8lich Ausloserkriterien)
>

>

Verwalten von Details zur Vorauszahlung
Verwalten der Produktionsweiterleitung

Der Administrator kann keine einzelnen Dokumente einsehen,

Ubermittlungen nach Produktionsanforderungen anzeigen.

Die Verfolgung des Fortschritts ist detaillierter als die Benutzerverfolgung, da die

Position von Paketen im Produktions-Workflow angezeigt wird.

Verwalten von Druckmaterial (Zuweisen von Namen, die den Benutzern vertraut

aber alle
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P/l OFFICEMAIL — UBERSICHT

P/l OfficeMail-Workflow

Das nachfolgende Diagramm zeigt den P/I OfficeMail-Workflow:

Datenbank

Webseite und

Webserver

R e A
I
S~ |
Schlange Schlange |
|
. |
Uberwachen und Leiten |
|
Postsortierung™ l
Addresse Korrektur® |
Strichcode/OMR Hinzufigen® |

MORF Generierung™

*optional

——— — — — — — — — —yp uopINpoId

Folgende Schritte sind (vereinfacht dargestellt) zum Ubermitteln eines Auftrags
erforderlich:

1. Der Benutzer druckt mithilfe des P/I OfficeMail-Druckertreibers fiir Windows.

Bei einer Druckanforderung versucht der P/I OfficeMail-Druckertreiber, mit den
aktuellen Anmeldeinformationen eine Verbindung zum P/I OfficeMail-Server
herzustellen.

Ist der Server verfiigbar, reagiert dieser mit Updates (Einstellungen/Merkmale,
neue Papiertypen oder Anlagen usw.).

Hat der Benutzer alle Einstellungen fiir Druck und Versand definiert, erstellt der
Druckertreiber eine verschliisselte und komprimierte PDF-Datei, die zusammen
mit einem Auftrags-Ticket mit den Benutzeroptionen und dem Inhalt des
Adressblocks an den P/I OfficeMail Server gesendet wird.

2. Der Benutzer kann dann den Dokumentstatus anzeigen.

3. Der Web-Service sendet die Dokumente an den richtigen Produktionsstandort
(je nach HTTP-Adresse der Website).

4. Das Dokument wird je nach den Druck- und Versandoptionen in eine
Warteschlange gestellt. Die Datenbank wird aktualisiert, um den erfolgreichen
Empfang zu protokollieren.
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10.

Wird ein AuslOserkriterium erfiillt, oder wird eine Warteschlange manuell
ausgelost, werden alle Dokumente in einem einzigen Auftrag an P/I Output
Manager gesendet.

Dokumentpakte werden in P/I Output Manager Job Queue Manager (MGR) als
Standard-Produktionsauftrag mit geeigneter Namenskonvention angezeigt, um
die einfache Identifizierung durch den Bediener zu ermdglichen (z. B. anhand
von Farbe, Schwarzweifs, Duplex, Simplex usw.) sodass der richtige Drucker
ausgewahlt werden kann.

P/I Output Enhancement (ENH) fligt Strichcodes/OMRs hinzu und kann optional
Post sortieren, Adressen bereinigen und eine MRDF-Datei mit Anforderungen an
die Standortkonfiguration erstellen.

P/ Output Manager aktualisiert die Server-Datenbank mit dem
Verfolgungsfortschritt der einzelnen Dokumente.

Der P/I Output Manager-Bediener gibt dann den kombinierten Auftrag frei und
leitet diesen ggf. an einen anderen Drucker weiter.

P/ Output Manager meldet den Abschluss des Drucks, und die
Verfolgungseintrage der einzelnen Dateien werden in der Datenbank aktualisiert,
sodass auf der Website der richtige Status angezeigt wird.

Nach der Konfiguration aktualisiert Pitney Bowes Direct Connect die Datenbank,
um das erfolgreiche Einfiigen der Dokumente wiederzugeben.

Nachdrucke kénnen automatisch erstellt und mit automatischer Aktualisierung
der Verfolgung erneut in die Produktion integriert werden.

14
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Systemanforderungen

Der P/I OfficeMail-Druckertreiber fiir Windows benoétigt die folgende minimale
Systemkonfiguration:

Hardware

Die Mindest-Hardwarespezifikation des Systems, auf dem der P/I OfficeMail-
Druckertreiber fiir Windows installiert werden soll, lautet wie folgt:

» Intel Pentium 4 CPU 2,4 GHz
> 1,00 GB RAM
» Mindestauflosung von 1024x768, 32 Bit Farbe

HINWEIS:  Einige Prozesse, beispielsweise Seriendruck, sind verarbeitungsintensiv
und fiihren zu einer hoheren CPU-Auslastung. Dies gilt auch fiir die
Ubermittlung von sehr komplexen Dokumenten.

Software

Die Mindest-Softwarespezifikation des Systems, auf dem der P/I OfficeMail-
Druckertreiber fiir Windows installiert werden soll, lautet wie folgt:

Betriebssystem
Eines der folgenden:

» Microsoft Windows XP, SP2
» Microsoft Windows Vista, SP1
» Microsoft Windows 7

HINWEIS:  Der Treiber ist eine 32-Bit-Software, kann jedoch auf 64-Bit-Hardware mit
32-Bit-Software oder auf 64-Bit-Hardware mit 64-Bit-Software installiert
werden.

Installierte Software

Vor der Installation des P/I OfficeMail-Druckertreibers fiir Windows muss auf Ihrem
System die folgende Software installiert sein:

» NET 2.0 oder hoher
> Internet Explorer 7 oder hoher.

HINWEIS:  Ist .NET 2.0 auf dem PC nicht verfiigbar, wird diese Version bei der
Installation des Treibers automatisch mitinstalliert.

Microsoft Office

Microsoft Word ist zwar nicht fiir die Installation von P/I OfficeMail erforderlich, das
Programm wird jedoch benétigt, um Dokumente zu erstellen, die {iber den P/I
OfficeMail-Windows-Druckertreiber gedruckt werden. Folgende Versionen werden
unterstitzt: 97, 2003, 2007 und 2010.
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Vorbereitungen

Rechte und Berechtigungen

» Sie miissen Thren PC mit einer Anmeldung starten, die tiber Administratorrechte
verfiigt.

HINWEISE:

¢ Teile des Installationsverfahrens schlagen fehl, wenn Sie nicht tiber diese
Rechte verfligen.

* Moglicherweise tritt der Fehler ,Installation error — Ikernal.exe not found”
(Installationsfehler — kernel.exe wurde nicht gefunden) oder ,,Setup failed to
launch installation engine: Access is denied” (Setup konnte die Installation
nicht starten: Zugriff verweigert) auf. Diese Fehler treten auf, wenn Sie nicht
iber ausreichende Zugriffsrechte fiir das Zielsystem verfiigen.

1. Geben Sie an der Eingabeaufforderung Folgendes ein: dcomcnfg. exe.

Das Dialogfeld Eigenschaften der verteilten COM-Konfiguration wird angezeigt.

2. Offnen Sie die Registerkarte Standardsicherheit.
3. Klicken Sie unter Standard-Zugriffsberechtigungen auf Bearbeiten.

4. Vergewissern Sie sich, dass neben Ihrem Namen ,Allow Access”
(Zugriff erlauben) aufgefiihrt ist.

5. Falls neben Ihrem Namen nicht ,Allow Access” (Zugiff erlauben) steht, andern
Sie entweder ein vorhandenes Profil oder erstellen ein neues Profil mit den
erforderlichen Berechtigungen.

6. Wenden Sie alle Anderungen, und versuchen Sie, die Installation erneut
auszufiihren.

Diese Informationen stammen aus der Microsoft Knowledge Base unter:

http://support.microsoft.com/default.aspx ?scid=kb;en-us; 295278

HINWEIS: Das Stammverzeichnis des Installationslaufwerks muss dem P/I
OfficeMail-Installationsprogramm Schreibzugriff gestatten.

Ausfiihren von Internet Explorer als Administrator

Bei der Installation unter Windows 7 muss Internet Explorer als Administrator
ausgefiihrt werden.

1. Klicken Sie hierzu mit der rechten Maustaste auf das Symbol von Internet
Explorer. @

2. Waihlen Sie im angezeigten Menii Als Administrator ausfiihren.
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Installation

In diesem Abschnitt wird das Installieren des P/I OfficeMail-Druckertreibers fiir
Windows tber die P/l OfficeMail-Benutzer-Website erlautert. Wahrend der
Installation stellen Sie ggf. fest, dass eine adltere Version der Software auf Ihrem PC
vorhanden ist. Daher wurde ein Abschnitt zum Entfernen dieser Version
hinzugefiigt. Anschlieffend konnen Sie die neueste Version des Druckertreibers
installieren.

Aufserdem wird bei der Installation erkannt, wenn Microsoft .NET 2.0 vorhanden ist.
Diese Version wird vom P/I OfficeMail-Druckertreiber fiir Windows bendétigt. Ist sie
nicht vorhanden, werden Sie von InstallShield aufgefordert, sie zu installieren.
In diesem Fall sollten Sie auf Ja klicken, und die Version installieren.

HINWEIS: Bei der Installation unter Windows 7 muss der P/I OfficeMail-
Druckertreiber fiir Windows als Administrator installiert werden.
Siehe ,, Ausfiihren von Internet Explorer als Administrator” auf Seite 16.

1. Offnen Sie Internet Explorer oder einen gleichwertigen Browser.

2. Geben Sie in der Adressleiste den URL ein, den Sie von Ihrem
Systemadministrator erhalten haben.

Die P/I OfficeMail-Benutzer-Website wird wie folgt angezeigt:.

Startseite Dokumente | Anmelden

: Treiberdownload

Hilfe
Haufig gestellte Fragen
Kontakte
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3. Klicken Sie im rechten Bereich auf Treiber herunterladen.

Beim Extrahieren der Datei wird ein Dialogfeld angezeigt.

Das Programm InstallShield erkennt die Sprache Ihrer Windows-Installation, Sie
konnen jedoch fiir die Anzeige des Programms InstallShield auch eine andere
Sprache auswahlen. Wahlen Sie die gewﬁnschte Sprache aus, und klicken Sie auf
OK, oder klicken Sie lediglich auf OK, um die erkannten Einstellungen zu
bestatigen.

P/1 OfficeMail (TM) - InstallShield Wizard (=22

evg  wahlen Sie die Sprache fiir die Installation aus der unten
b SUfgefiibiten Auswahl aus.

I Deutsch - l

[ ok | [ abbrechen |

5. Wird eine éltere Version der Software erkannt, wird das folgende Fenster

angezeigt:

1 P/ OfficeMail(TM) - InstallShield Wizard =

Es wurde eine Yorgangerversion des P/ 1 OfficeMail™

Programms auf dem Computer gefunden.

r |

P/1 OfficeMail™

Es ist bereits eine Yersion dieses Programms
installiert. Die Installation kann nicht fortgesetzt
werden.

Zum Entfernen der bisher installierten Produkkversion, auf
Hinzufiigen/EntFernen im Bedienfeld Kicken,

< Zuriick Weiter = Abbrechen

Sie miissen die altere Version der Software entfernen. Klicken Sie auf OK . Lesen
Sie dann den Abschnitt , Entfernen einer dlteren Version der Software” auf Seite 22.

Wird dies nicht angezeigt, weiter mit Schritt 6.

Wird Microsoft .NET 2.0 oder hoher nicht auf dem PC gefunden, wird das
folgende Fenster angezeigt:

1) P/ OfficeMail Th) - InstallShield Wizard (==

‘{/ InstallShield verwendet optional das Microsoft (R} .NET 2.0 Framework. Machten Sie es jetzt installieren?

Wir empfehlen die Installation von .NET 2.0. Klicken Sie hierzu auf Ja, und
befolgen Sie die angezeigten Anweisungen, bis die Software installiert ist und das
Fenster in Schritt 6 angezeigt wird.

18
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6. Klicken Sie im Fenster Willkommen beim InstallShield-Assistenten fiir P/ OfficeMail
auf Weiter:

1 P/ OfficeMail(TM) - InstallShield Wizard =

'.Willkummen beim Installshield Wizard fiir P/1
OfficeMail (TM)

P! I OﬁICB Mail Der InstallShieldiR) Wizard wird PJT OFficeMail{TM}) auf Threm
Computer installieren, Klicken Sie auf "Weiter", um
fortzufahren.

WARNUNG: Dieses Programm ist durch Copyright und
internationale Yertrage geschitzt,

< Zuriick [ Weiter = ]| Abbrechen |

7. Lesen Sie sich im Fenster Lizenzvereinbarung die Bedingungen durch, und wahlen
Sie Ich akzeptiere die Bedingungen der Lizenzvereinbarung. Klicken Sie dann
auf Weiter.

1 P/ OfficeMail(TM) - InstallShield Wizard =
Lizenzvereinbarung PI I Oﬂ:lceM a' IT“
Bitte lesen Sie nachfolgende Lizenzvereinbarung sorgfaltig
durch,
SOFTWARE-LIZENEZVERE INEARUNG -

Bitte wor der Installation lesen:

Dies ist ein rechtlich bindender Vertrag zwischen Ihnen
und Pitney Bowes beziglich der P/I OfficeMail-Software.
Durch Installation oder Ausfilhren der Software erkléren
Sie sich damit einverstanden, durch die Bestimmungen
dieses Vertrags gebunden zu sein. Wenn 3ie den
Bestimrmungen nicht zustimmen, geben 3ie die unbenutzte

T I e Rt P N et P BT D SV BV P DN B DY

(") Ich akzeptiere die Bedingungen der Lizenzvereinbarung

@) Ich lehne die Bedingungen der Lizenzvereinbarung ab

Installshield

Weiter = Abbrechen
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8. Fiihren Sie unter Erweiterte Einstellungen einen der folgenden Schritte aus:

1 P/ OfficeMail(TM) - InstallShield Wizard =
Erweiterte Einstellungen PI I Oﬂ:lceM Ell ™
Klicken Sie auf "weiter", um die Installation durchzufihren,
oder auf "Erweitert”, um spezielle Optionen einzurichten,
Erweiterte Einstellungen. .. |
Installshield
| < Zurilick |[ Weiter = ] | Abbrechen |

¢ Klicken Sie auf Weiter, um mit der Standardinstallation gemaf$ Schritt 11
fortzufahren.

¢ Klicken Sie auf Erweiterte Einstellungen, um das angezeigt Fenster zu
offnen. Dann:

9. Fiillen Sie unter Proxyeinstellungen konfigurieren die folgenden Felder aus, und

klicken Sie auf OK.
51 /1 OfficeMail(TM) - InstallShield Wizard =
Erweiterte Einstellungen konfigurieren PI I Oﬂ:lceM a| IT“

‘Wahlen Sie die erforderlichen Optionen aus,

Proxyeinstellungen von Internet Explorer ignorieren

Installshield

[ OK ]| Abbrechen
Kein Proxy Es wird kein Proxy verwendet.
System- Konfigurieren Sie Proxyeinstellungen entweder in
Proxyeinstellungen Internet Explorer oder unter Systemsteuerungl
verwenden Internetoptionen | Verbindungen | LAN-Einstellungen |
Proxy-Server.
Manuelle Geben Sie in das untenstehende Feld die IP-Adresse des

Proxykonfiguration Proxy-Servers und die Port-Nummer ein.
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10. Klicken Sie im Fenster Bereit das Programm zu intallieren auf Installieren:.

1 P/ OfficeMail(TM) - InstallShield Wizard =
Bereit das Programm zu installieren P'] I OfflceM Ell IT“

Der Assistent ist bereit, die Installation zu beginnen,
Klicken Sie auf "Installieren”, um mit der Installation zu beginnen.

Klicken Sie auf "Zur(ck”, wenn Sie Ihre Installationseinstellungen Gberprifen oder dndern
wollen. Klicken Sie auf "Abbrechen”, um den Assistenten zu beenden,

Installshield

l < Zurilick ][ Installieren ]l Abbrechen

Installation von P/I OfficeMail wird angezeigt:

15 P/ OfficeMail(TM) - InstallShield Wizard = @ |
Installation von P/I DfficeMail{TM) P'] I Oﬂ:lceM a' IT“

Die ausgewahlten Programmfeatures werden installiert,

Bitte warten Sie, wahrend der InstallShield Wizard PfT OfficeMail{Tr)
installiert. Dies kann einige Minuten dauern,

Status:
Meue Dateien werden kopiert
B ]

Installshield

= Zuriick Weiter = Abbrechen

11. Klicken Sie unter InstallShield Wizard abgeschlossen auf Fertig stellen:

1 P/ OfficeMail(TM) - InstallShield Wizard [=23a]

[Installshield wizard abgeschlossen j

: -

P! I OﬁICE Ma il Der Installshield Wizard hat PJT OFficemail{ Tr) erfolgreich
installiert. Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten
2u verlassen,

< Zuriick Fertig stellen Abbrechen

Der P/I OfficeMail-Druckertreiber fiir Windows ist nun installiert und kann auf
TIhrem PC verwendet werden.
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Entfernen einer adlteren Version der Software

In diesem Abschnitt wird das Entfernen einer alteren Version des P/I OfficeMail-
Druckertreibers fiir Windows beschrieben. Sie werden wahrend der Installation auf

das Vorhandensein einer dlteren Version hingewiesen, wenn das folgende Fenster
angezeigt wird:

1 P/ OfficeMail(TM) - InstallShield Wizard =

Es wurde eine Yorgangerversion des P/ 1 OfficeMail™

Programms auf dem Computer gefunden.

P/ OfficeMail™

Es ist bereits eine Yersion dieses Programms
installiert. Die Installation kann nicht fortgesetzt
werden.

Zum Entfernen der bisher installierten Produkkversion, auf
Hinzufiigen/EntFernen im Bedienfeld Kicken,

< Zuriick Weiter = Abbrechen
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Fiihren Sie in diesem Fall die folgenden Schritte aus:

Bevor Sie eine frithere Version des P/I OfficeMail-Druckertreibers fiir
Windows entfernen, sollten Sie alle Anwendungen schliefSen, die

diesen verwenden.
WARNUNG

1. Klicken Sie im Fenster Altere Installation ermittelt auf Weiter.
2. Klicken Sie unter InstallShield Wizard abgeschlossen auf Fertig stellen:

14 P/ OfficeMail(TM) - InstallShield Wizard =

[Installshield wizard abgeschlossen B

: -
P! I OﬁICE Ma il Der Assistent wurde unterbrochen, bevor PIT OfficeMail{Tr)
wvollstandig installiert werden konnte,

Thr System wurde nicht verdndert, Umn die Installation zu einem
anderen Zeitpunkt abzuschliefen, muss das Setup erneut
ausgefihrt werden,

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten zu
vetlassen,

< Zuriick Fertig stellen Abbrechen

Das Programm InstallShield wird beendet.

Anschlieffend miissen Sie die frithere Version der Software deinstallieren. Die
Vorgehensweise hierfiir wird in , Deinstallieren der Software” auf Seite 79 beschrieben.

Nach Abschluss des Vorgangs konnen Sie auf dem Computer die neueste Version der
Software wie unter Seite 17 beschrieben installieren.
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P/1 OfficeMail-Druckertreiber fur
Windows - Ubersicht

In diesem Kapitel werden die Funktionen des P/I OfficeMail-Druckertreibers fiir
Windows erldutert. Er wird tiber das Druckdialogfeld Threr Windows-Anwendung
geoffnet. In diesem Beispiel iiber Microsoft Word 2007:

= Drucken @

Allgemein

Drucker auswahlen
5 KONICA MINOLTA C360SeriesPCL (umgeleitet 1) /= P/1 OfficeMail

=0 Microsoft XP5 Document Writer =0 PDFCreator (umc
o= Microsoft XPS Document Writer (umgeleitet 1)  #%Send To OneMot

4 m b
Status: Berait Ausgabe in D atei umleiten
Standort: | Einstellungen |
Kommentar:

| Drucker suchen... |

Seitenbereich
@ Alles Anzahl Exemplare; 1
M arkierng Aktuelle Seite
Seiten: 1-65535 Sartieren
Geben Sie entweder eine Seitenzahl oder 1} i 2'2 3} =

einen Seitenbereich ein. 2. B.: 512

[ Drucken ] | Abbrechen | |Ubemehmen|

Wihlen Sie im Feld Name! P/I OfficeMail. Mit Ausnahme von Duplex manuell,
werden in diesem Fenster alle Optionen unterstiitzt.

P/l OfficeMail - Eigenschaften

Stellen Sie im Dialogfeld Drucken sicher, dass P/I OfficeMail im Feld Name
ausgewdhlt wurde. Klicken Sie auf Einstellungen, um das folgende Fenster zu

offnen:
=0 Druckeinstellungen @
Dokumenteneigenzchaften | [nfg
Seite ausrichten und skalieren

Basispunkt: Mitte: -
Skalieren: oo =%
Werschisbung ¥ 00 = mm
“Werschiebung ' 00 =

1. Der P/I OfficeMail-Drucker wurde fiir Sie als Standarddrucker eingerichtet (Sie kénnen Drucker
tiber das Windows Start-Menii unter Einstellungen| Drucker und Faxgerite verwalten).
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Mit den Funktionen im Fenster wird sichergestellt, dass Text und Bilder in einem
Dokument am Produktionsort nicht die erforderlichen Schnittmarlen behindern.
Damit das Dokument in die Vorlage passt, muss es ggf. angepasst werden.
Auflerdem wird so sichergestellt, dass die Schnittmarken lesbar sind. Dies entspricht
der Funktionalitdt aller Druckertreiber, um sicherzustellen, dass das Papierformat
zum Drucker passt. Dies gilt auch fiir Briefkopfe und Grafiken von Rand zu Rand.

Das Fenster enthélt Folgende Optionen:

Basispunkt Wihlen Sie den Punkt aus, von dem aus das Dokument verlagert
wird. Folgende Optionen stehen zur Verfiigung;:
Mitte = oben

-
1
Links oben !
1
1
1
1
1

Mitte oben
Rechts oben
Mitte links
Mitte rechts

Links unten

Mitte
(Center)
= = == — - — - Mitte

Mitte unten

e

= unten
| 1
Rechts unten links recht

Skalieren Waéhlen Sie den Prozentsatz der Originalgrofie (100 %). Das
Dokument kann nur verkleinert werden.

Umsch-X Die Anzahl an Millimetern, um die das Dokument entlang der X-
Achse verlagert wird.

Umsch-Y Die Anzahl an Millimetern, um die das Dokument entlang der Y-
Achse verlagert wird.

HINWEIS:  Diese Optionen wirken sich nicht auf das Originaldokument aus, sondern
nur auf die Darstellung im Vorschaubereich des Druckertreibers und auf
das gedruckte Dokument.

Die Folgen werden unten aufgeftihrt. Links sehen Sie das Original und rechts das
Ergebnis der Anderungen in diesem Fenster:

Verlagern des Dokuments nach oben

und nach links -
TEXT

Verlagern des Dokuments nach links

TEXT TEXT

26
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Verlagern des Dokuments nach oben

Skalieren des Dokuments und
Verlagern nach links, rechts, oben
und unten

TEXT

TEXT

TEXT

TEXT

Haben Sie die erforderlichen Anderungen vorgenommen, klicken Sie auf OK, um

zum Dialogfeld Drucken zuriickzukehren.

Wenn Sie im Fenster P/I OfficeMail-Eigenschaften die Registerkarte Info 6ffnen, wird

Folgendes angezeigt:

=0 Druckeinstellungen

Dokumenteneigenschaften | Info

==l

/| officemail”

Copyright € 2007-2012 Pitney Bowes
Copyright € 19932012 AMYUMI Technologies

[

oK | [ Abbrechen |

Klicken Sie auf OK, um zum Dialogfeld Drucken zurtickzukehren.
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Fenster P/l OfficeMail-Druckertreiber fiir
Windows

Stellen Sie im Dialogfeld Drucken sicher, dass P/I OfficeMail im Feld Name
ausgewdahlt wurde. Klicken Sie auf OK, um das Fenster P/I OfficeMail-Druckertreiber
fiir Windows zu 6ffnen:

Hans Miiller =
P/T)
Kontodetails
userl@unique.ung
Papieroptionen _&!
Blatt 1: INormaIpapier 'l :;:é%
Blatt 2: (4} Mormalpapier - a“‘ ]
Aktuelles Blatt: Mormalpapier
Druckoptionen _i! e

Farbe: o ;l . __.l

Versandoptionen _x!
Produkt: IErste Klasse 'l
Umschlag: 5 i et ges corigkies & Usceciecs 0 Aeukha Geed Edcicus Oe
Kapazitat: 7 Blatter
Dokumentblatter: 1
Auftragsoptionen _x! e

Auftragsname: Hans Miller
Auftragsreferenz: I KAMPAGME-DOL
Senden: IHeute 'l jl

Anlagen | li

Seite 1 Vorderseite | |
x ML
P/1 OfficeMail
Dateiausgabe Druck und Versand | Abbrechen |
www.piofficemail.com | Verschieben Sie Ihre Adresse in den angezeigten Bereich fir ... | @ U @ ot

Anmelden

Bevor Sie den P/I OfficeMail-Druckertreiber fiir Windows verwenden konnen,
miissen Sie sich am P/l OfficeMail-Server anmelden. Fithren Sie hierzu die
nachfolgenden Schritte aus:

1. Klicken Sie unter Kontodetails auf Anmelden.
2. Fillen Sie im nachfolgend gezeigten Dialogfeld die folgenden Felder aus:

E-Mail Adresse:
Kennwort:

[+] Kennwort speichern

Anmelden ][ Abbrechen
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E-Mail-Adresse Die E-Mail-Adresse, die Sie von Threm
Systemadministrator erhalten haben.

Kennwort Das von Threm Systemadministrator fiir diese E-Mail-
Adresse bereitgestellte Kennwort.

Kennwort speichern Wihlen Sie diese Option, damit das Kennwortfeld
automatisch ausgefiillt wird, wenn E-Mail-Adresse
eingegeben wurde. Ist diese Option nicht ausgewahlt,
miissen Sie sich bei jedem Dokumentdruck erneut
anmelden.

3. Klicken Sie auf Anmelden.
Nach dem Anmelden wird die E-Mail-Adresse des aktuellen Benutzers angezeigt.

Anmelden als anderer Benutzer

Wenn Sie eine weitere E-Mail-Adresse mit Kennwort fiir den P/I OfficeMail-
Druckertreiber fiir Windows haben, konnen Sie sich auch damit anmelden, indem Sie
auf die Anmeldeschaltflache klicken und die Schritte aus dem vorherigen Abschnitt
ausfiihren.

Fenster P/l OfficeMail-Druckertreiber fir
Windows

Der P/I OfficeMail-Druckertreiber fiir Windows besteht aus den beiden folgenden

Bereichen:
Optionen Auf der linken Seite konnen Sie festlegen, wie Ihr
Dokument gedruckt werden soll.
Vorschau Auf der rechten Seite werden Ihr Dokument und die

Folgen der gewahlten Optionen angezeigt. Dies ist eine
WYSIWYG-Darstellung (What you see is what you get)
des Dokuments.

HINWEIS:  Welche Optionen in Threm Windows-Druckertreiber angezeigt werden,
ist von der Rolle abhdngig, die Ihnen Ihr Systemadministrator
zugewiesen hat. Daher stehen Ihnen moglicherweise nicht alle
beschriebenen Optionen zur Verfiigung.
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Beide Bereiche werden nachfolgend genauer beschrieben:

Optionsbereich

Der Optionsbereich umfasst fiinf Abschnitte:

Feste Optionen = Diese Optionen wurden von Ihrem Systemadministrator
festgelegt und konnen nicht gedndert werden. Sie werden
komplett oder teilweise angezeigt. Klicken Sie bei Bedarf auf
den Abwirtspfeil [¥], um diese anzuzeigen.

Feste Optionen Al
Umschlag: DL
Kapazitat: & Blatter
Dokumentblatter: 3
Service: Erste Klasse
Seiten: Einseitig
Farbe: Schwarzweil
Blatt 1: Mormalpapier
Blatt 2: Mormalpapier
Umschlag Der Umschlag, in dem das Dokument

versendet werden soll.

Kapazitait Die Anzahl von Blattern, die in den
angegebenen Umschlag passen.

Dokumentblitter Die Anzahl der Blatter im Dokument.

Service Der Postdienstleister, mit dem das
Dokument versendet werden soll.

Seiten Drucken des Dokuments auf einer Seite
des Papiers (ein- oder beidseitiger
Druck)

Farbe Drucken des Dokuments in

Schwarzweif$ oder Farbe

Blatt 1 Das Druckmaterial, auf dem die erste
Seite des Dokuments gedruckt werden
soll.

Blatt 2 Das Druckmaterial, auf dem die

restlichen Seiten des Dokuments
gedruckt werden sollen.
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Druckoptionen  Klicken Sie bei Bedarf auf den Abwartspfeil [¥], um diese

Optionen anzuzeigen:

Druckoptionen

Seiten:

Farbe:

al
<A AA)
r__lr__l

Seiten Verwenden Sie dieses Feld, um eine der
folgenden Optionen auszuwdahlen:

A

Einseitiger Druck - Es wird nur
eine Papierseite bedruckt.

Beidseiti Druck - Beid
e A eidseitiger Druc eide

Seiten des Papiers werden
bedruckt.

HINWEISE:

Der beidseitige Druck ist ggf.
nicht bei allen Papiertypen
verfligbar.

Der beidseitige Druck kann die
Anzahl der erforderlichen
Blatter verringern, sodass mehr
Blatter in den Umschlag passen.

Farbe Verwenden Sie dieses Feld, um eine der
folgenden Optionen auszuwahlen:

5 —_| Schwarzweifs

5 —_| Farbe

Nach Auswahl der Option wird die
Dokumentvorschau mit Farbe oder
Schwarzweif$ aktualisiert.
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Papieroptionen

Versandoptionen

Klicken Sie bei Bedarf auf den Abwartspfeil ¥, um diese
Optionen anzuzeigen:

Papieroptionen _x!
Blatt 1: INormaIpapier VI
Blatt 2: [4} INormaIpapier VI

Blatt 1 Das Blatt, das Druckmaterial oder die
Maske, auf dem/der die erste Seite des
Dokuments gedruckt wird. Wahlen Sie
einen Wert aus der Liste aus.

Blatt 2 Das Blatt, das Druckmaterial oder die
Maske, auf dem/der die iibrigen Seiten
des Dokuments gedruckt werden.
Wahlen Sie einen Wert aus der Liste
aus.

Klicken Sie bei Bedarf auf den Abwartspfeil %), um diese
Optionen anzuzeigen:

Versandoptionen _x!

Service: lm

Umschlag: DL -

Kapazitat: & Blatter

Dokumentblatter: 3
Service Der erforderliche Versandservice.
Umschlag Der Umschlagtyp fiir die Aussendung.
Kapazitit Die maximale Anzahl von Blattern fiir

diesen Umschlag.

Dokumentblitter Die Anzahl der Blatter in diesem
Dokument. Dieser Wert wird
automatisch aus Informationen der
Optionen  Druck,  Papier  und
Auftragsoptionen.

HINWEISE:

Ist der berechnete Wert fiir Dokumentblitter grofser als
Umschlagkapazitit, gilt Folgendes:

e Die Schaltflache Druck und Versand wird deaktiviert
(siehe , Steuerschaltflichen” auf Seite 36).

¢ Das Warnsymbol M wird beim Umschlag angezeigt.

¢ Dokumentblitter wird in Rot angezeigt.

HINWEIS: Sie konnen Seiten sparen, indem Sie zu
beidseitigem Druck wechseln. Siehe ,Seiten” auf
Seite 31.
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Auftragsoptionen Klicken Sie bei Bedarf auf den Abwirtspfeil [¥], um diese
Optionen anzuzeigen:

Auftragsoptionen _\!
Auftragsname: lm
Auftragsreferenz: I KAMPAGME-DOL
Senden: IHeute 'IJJ

Auftragsname Der Name, mit dem der Auftrag
identifiziert wird. Standardmaéfiig ist
dies der Name des gedruckten
Dokuments. Sie konnen den Namen bei
Bedarf andern. Dadurch wird der Name
des Originals nicht gedandert.

HINWELS:  Dies ist der Auftragsname,
der auf der Benutzer-
Website unter Meine
Dokumente angezeigt wird.

Auftragsreferenz Ein freies Textfeld, das zur
Identifizierung verschiedener Auftrage
verwendet werden kann, die etwas
gemeinsam haben. Beispiel: Alle
Auftrage fiir eine  bestimmte
Aussendung, oder alle Rechnungen aus
einem Monat.

HINWEIS:  Wurde von Threm
Systemadministrator fiir ein
bestimmtes Poststiick eine
Einstellungsgruppe
definiert, kann dieses Feld
mit Daten aus dem
Poststiick gefiillt werden.

Senden Zeitpunkt des Dokumentversands. Die
Optionen lauten Heute, Morgen oder
ein Kalenderdatum, das {iber das
Dialogfeld Kalender ausgewahlt wird
(siehe unten).

HINWEIS:  Dieses Feld kann durch eine

von Ihrem System-
administrator erstellte
Einstellungsgruppe befiillt
werden.
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Anlagen

3 Wenn Sie ein Datum fir die

= Aussendung festlegen mochten, klicken
Sie auf das Symbol zum Offnen des
Kalenders (siehe unten):

1 April 2012 4
Me Di Mi Do Fr 5a So
2% 27 28 29 30 3 1
2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 475126 27 282 29

3 1 2 3 4 5
[ Heute: 25.04,2012
Verwenden Sie die Pfeilschaltflachen
links 4 wund rechts ¥ , um durch die
Monate zu blattern. Klicken Sie auf ein
Datum, um dieses auszuwahlen.

Benachrichtigung Versenden einer E-Mail-
Benachrichtigung, wenn nach dem
Verarbeiten des Dokuments ein
Problem auftritt. Wahlen Sie Bei Fehler,
um eine E-Mail zu versenden, wenn ein
Fehler auftritt. Wahlen Sie Nie, damit
keine E-Mail gesendet wird.

Klicken Sie bei Bedarf auf den Abwaértspfeil %), um diese
Optionen anzuzeigen:

Anlagen al

Anlagen...

Zwischenblatter...

Klicken Sie auf Anlagen, um das Fenster Anlagen zu 6ffnen.
Es werden alle verfligbaren Anlagen vom Typ Elektronisch
und Temporir Ad-hoc  aufgefiihrt. Markieren Sie die
gewiinschte Datei, und klicken Sie zum Hinzufiigen auf
Hinzuftigen.

Klicken Sie auf Zwischenblitter, um das Fenster Vorgedruckte
Zwischenblitter zu Offnen. Markieren Sie die gewiinschte
Datei, und klicken Sie zum Hinzufiigen auf Hinzufiligen.

Fiir Benutzer mit Vorauszahlung existieren zwei weitere Benutzer. Als Benutzer mit
Kredit stehen die beiden folgenden Optionen nicht zur Verfiigung:

Aktuelle
Versandkosten

Die aktuellen Kosten des Versands des aktuellen
Poststiicks, einschliefslich aller Steuern und Rabatte.

Alctuelle Versandkosten

€3,09
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Gesamtkosten Charge Die Gesamtkosten des Versands aller Poststiicke im
Seriendruckstapel, einschliefslich aller Steuern und
Rabatte.

Gesamtkosten Charge

€6,18

Bei Verwendung der Seriendruckoption werden die
Kosten zum Versand jedes einzelnen Poststiicks rechts
unten im Fenster angezeigt.

Vorschaubereich

Dieser Bereich wird zum Anzeigen und Manipulieren des Dokuments angezeigt.

& ::o ! :: ol
o ol i
] BR85S .,-ﬂr,. PitneyBowes
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Fifrey Bowes Lavnches Pl OfficeMail ™
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Piivey Bowe s Epoad o annonace e anach of PAGKE: Mal™, ay owatie  snpk
e andiectie Bbkimallo ke thatanomaks te eathe poczss otmallhg

bas hegs-cittical ofice doceme v, P Ofie Mall™ E an Iveg @l part of P ey Bowes
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(53 lgprlmcl bak o clesn:p privers andmannall prece e, te |ob K tansm e d
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Dieser Bereich umfasst:

Umschlagfenster - Verfiigt der unter , Versandoptionen”
o auf Seite 32 ausgewdhlte

Umschlagtyp {iiber ein Fenster, wird
dieses als Referenz angezeigt.

latatatatate®: RS

Die Adresse kann auf der Seite
verschoben und in das
Umschlagfenster eingepasst werden.

Sie konnen Text nur dann auf der
Seite verschieben, wenn Sie uiber die
richtigen Berechtigungen verfiigen.
Diese werden von Ihrem
Systemadministrator definiert.
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Reservierte Bereiche Enthédlt der unter , Versandoptionen”
auf Seite 32 ausgewdhlte Umschlag
einen reservierten Bereich, der
keinen freien Text enthalten darf,
wird dieser in der Vorschau

angezeigt.

Banner-Uberschriften Umfasst das unter ,Papieroptionen”

i i s auf Seite 32 ausgewdhlte Papier eine
S Banner-Uberschrift, wird diese in der
Vorschau angezeigt.

Navigation @) Verwenden Sie diese Schaltflachen,
um im Dokument vor- und
zuriickzublattern.

Riickgingig 9 Klicken Sie auf diese Schaltflache,
um die in der  Vorschau
vorgenommenen Anderungen

riickgangig zu machen.

Steuerschaltflachen

Neben den bereits beschriebenen verfiigt der P/I OfficeMail-Druckertreiber fiir
Windows tiber drei weitere Schaltflaichen am unteren Fensterrand.

Dateiausgabe Erzeugt eine PDF-Datei des aktuellen Dokuments. Diese
wird im Anlagenfenster als Tempordar Ad-hoc-Datei
aufgefiihrt, wenn der P/I OfficeMail-Druckertreiber fiir
Windows beim nachsten Mal ausgefiihrt wird.

Druck und Versand Ubermittelt das aktuelle Dokument an den P/I
OfficeMail-Server (und archiviert das Dokument).

HINWEIS:  Dies wird deaktiviert, wenn
,Dokumentblitter” auf Seite32 grofier als
. Kapazitit” auf Seite 32 ist.

Abbrechen Bricht den Druck des aktuellen Dokuments ab.

Seriendruck und verschiedene Steuerelemente

Neben den vorherigen Optionen steht fiir Seriendruckdokumente Folgendes zur

Verfligung:
Schaltfliche fiir Wechselt zur Startseite des vorherigen Poststiicks.
vorherige Aussendung Dies wird deaktiviert, wenn Sie sich gerade im

ersten Poststiick des Dokuments befinden.

Schaltfliche fiir ndchste Wechselt zur Startseite des nachsten Poststiicks. Dies
Aussendung wird deaktiviert, wenn Sie sich gerade im letzten
Poststiick des Dokuments befinden.
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Seriendruck- Die Nummer des aktuellen Versanddokuments und die
informationen Anzahl der darin enthaltenen Dokumente wird wie folgt
angegeben:

Mailing 1 von 2 [£3,09)

Auflerdem werden fiir Kunden mit Vorauszahlung die
Kosten je Poststiick und die Gesamtkosten des Stapels in
der linken oberen Ecke angezeigt. Siehe , Gesamtkosten
Charge” auf Seite 35.

Website-Link In der rechten unteren Ecke des Fensters findet sich ein
Hyperlink zur P/I OfficeMail-Benutzer-Website. Hier
konnen Sie Thre Druckauftrage tiberwachen. Die Website
kann auch mit dem gleichen URL direkt aus Internet
Explorer aufgerufen werden. Siehe ,Uberwachen Ihrer
Dokumente” auf Seite 51.

Vergrofierungs- Den Vergrofierungs-Schieberegler finden Sie in der
Schieberegler rechten unteren Ecke im Fenster des P/I OfficeMail-
Druckertreibers fiir Windows:

| G) ! i+ .:EJ

W Klicken und Ziehen Sie den
Schieberegler, um Dokument in der
Vorschau zu vergrofiern oder zu

verkleinern.

= Klicken Sie, um Dokument in der
Vorschau zu vergrofiern oder zu
verkleinern.

®

Klicken Sie, um Dokument in der
Vorschau zu vergrofiern oder zu
verkleinern.
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Verwenden des P/l OfficeMail-
Druckertreibers fir Windows

In diesem Kapitel wird die Verwendung des P/I OfficeMail-Druckertreibers fiir
Windows aus einer Windows-Anwendung beschrieben. Sie konnen alle
Anwendungen mit einer Druckfunktion verwenden. In unserem Beispiel haben wir
Microsoft Word verwendet. Einige Optionen kénnen bei der Verwendung anderer
Anwendungen leicht abweichen.

Es wird davon ausgegangen, dass die Anwendung geoffnet und Ihr Dokument
vollstandig und druckbereit ist.

Drucken lhres Dokuments in eine Datei

In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie Ihr Dokument in eine Datei drucken.
Mit diesem Verfahren werden elektronische Anlagen erstellt, die anschlieffend im
Anlagenfenster ausgewahlt werden konnen. |, Hinzufiigen von Anlagen zu Ihrem
Dokument” auf Seite 47.

HINWEISE:
¢ Es wird nicht empfohlen, elektronische Anlagen mit Anlagen zu erstellen.

¢ Welche Optionen in Threm Windows-Druckertreiber angezeigt werden, ist
von der Rolle abhéngig, die Ihnen Thr Systemadministrator zugewiesen hat.
Daher stehen Thnen moglicherweise nicht alle beschriebenen Optionen zur
Verfligung.

1. Offnen Sie in Threr Anwendung das Dialogfeld Drucken. Hierzu haben Sie
verschiedene Moglichkeiten:

¢ Klicken Sie in einer Microsoft Office 2007-Anwendung auf —, und wahlen

Sie Drucken.

¢ Offnen Sie in Microsoft Office 2003 oder in anderen Anwendungen das Menii
Datei, und wihlen Sie Drucken oder

* Driicken Sie <Strg>+<P>
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2. Wihlen Sie im unten gezeigten Dialogfeld Drucken im Feld Name! die Option P/I

1.

OfficeMail.

= Drucken @
Allgemein

Drucker auswahlen
5 KONICA MINOLTA C360SeriesPCL (umgeleitet 1) /= P/1 OfficeMail

=0 Microsoft XP5 Document Writer =0 PDFCreator (umc
o= Microsoft XPS Document Writer (umgeleitet 1)  #%Send To OneMot

1] 1 ¢

Status: Bereit ] Ausgabem

Standort: Einstellungen

Kommentar: (T
Drucker suchen...

Seitenbereich

@ Alles Anzahl Exemplare: 1 :

M arkierng Aktuelle Seite
() Seiten: 1-66535 Sortieren

11 22l 33

Geben Sie entweder eine Seitenzahl oder
einen Seitenbereich ein. 2. B.: 512

[ Drucken ] I Abbrechen ] IUbemehmen]

Klicken Sie bei Bedarf auf Eigenschaften, um das Fenster mit den P/I OfficeMail-
Eigenschaften zu 6ffnen und die Eigenschaften an Ihr Dokument anzupassen.
Klicken Sie dann auf OK, um zum Druck-Dialogfeld zuriickzukehren.

Treffen Sie ggf. eine Auswahl im Dialogfeld Drucken.
Klicken Sie auf OK.

Der P/I OfficeMail-Drucker wurde fiir Sie als Standarddrucker eingerichtet (Sie konnen Drucker {iber das
Windows Start-Menii unter Einstellungen| Drucker und Faxgerite verwalten).

40

P/l OFFICEMAIL WINDOWS-TREIBER — INSTALLATIONS- UND BENUTZERHANDBUCH



VERWENDEN DES P/l OFFICEMAIL-DRUCKERTREIBERS FUR WINDOWS

Das Fenster P/I OfficeMail-Druckertreiber fiir Windows wird angezeigt:

Kontodetails

userl @unique.ung
Papieroptionen al

Blatt 1: INormaIpapier 'l R?%“i:‘::

Blatt 2: (4} II‘-!-:umaIpapia 'l &?‘:‘

Aktuelles Blatt: Mormalpapier
Druckoptionen _i! e

e
Seiten: o ﬂ (o Eﬂ
Farbe: iy _‘“l - ._{_-_‘l P

Hans Miiller g =

Ve!sanrdopﬁonen _‘\! ks Dae b fur s wosbohe A uge uer bofioe sl e tuges s v ke Unfasgou kcaswm ac .
Produkt: IErste Klasse 'l
Umschlag: 5 -
Kapazitat: 7 Blatter
ramy bauss ol i e babam ube D e
Dokumentblatter: 1 auf Qe gavme Wl Qeusict auh e bees e IOLUHF Gkl 300 7 iz b aeed,
Auftragsoptionen = et

Auftragsname: IHans Miller
Auftragsreferenz: I KAMPAGME-DOL
Senden: IHeute 'l i_l

Anlagen | li

Seite 1 Vorderseite _I_I
P/1 OfficeMail™
Dateiausgabe | Druck und Versand | Abbrechen |
www.piofficemail.com | Verschieben Sie Ihre Adresse in den angezeigten Bereich fir ... |C—) _______ G ______________ = @_,;E

6. Wird Ihre E-Mail-Adresse nicht unter Kontodetails angezeigt, klicken Sie auf
Anmelden, und melden Sie sich wie unter ,, Anmelden” auf Seite 28 beschrieben an.

7. Definieren Sie die erforderlichen Druckoptionen, wie unter , Druckoptionen” auf
Seite 31 beschrieben.

8. Definieren Sie die erforderlichen Papieroptionen, wie unter , Papieroptionen” auf
Seite 32 beschrieben.

9. Definieren Sie die erforderlichen Versandoptionen, wie unter , Versandoptionen”
auf Seite 32 beschrieben.

10. Definieren Sie die erforderlichen Auftragsoptionen, wie unter , Auftragsoptionen”
auf Seite 33 beschrieben.

11. Thr Dokument wird in der Vorschau mit den von Ihnen gewadhlten Optionen
aktualisiert. Priifen Sie den Auftrag sorgfaltig.

12. Klicken Sie bei Bedarf auf Abbrechen, um zum Dialogfeld Drucken
zuriickzukehren und das Fenster P/I OfficeMail -Eigenschaften durch Klicken auf
Eigenschaften zu offnen. Hier konnen Sie die Grofie des Dokuments dndern,
damit dieses richtig gedruckt wird. Bertiicksichtigen Sie hierbei den randlosen
Druck und Schnittmarken. Kehren Sie anschlieflend zum Fenster Druckertreiber
zuriick.
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13.

Verschieben Sie den Text bei Bedarf, indem Sie durch Klicken A o s
einen schwarzen Rahmen anzeigen. Ziehen Sie diesen | S |
Rahmen (siehe Beispiel rechts) an eine bessere Position. .

HINWEIS:  Zum Verschieben von Text bendtigen Sie die entsprechenden

Benutzerrechte. Diese werden von Ihrem Systemadministrator vergeben.

14.

15.

16.

Sie konnen durch Thr Versanddokument vorwarts- und rickwartsblattern.
Verwenden Sie hierzu die Schaltflichen [{(%].

Wenn Sie auf klicken, werden die in der Vorschau vorgenommenen
Anderungen riickgangig gemacht.

Die Nummer des aktuellen Versanddokuments und die Mailing 1 von 2 (€3,09)
Anzahl der darin enthaltenen Dokumente wird rechts o
angegeben:

Aufierdem werden fiir Kunden mit Vorauszahlung die Kosten je Versandelement
und die Gesamtkosten des Stapels in der linken oberen Ecke angezeigt.

Sind Sie mit dem Dokument zufrieden, klicken Sie auf In Datei drucken.
Das Fenster Anlagen wird angezeigt:

Dateiausgabe @1
E ﬁ Temporar Ad-hoc :

Pfad: chtemp e

Mame Anderungsdatum Typ
test 1 25,04.2012 11:40 Adobe Acrobat-Dokument

Dateiname: test 1 -

Abbrechen

7

Hier werden die Dateien als Temporar Ad-hoc wie folgt angezeigt:

Name Der Dateiname.
Anderungsdatum  Das Datum der Erstellung oder der letzten Anderung.

Typ Der Dateityp. Beachten Sie, dass mit einem Adobe
Acrobat-Dokument das PDF-Format gemeint ist.

Wahlen Sie im Ordner Ort den Speicherordner der Datei aus. Die verfiigbaren
Standorte wurden von Ihrem Systemadministrator konfiguriert.

Hier gespeicherte Dateien werden nach der von lhrem Systemadministrator
festgelegten Anzahl von Tagen geloscht.

Geben Sie im Feld Dateiname den Namen ein, unter dem die Anlage angezeigt
werden soll. Dieser Name wird im Fenster Anlagen angezeigt.

17. Klicken Sie auf OK, um die Anlagen am angegebenen Ort zu speichern.

Die Anlage steht zur Auswahl im Bereich Temporir Ad-hoc des Fensters Anlagen zur
Verfiigung, wenn Sie den Druckertreiber beim nachsten Mal verwenden.
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Drucken und Versenden lhres Dokuments

In diesem Abschnitt wird das Drucken und Versenden Ihres Dokuments beschrieben.
Dies ist der grundlegende Zweck des P/I OfficeMail-Druckertreibers fiir Windows.
Sie konnen auf diese Weise die Druckanforderungen lhres Dokuments definieren
und es zur Verarbeitung an die Druckeinrichtung senden.

Versand bedeutet, dass das Dokument zum Drucken und Aussenden iibermittelt
wurde. Das Aussenden erfolgt, wenn das Dokument mit einem entsprechenden
Gerat in einen Umschlag eingelegt wurde.

1. Offnen Sie in Threr Anwendung das Dialogfeld Drucken. Hierzu haben Sie

verschiedene Moglichkeiten:

¢ Klicken Sie in einer Microsoft Office 2007-Anwendung auf =) , und wahlen

Sie Drucken.

¢ Offnen Sie in Microsoft Office 2003 oder in anderen Anwendungen das Menii
Datei, und wihlen Sie Drucken oder

* Driicken Sie <Strg>+<P>

2. Wahlen Sie im unten gezeigten Dialogfeld Drucken im Feld Name die Option P/I

OfficeMail.

= Drucken

Allgemein |

==

Drucker auswahlen

4

Statusz: Bereit
Standort:
Kommentar:

Seitenbereich
@ Alles:

M arkierng

) Seiten:

5 KONICA MINOLTA C360SeriesPCL (umgeleitet 1) /= P/1 OfficeMail
= Microsoft XPS Document Writer
o= Microsoft XPS Document Writer (umgeleitet 1)  #%Send To OneMot

Geben Sie entweder eine Seitenzahl oder
einen Seitenbereich ein. 2. B.: 512

=0 PDFCreator (umc

1 b

[] Auzgabe in D atei umlsiten

Einzstellungen
Drucker suchen...
Anzahl Exemplare: 1 $
Aktuele Seite
1-65535 Sartieren

11 22l 33

[ Drucken ] | Abbrechen I |Ubemehmen|

3. Klicken Sie bei Bedarf auf Eigenschaften, um das Fenster mit den P/I OfficeMail-
Eigenschaften zu o6ffnen und die Eigenschaften an Thr Dokument anzupassen.

Klicken Sie dann auf OK, um zum Druck-Dialogfeld zuriickzukehren.

4. Treffen Sie ggf. eine Auswahl im Dialogfeld Drucken.

5. Klicken Sie auf OK.
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6.

7.

Das Fenster P/I OfficeMail-Druckertreiber fiir Windows wird angezeigt:

Kontodetails

userl @unique.ung
Papieroptionen _’!

Blatt 1: W &&‘{:‘2

Blatt 2: v II‘-!-:u'maI|Ja|JiE|' 'l &?‘:‘

Aktuelles Blatt: Mormalpapier
Druckoptionen _A! e

e
Seiten: o ﬂ (o Eﬂ
Farbe: iy _‘“l - _t‘l P

Hans Miiller g =

\Fel'sandopﬁonen _51 ks Dae b fur s wosbohe A uge uer bofioe sl e tuges s v ke Unfasgou kcaswm ac .
Produkt: IErste Klasse 'l
Umschlag: 5 -
Kapazitat: 7 Blatter
ramy bauss ol i e babam ube D e
Dokumentblatter: 1 auf Qe gavme Wl Qeusict auh e bees e IOLUHF Gkl 300 7 iz b aeed,
Auftragsoptionen = et

Auftragsname: IHans Miller
Auftragsreferenz: I KAMPAGME-DOL
Senden: IHeute 'l ?l

Anlagen | li

Seite 1 Vorderseite _I_I
P/1 OfficeMail™
Dateiausgabe | Druck und Versand | Abbrechen |
www.piofficemail.com | Verschieben Sie Ihre Adresse in den angezeigten Bereich fir ... |C—) _______ G ______________ = @_,;E

SchliefSen Sie die Schritte 6 bis 13 in , Drucken Ihres Dokuments in eine Datei” auf
Seite 39 ab.

Wenn Sie eine Anlage hinzufiigen mochten, fithren Sie die unter , Hinzufiigen von
Anlagen zu Ihrem Dokument” auf Seite 47 erlauterten Schritte fiir den Anlagentyp
aus.

Sie konnen durch Ihr Versanddokument vorwarts- und riickwartsblattern.
Verwenden Sie hierzu die Schaltflichen [{(*].

Wenn Sie auf klicken, werden die in der Vorschau vorgenommenen
Anderungen riickgangig gemacht.

Die Nummer des aktuellen Versanddokuments und die yijing 1 van 2 (£3,09)
Anzahl der darin enthaltenen Dokumente wird rechts
angegeben:

Aufierdem werden fiir Kunden mit Vorauszahlung die Kosten je Versandelement
und die Gesamtkosten des Stapels in der linken oberen Ecke angezeigt.
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8. Sind Sie mit dem Dokument zufrieden, klicken Sie auf Druck und Versand.
In der Regel wird Folgendes angezeigt:

gl Auftragsibermittlung x
Erief an F/1 OfficeMail Gbermittelt.

< Klicken Sie zur Nachverfolgung des
Dokuments unten auf den Link.

v piofficemail. com

Klicken Sie auf den Hyperlink, um den Fortschritt Ihres Dokuments tiber die P/I
OfficeMail-Benutzer-Website zu tiberwachen (siehe , Uberwachen Ihrer Dokumente” auf
Seite 51).

Drucken eines Seriendruckdokuments

In diesem Abschnitt wird das Drucken und Versenden eines Seriendruckdokuments
beschrieben. Das Verfahren entspricht dem Drucken und Versenden eines einzelnen
Dokuments. Der einzige Unterschied besteht darin, dass die Seriendruckfunktion
tiber Thre ausgewdhlte Windows-Anwendung abgeschlossen sein muss, bevor das
Dokument zum Drucken {ibermittelt wird. Weitere Informationen zum Seriendruck
mit Ihrer Anwendung finden Sie in deren Hilfedatei oder im Benutzerhandbuch.

1. Offnen Sie in Ihrer Anwendung das Dialogfeld Drucken. Hierzu haben Sie
verschiedene Moglichkeiten:

¢ Klicken Sie in einer Microsoft Office 2007-Anwendung auf =) ,und wahlen
Sie Drucken.

 Offnen Sie in Microsoft Office 2003 oder in anderen Anwendungen das Menii
Datei, und wéahlen Sie Drucken oder

* Driicken Sie <Strg>+<P>

2. Wahlen Sie im unten gezeigten Dialogfeld Drucken im Feld Name die Option P/I
OfficeMail.

= Drucken @

Allgemein |

Drucker auswahlen

5 KONICA MINOLTA C360SeriesPCL (umgeleitet 1) /= P/1 OfficeMail
=0 Microsoft XP5 Document Writer =0 PDFCreator (umc
o= Microsoft XPS Document Writer (umgeleitet 1)  #%Send To OneMot

4 i 3

Status: Bereit ] Ausgabem
Standort: Einstellungen
K tar: (T
ommener Drucker suchen...
Seitenbereich
@ Alles Anzahl Exemplare: 1 :

M arkierng Aktuelle Seite
) Seiten: 1-66535 Sortieren

11 22l 33

Geben Sie entweder eine Seitenzahl oder
einen Seitenbereich ein. 2. B.: 512

[ Drucken ] | Abbrechen I |Ubemehmen|

3. Klicken Sie bei Bedarf auf Eigenschaften, um das Fenster mit den P/I OfficeMail-
Eigenschaften zu 6ffnen und die Eigenschaften an Ihr Dokument anzupassen.
Klicken Sie dann auf OK, um zum Druck-Dialogfeld zuriickzukehren.

4. Treffen Sie ggf. eine Auswahl im Dialogfeld Drucken.
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5. Klicken Sie auf OK.

6. In einem Seriendruckdokument findet der Druckertreiber mehr als eine Seite mit
einer Adresse im Adressfeld. Das folgende Fenster wird angezeigt.

PII OfflceMa”“ Es wurde ein Serienbrief

erkannt.

‘Wenn dies korrekt ist, wahlen
Sie "OK" oder wihlen Sie
"Abbrechen”, um den Brief als
Einzeldokument zu drucken.

OK | Laschen I

7. Klicken Sie auf OK, um ein Seriendruckdokument mit mehreren Poststiicken
zu erstellen.

Das Fenster P/I OfficeMail-Druckertreiber fiir Windows wird angezeigt:

A Hans Miiller oo e
)
Kontodetails
userl @unigue.ung
Papieroptionen A
Blatt 1: INormaIpapier 'l R?%“i:‘::
Blatt 2: v Ir-l-:ul'mal|:|a|:|ie|' 'l &?‘:‘

Aktuelles Blatt: Mormalpapier
Druckoptionen _A! A ke

L en e 24

Seiten: “ ﬂ - M | .nim.,...
Farbe: fa ﬁ| ~ A .

Versandoptionen Al
Produkt: IErste Klasse 'l
Umschlag: 5 -
Kapazitat: 7 Blatter
ramr o ol i e babam ube D e
Dokumentblatter: 1 auf Qe gavme Wl Qeusict auh e bees e IOLUHF Gkl 300 7 iz b aeed,
.
Auftragsoptionen =

Auftragsname: Hans Miller
Auftragsreferenz: I KAMPAGME-DOL
Senden: IHeute 'l El

Anlagen | li

Seite 1 Vorderseite _I_I
P/1 OfficeMail™

Dateiausgabe | DruckundVersandl Abbrechen |

www.piofficemail.com | Verschieben Sie Ihre Adresse in den angezeigten Bereich fur ... |C—)® ___________ s @_,;E

8. Schliefien Sie die Schritte 6 bis 13 in , Drucken Ihres Dokuments in eine Datei” auf
Seite 39 ab.
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9. Wenn Sie eine Anlage hinzufiigen mochten, fiihren Sie die unter , Hinzufiigen von
Anlagen zu Ihrem Dokument” auf Seite 47 erlauterten Schritte fiir den Anlagentyp
aus.

Sie konnen durch Thr Versanddokument vorwarts- und riickwartsblattern.
Verwenden Sie hierzu die Schaltflachen [{](2].

Wenn Sie auf klicken, werden die in der Vorschau vorgenommenen
Anderungen riickgiangig gemacht.

Wenn Sie auf (¥ klicken, gelangen Sie zur Startseite des vorherigen Poststiicks.
Dies wird deaktiviert, wenn Sie sich gerade im ersten Poststiick des Dokuments
befinden.

Wenn Sie auf & klicken, gelangen Sie zur Startseite des nachsten Poststiicks. Dies
wird deaktiviert, wenn Sie sich gerade im letzten Poststiick des Dokuments
befinden.

Die Nummer des aktuellen Versanddokuments und die
Anzahl der darin enthaltenen Dokumente wird rechts
angegeben:

Mailing 1 von 2 [£3,09)

Auflerdem werden fiir Kunden mit Vorauszahlung die Kosten je Versandelement
und die Gesamtkosten des Stapels in der linken oberen Ecke angezeigt.

10. Sind Sie mit dem Dokument zufrieden, klicken Sie auf [ avttragsabermittiung %
Druck und Versand. In der Regel wird Folgendes Brief an P/1 OfficeMail Gbermittelt,
angezeigt: e L

Klicken Sie auf den Hyperlink, um den Fortschritt Ihres o pifficemal.cam

Dokuments tiber die P/I OfficeMail-Benutzer-Website zu
tiberwachen (siehe , Uberwachen Ihrer Dokumente” auf Seite 51).

Hinzufiugen von Anlagen zu lhrem Dokument

In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie Anlagen zu lhrem Dokument
hinzufiigen. Ihnen stehen drei Arten von Anlagen zur Verfligung, alle im PDF-

Format:

Elektronisch Diese werden Thnen von Ihrem Systemadministrator zur
Verfiigung gestellt.

Temporir Ad-hoc Erstellt mit der Funktion In Datei drucken. , Drucken
Ihres Dokuments in eine Datei” auf Seite 39.

Externe PDFs PDFs auf Ihrem PC oder in Ihrem lokalen Netzwerk, die
nicht unbedingt Teil des P/I OfficeMail-Hauptsystems
sind.
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Fiihren Sie die nachfolgenden Schritte aus, um eine Anlage hinzuzufiigen:

1. Klicken Sie im Fenster P/I OfficeMail-Druckertreiber fiir Windows auf Anlagen.

Das Fenster Anlagen wird angezeigt:

Anlagen @

@ Anlagen

Elektronisch

= Anlage1
Anlage 2

|Hinzuf[]gen - -
Temporar Ad-hoc Entfernen A
[&] test 1

E Externe PDF-Datei... Durchsuchen...

[ ok ][ abbrechen |

2. Wiahlen Sie die gewiinschte elektronische oder Temporir Ad-hoc-Anlage, und
klicken Sie auf Hinzufiigen.

Die Anlage wird nun in der Liste rechts angezeigt. Sie konnen diese Anlage aus
dem Dokument 16schen, indem Sie sie erneut auswahlen und auf Entfernen
klicken.

3. Wenn Sie eine externe PDF-Datei hinzufiigen mochten, klicken Sie auf
Durchsuchen, um das Dialogfeld Offnen anzuzeigen. Navigieren Sie zur
gewiinschten PDF-Datei auf Ihrem PC oder im Netzwerk, wahlen Sie diese aus,
und klicken Sie auf Offnen.

4. Haben Sie alle gewiinschten Anlagen hinzugefiigt, klicken Sie auf OK, um die
Informationen zu speichern und das Fenster Anlagen zu schliefsen.
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Hinzufigen von Zwischenblattern zu lhrem
Dokument

In diesem Abschnitt wird beschrieben, wie Sie vorgedruckte Zwischenblitter zu
Ihrem Dokument hinzufiigen. Vorgedruckte Zwischenbldtter sind physische
Dokumente, z. B. Beilagen und Werbung, die am Produktionsstandort in ein
Einfiigesystem eingelegt werden. Wenn Thr Dokument gedruckt wird, gelangt es
zusammen mit dem vorgedruckten Zwischenblatt in den angegebenen Umschlag.

Fiihren Sie die nachfolgenden Schritte aus, um ein vorgedrucktes Zwischenblatt

hinzuzufiigen:
1. Klicken Sie im Fenster P/I OfficeMail-Druckertreiber fiir Windows auf
Zwischenblitter.

Das Fenster Zwischenblitter wird angezeigt:

Zwiischenblstter @
@ Zwischenblatter

Vorgedruckte Zwischenbldtter

T Zwischenblatt 1
Hinzufigen > >

[ ok | [ abbrechen |

2. Wahlen Sie das gewtiinschte Zwischenblatt, und klicken Sie auf Hinzufiigen.

Das Zwischenblatt wird nun in der Liste rechts angezeigt. Sie konnen diese
Anlage aus dem Dokument 16schen, indem Sie sie erneut auswahlen und auf
Entfernen klicken.

3. Haben Sie alle gewiinschten Anlagen hinzugefiigt, klicken Sie auf OK, um die
Informationen zu speichern und das Fenster Anlagen zu schliefsen.
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Uberwachen lhrer Dokumente

Eigene Dokumente auf der
Einsehen einer Liste mit Doku

P/l OfficeMail-Benutzer-Website ermdoglicht das
menten, die Sie zum Drucken ubermittelt haben.

Systemadministratoren konnen die Dokumente aller Benutzer einstehen, fiir die sie

verantwortlich sind.

Offnen der P/l OfficeMa

il-Benutzer-Website

Fithren Sie die folgenden Schritte aus, um die Seite Meine Dokumente der P/I
OfficeMail-Benutzer-Website zu offnen:

Klicken Sie in der linken untere

n Ecke des Fensters P/I OfficeMail-Druckertreiber fiir

Windows auf den Hyperlink. Das Fenster P/I OfficeMail-Druckertreiber fiir Windows

wird nachfolgend dargestellt:

Hans Miiller - =X
PIT)
g
Kontodetails
Bitte melden Sie sich an.
Feste Optionen _!
Produkt: Erste Klasse
Blatt 2: Maormalpapier
Papieroptionen _!
Blatt 1: T
Aktuelles Blatt: MNormalpapier S
Druckoptionen _!
Seiten: g ﬂ [ E ﬂ
Farbe: ' 2| I 5  lursbohe A g e bl 1h o e oo v ke defas
T e e e ah e - e |2 e 0 B
omolEhaal 2O Pasey Bousy beu lofuae w0 L besde Lekac
Versandoptionen _! :... S sl Piaduiia s a ey b Frt
lofwucw ges coetgleics o Umcsciecs Oc loeabha ook EdSacu s 0o
Umschlag: C5s - B Hoces ued HiE
Py s
Kapazitat: 7 Blatter ra ey Baues
auf 0ot gacs Wel, Qaeict such Umcrecocs do IOLUME Chial 300 %
Dokumentblatter: 1 He——
Auftragsoptionen _!
Auftragsname: Hans Miiller
Auftragsreferenz: KAMPAGME-DO1
Senden: Today e |
Benachrichtigung: IC:n Error 'l
Anlagen _I
Seite 1 Vorderseite | |
. -
P/1 OfficeMail
Druck und Versand | Abbrechen |
hitp:/fwww.piofficemail.com | Verschieben Sie Ihre Adresse in den angezeigten Bereich fir ... | G) 0 @ ik
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Die P/I OfficeMail-Benutzer-Website wird in Ihrem Browser geoffnet:

Startseite Dokumente | Anmelden

Treiberdownload

Hilfe
Haufig gestellte Fragen
Kontakte

Anmelden

P/1 OfficeMail wird mit folgendem Fenster getffnet:

Anmelden

E-Mail: |

(FF\. Kennwort: |

e 3 ™ kennwort speichern.
" Anmelden |

Kennwort vergessen?
Meuen Benutzer registrieren

Geben Sie Thre E-Mail und Thr Kennwort ein, und klicken Sie auf Anmelden.

Sie konnen aufserdem die Option Kennwort speichern auswéhlen. Auf diese Weise
werden Thre Anmeldedaten nach dem Beenden von P/I OfficeMail ohne Abmelden
gespeichert, sodass Sie sich beim erneuten Start der Anwendung innerhalb von
sieben Tagen nicht erneut anmelden miissen.

HINWEIS:  Wir empfehlen nachdriicklich, die Option Kennwort speichern nur dann
zu aktivieren, wenn Sie sich an Threm eigenen PC anmelden.
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Haben Sie Ihr Kennwort vergessen, oder miissen Sie sich als neuer Benutzer
anmelden, lesen Sie die Abschnitte Seite 73 und Seite 75.

Die P/1 OfficeMail-Benutzer-Website wird geoffnet. Klicken Sie auf Eigene
Dokumente, um die nachfolgend dargestellte Seite zu 6ffnen.

Anzeigen lhrer Dokumente

Klicken Sie nach dem Anmelden bei der P/I OfficeMail-Benutzer-Website in der
Mentileiste auf Eigene Dokumente. Die folgende Seite wird angezeigt:

Eigene Dokumente Eigene Seriendrucke

Dokumentfilter I™ sSeite aktualisieren
Empfangsperiode |-1'\Ile w Auftragsstatus |-1'\Ile w Suchtext eingeben
Start
il Léschen
™ | Autorisiert | Auftragsname Auftragsreferanz Datum der Ubermittiung = Abschlussdatum Auftragsstatus
M ka Single page.pdf... KAMPANIA-001 13 5ep 2011 14:10 Warten auf Druck
M ka af fth 13 5ep 2011 13:33 In Verarbeitung
M ka sdhd sdfhsdhds 13 5ep 2011 13:31 In Verarbeitung
r ka Mew Text Docume. .. KAMPAGMNE-001 13 Sep 2011 12:53 In Verarbeitung
Seitengrofie: 15~ M 4 Sseite: vonl b bf 1bis $von 4

Auf dieser Seite konnen Sie die an den P/I OfficeMail-Server {ibermittelten
Dokumente anzeigen, die Sie mit dem P/I OfficeMail-Druckertreiber fiir Windows
gedruckt haben.

Die Seite Eigene Dokumente besteht aus zwei Bereichen:

Dokumentfilter =~ Steuerung der Anzeige von Dokumenten in der
Dokumenttabelle

Dokumenttabelle Anzeigen der nachfolgend beschriebenen
Dokumentinformationen:

Kontrollkdstchen zum Auswéhlen von
r . -
Dokumenten zum Anzeigen oder Loschen.

Autorisiert Gibt an, ob ein Dokument autorisiert
werden muss, bevor es an den DP/I
OfficeMail-Server gesendet wird. Einer der
folgenden Falle ist moglich:

* Das Dokument muss vor dem Absenden
von einem Systemadministrator autorisiert
werden.

¥ Das Dokument wurde autorisiert und kann
gedruckt werden.

n. zutr. Das Dokument muss nicht autorisiert
werden.
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Auftragsname Der Name des Auftrags/Dokuments gemafs
Auftragsoptionen im P/I OfficeMail-
Druckertreiber fiir Windows.

Auftragsreferenz Die Referenz des Auftrags/Dokuments
gemafs Auftragsoptionen im P/I OfficeMail-
Druckertreiber fiir Windows.

Datum der Das Datum der Ubermittlung des Auftrags/
Ubermittlung Dokuments an den P/I OfficeMail-Server.

Abschlussdatum Das Abschlussdatum fiir den Auftrag/das
Dokument, sofern abgeschlossen.

Auftragsstatus  Der Status des Auftrags.

Auswahlen der anzuzeigenden Auftrage

Wenn Sie die in der Tabelle angezeigten Dokumente nach Ihren erforderlichen
Kriterien filtern mochten, treffen Sie Ihre Auswahl in den nachfolgend beschriebenen
Feldern des Dokumentfilters:

Empfangsperiode  Filtern von Auftragen nach dem Tag der Ubermittlung
Wahlen Sie eine der folgenden Optionen:

Alle Alle Dokumente fiir alle Tage

Heute Nur Dokumente von heute

In den letzten Dokumente, die heute oder an den 6
7 Tagen Tagen davor tibermittelt wurden

Im letzten Monat Dokumente aus dem aktuellen Monat

In den letzten Dokumente, die im aktuellen Monat
3 Monaten oder in den beiden Monaten davor
ubermittelt wurden

Alter als 3 Monate Dokumente, die vor mehr als 3 Monaten
ubermittelt wurden

Auftragsstatus Filtern von Auftragen nach Status Wahlen Sie eine der
folgenden Optionen:

Alle Dokumente fiir alle Status

<Statusname> Dokumente mit dem ausgewahlten
Status.

Suchtext eingeben  Geben Sie eine Zeichenfolge ein, um nur jene Dokumente
anzuzeigen, die diese enthalten.

Wihlen Sie Start, um die ausgewdhlten Kriterien anzuwenden.

Klicken Sie auf Aktualisieren, um die angezeigten Dokumente automatisch alle 10
Sekunden zu aktualisieren.
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Loschen von Dokumenten

Wenn Sie ein Dokument aus der Liste 10schen mochten, klicken Sie auf das
Kontrollkastchen des erforderlichen Dokuments und dann auf Loschen.

HINWEIS:  Sie konnen nur Dokumente auswdahlen, die zum Drucken an den P/I
OfficeMail-Server tibermittelt wurden.

Anzeigen von Dokumentdetails

Wenn Sie die Details eines Dokuments/Auftrags anzeigen mochten, klicken Sie auf
dessen Auftragsname. Auf diese Weise wird das Fenster Dokumentdetails gedffnet:

Dokumentdetails

Auftrag
Dokumentzusammenfassung Bearbeiten i
Auftragsstatus:  Warten auf Druck
Empfangsdatum: 03 Okt 2012 09:36
Abschlussdatum:
Auftrags-1D: 4cBeaide-9786-4062-ac64-3cd7932a8860
Optionen Reihenfolge der Zusammenstellung
Umschlag: DL Typ | Name | Blatt
it 2 Hauptdokument | Auftrag | Normalpapier |
Auftragsreferenz: 1
Senden: Heute
Service: Stadt Wuppertal
Blatt 1: Normalpapier
Ab Blatt 2: Normalpapier
Vorder-/Rickseiten: Einseitig
Grife in KB: 3
Seiten: 1
Materialformat: A4
Preis in €: 2,38

Folgende Informationen werden angezeigt:

<Dokumentname> Der Name des Dokuments wird in der linken oberen Ecke
des Fensters angezeigt.
Dokument- Diese besteht aus den folgenden Feldern:
zusammenfassung
Auftragsstatus Der Status des Auftrags.

Empfangsdatum Das Datum, an dem der Auftrag an
P/I OfficeMail gesendet wurde.

Abschlussdatum Das Datum, an dem der Auftrag
abgeschlossen wurde (falls bereits
geschehen).

Auftrags-ID Eine vom System erzeugte ID fiir
den Auftrag.
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Optionen

Reihenfolge der
Zusammenstellung

Anzeigen eines Dokuments

Diese besteht aus den folgenden Feldern:

Umschlag

Farbe

Auftragsreferenz

Senden

Service
Benachrichtigung
Blatt 1

Ab Blatt 2
Vorder-/Riickseiten
Grofie in KB

Seiten

Materialformat

Der  Umschlagtyp  fir  die

Aussendung.
Entweder Schwarzweif$ oder Farbe.

Ein freies Textfeld, das zur
Identifizierung verschiedener
Auftrage verwendet werden kann,
die etwas gemeinsam haben.
Beispiel: Alle Auftrage fiir eine
bestimmte Aussendung, oder alle
Rechnungen aus einem Monat.

Zeitpunkt des Dokumentversands.
Die Optionen lauten Heute, Morgen
oder Kalenderdatum.

Der verwendete Versandservice.

Versenden einer E-Mail Dbei
Auftreten eines Fehlers. Entweder
Bei Fehler oder Nie.

Druckmaterial oder Maske fiir das
erste Blatt des Dokuments.

Druckmaterial oder Maske fiir die
tibrigen Blatter des Dokuments.

Drucken mit der Option Einseitig
oder Beidseitig.

Die Grofle des
Kilobyte.

Die Anzahl der Seiten im Auftrag.

Dokuments in

Das Format des Papiers, auf dem
der Auftrag gedruckt wird.

Die Reihenfolge, in der die Dokumente im Umschlag

zusammengestellt
werden angezeigt:

Typ

Name
Blatt

werden.

Folgende Informationen

Der  Dokumenttyp. Ein  P/I
OfficeMail-Dokument oder Anlage.

Der Name des Dokuments.

Das verwendete Blatt, der Bestand
oder die Maske.

Wenn Sie ein Dokument in Acrobat Reader oder in einer anderen Anwendung
anzeigen mochten, klicken Sie auf den Auftragsnamen in der linken oberen Ecke des
Fensters Dokumentdetails (unterstrichen). Mit dieser Funktion konnen Sie oder Thr
Systemadministrator/Autorisierer sehen, was an den P/I OfficeMail-Server gesendet

wurde.
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Bearbeiten von Auftragsdetails

Wenn Sie die Details eines Auftrags bearbeiten mochten, klicken Sie im Fenster
Dokumentdetails auf Bearbeiten. Dieses Fenster entspricht dem Fenster
Dokumentdetails ~ bis auf dass die Optionen gemdfd Seite55 je nach Ihren
Berechtigungen bearbeitet werden konnen.

lﬁearbeiten Sie die Felder nach Bedarf, und klicken Sie auf Aktualisieren, um Ihre
Anderungen zu speichern.

HINWEIS:  Dokumenteigenschaften konnen nur geandert werden, wenn das
Dokument nicht zum Drucken {ibermittelt wurde.

Umgang mit abgelehnten Auftragen

Ihr Auftrag kann von Ihrem Systemadministrator oder einem QS-Priifer abgelehnt
werden. In diesem Fall erhalten Sie moglicherweise eine E-Mail, in der alle
abgelehnten Auftrdge zusammen mit dem Grund fiir die Ablehnung aufgefiihrt
werden:

Von: MoReply

Geschickt: Mittwoch, Oktober 03, 2012 12:06

An: Rafal Lopatka

Betreff: PIOfficeMail-Auftragsablehnung
Wichtigkeit: Hoch

Die von Ihnen erstellten Auftrdge wurden abgelelnt
Sie wurden nicht zum Drucken iibermittealt.

Der Grund dafiir ist:
Rechtschreibung

Dies ist eine Liste abgelehnter Aufirige:

1. Auftrag 31

Aufierdem wird der Auftrag in Eigene Dokumente mit dem Auftragsstatus von
Abgelehnt oder QS — Abgelehnt angezeigt:

Eigene Dokumente Eigene Seriendrucke

Dokumentfilter [ Seite aktualisieren
Empfangsperiode Alle v  Auftragsstatus Alle - Suchtext eingeben
B3

i Léschen

™ | Autorisiert | Auftragsname Auftragsreferenz Datum der Ubermittiung = Abschlussdatum Auftragsstatus
] - Auftrag 31 Leipzig 03 Okt 2012 10:58 Warten auf Druck
r X Auftrag 31 Leipzig 03 Okt 2012 10:58 Abgelehnt
- Auftrag 31 Leipzig 03 Okt 2012 10:57 Warten auf Druck
I ® dsada dasdas 03 Okt 2012 10:30 Abgelehnt

I k.3 dasdasdas dasdasd 03 Okt 2012 10:28 Abgelehnt
Seitengrafie: 15+ 4 4 seite: !1__! vonl b B 1bis Svon 5
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Wenn Sie auf den Auftragsnamen klicken, wird das Fenster Dokumentdetails gedffnet,
in dem die Griinde fiir die Ablehnung ebenfalls angezeigt werden.

Dokumentdetails

Auftrag 31

Dokumentzusammenfassung

Auftragsstatus:  Abgelehnt
Empfangsdatum: 03 Okt 2012 10:58
Abschlussdatum:
Auftrags-1D: 51c0af67-17c0-4031-a10f-1ff170705e16

Optionen Reihenfolge der Zusammenstellung
Umschlag: DL Typ | Name | Blatt |
Farbe: =l Hauptdokument | Auftrag 31 | Normalpapier |
Auftragsreferenz: Leipzig
Senden: Hente Grund fiir die Ablehnung
Service: Stadt Wuppertal
Blatt 1: MNormalpapier Rechtschreibung
Ab Blatt 2: Normalpapier
Vorder-/Riickseiten: Einseitig Abgelehnt von: robert.zur@pb.com
A = Datum der Ablehnung: 03 Okt 2012 11:02
Seiten: 1
Materialformat: A4
Preis in €: 2,38

Beheben Sie das Problem mit Ihrem Auftrag, und tibermitteln Sie diesen als neuen
Auftrag. Sowohl neue als auch abgelehnte Auftrdge werden nach Ablauf der
festgelegten Zeitspanne archiviert.
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Haufig gestelite Fragen

Kann ich einen Brief unterschreiben?

Sie konnen hierzu eine grafische Version Ihrer Unterschrift in das Originaldokument
einfligen.

Wie kann ich meine Post verfolgen?

Sie kégnen Ihre Post tiber die P/I OfficeMail-Benutzer-Website verfolgen.
Siehe , Uberwachen Ihrer Dokumente” auf Seite 51.

Kann ich den Versand eines Elements stoppen?

Mit der P/I OfficeMail-Benutzer-Website konnen Sie einen Auftrag vor dem Drucken
16schen.

Welche Umschlag- und Papierformate verwendet P/l OfficeMail?

Die verfiigbaren Formate richten sich nach dem Bestand am entfernten Druckort.
In der Regel werden Umschlédge der Formate DL und C5 verwendet.

Wie viele Seiten kann ich drucken?
Die Anzahl der druckbaren Seiten wird im Feld fiir die Umschlagkapazitit angezeigt.

Ist das Dokument zu lang, konnen Sie nicht drucken. Siehe , Versandoptionen” auf
Seite 32.
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Fehler und Warnungen

In diesem Kapitel werden einige der Fehler- und Warnmeldungen aufgefiihrt, die
ggf. am unteren Rand im Fenster des P/I OfficeMail-Druckertreibers fiir Windows
angezeigt werden. Hierzu finden Sie Beschreibungen und Abhilfemafinahmen.

Wenn mehrere Fehler vorliegen, wird nur der erste im Vorschaubereich des
Windows-Druckertreibers angezeigt.

Wenn Drucken und Versenden ausgewdhlt ist, wird in einem externen Dialogfeld
eine Warnung oder ein Fehler angezeigt. Wenn zwei Fehler/Warnungen vorliegen,
werden beide angezeigt, z. B.:

P/1 OfficeMail =

Folgende Warnungen stehen noch aus. Machten Sie fortfahren?

WARMUNG: Einige der reservierten Bereiche auf dem Urmschlag wurden
Gberschrieben.

WARMUNG: Vor dem Versand missen die gewdhlten Optionen
autorisiert werden.

0K | [ Abbrechen

Meldungen
Es besteht keine Internet-Verbindung zum Server.

Sie sind entweder nicht beim P/I OfficeMail-Server angemeldet, oder Ihre Version des
P/I OfficeMail-Druckertreibers fiir Windows wurde nicht korrekt konfiguriert.

Klicken Sie auf die Anmeldeoption und geben Sie den Benutzernamen und das
Kennwort ein, den/das Sie von Ihrem Systemadministrator erhalten haben. Sollte die
Anmeldung fehlschlagen, wenden Sie sich an Ihren Systemadministrator, der den
Druckertreiber neu konfigurieren kann.

Keines der Poststiicke ist mit einer Adresse versehen.
Entweder hat das gedruckte Dokument keinen Adressblock, oder Sie versuchen, ein

leeres Dokument zu drucken.

Kehren Sie zum Originaldokument in der Windows-Anwendung zurtick, und stellen
Sie sicher, dass Sie ein giiltiges Poststiick gedffnet haben, bei dem sich die Adresse an
der richtigen Stelle befindet.

Unzureichende Umschlagkapazitat

Ist der berechnete Wert fiir Dokumentblitter grofier als die Umschlagkapazitit,
geschieht Folgendes:

» Die Schaltfliche Druck und Versand wird deaktiviert.

» Das Warnsymbol M wird beim Umschlag angezeigt.

» Dokumentblitter wird in Rot angezeigt.
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Sie konnen dies wie folgt beheben:

» Verringern Sie die Anzahl der Dokumentblatter, indem Sie zu beidseitigem Druck
wechseln.

> Entfernen Sie die Leerseiten aus dem Originaldokument.
» Waihlen Sie einen Umschlag mit mehr Kapazitét.

Autorisierung erforderlich

Sie haben mindestens eine Option ausgewadhlt, fiir die die Freigabe Ihres
Systemadministrators erforderlich ist:

Hinweis: Die Optionsauswahl erfordert die Freigabe, bevor der Versand erfolgt.

Drucken Sie in diesem Fall das Dokument wie gewohnt. Wenn sich Ihr
Systemadministrator beim nachsten Mal bei der P/I OfficeMail-Benutzer-Website
anmeldet, wird das Dokument entsprechend gekennzeichnet. Nach der Freigabe
wird das Dokument gedruckt.

Unzureichendes Vorauszahlungsguthaben

Wenn Sie ein Kunde mit Vorauszahlung sind, wird das folgende Fenster angezeigt,
wenn das Vorauszahlungsguthaben nicht ausreicht:

gl Auftragsdbermittlung x
Ein Erief wurde an F/1 OfficeMail Gbermittelt.
|
ACHTUNG: Keine ausreichende Deckung

Klicken Sie auf den nachstehenden Link, um Ihrem
Konto Mittel hinzuzufigen.

v piofficemail. com

In diesem Fall wird der Auftrag an P/I OfficeMail iibertragen, kann aber nur dann
gedruckt werden, wenn das Guthaben ausreicht. Wenden Sie sich an Ihren
Systemadministrator, damit dieser das Guthaben aufstockt.

Datei nicht gefunden

Die angegebene Anlage oder das vorgedruckte Zwischenblatt wurde nicht gefunden.

Stellen Sie sicher, dass sich die PDF-Datei fiir die Anlage oder das vorgedruckte
Zwischenblatt am angegebenen Ort befindet, bzw. wiahlen Sie die Datei erneut vom
richtigen Ort aus.

Fehler beim Kopieren der Datei
Stellen Sie sicher, dass die Einstellung fiir "RootURL" auf eine geeignete Version der
PIOM-Website verweist. Loschen Sie auflerdem alle Dateien mit der Erweiterung

USD im tempordren Verzeichnis des Benutzers, und drucken Sie erneut von der
Anwendung aus.

Fur diesen Benutzer wurde keine Mindestkonfiguration definiert.

Wenden Sie sich an den Administrator des Web-Service, um dieses Konto zu
korrigieren. Drucken Sie erneut, um ein anderes Konto zu benutzen.
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Falsche Version von PDFCreactiveX.dll installiert

Installieren Sie den Druckertreiber erneut.

Nicht registrierte Drucker-Standardwerte konnen nicht geladen werden.
Installieren Sie den Druckertreiber erneut.

PDF-Maskendatei konnte nicht erstellt werden

Sie haben nicht die Berechtigung zum Erstellen dieser PDF-Datei. Wenden Sie sich an
Ihren Systemadministrator.

Derzeit besteht keine Verbindung zum Server.
Bitte melden Sie sich an.
Ungiiltige Angaben

Ihre Anmeldedaten sind nicht korrekt. Befolgen Sie die Anweisungen unter ,Sie
haben Ihr Kennwort vergessen?” auf Seite 73. Funktioniert dies noch immer nicht,
wenden Sie sich an Ihren Systemadministrator.

Wahlen Sie ein Datum in der Zukunft aus.

Das ausgewadhlte Datum liegt in der Vergangenheit. Wahlen Sie ein Datum in der
Zukunft aus.

Das ausgewahlte Datum liegt nach dem maximal moéglichen zukiinftigen
Datum

Das ausgewahlte Datum liegt auflerhalb des maximalen Datumsbereichs. Wahlen Sie
ein Datum aus, das mit dem in der Meldung genannten identisch ist oder vor diesem
liegt.

Aufgrund von Einschrankungen der verfiigbaren Optionen konnten nicht
alle Gruppeneinstellungen angewendet werden.

Sie verfligen nicht {iber die Berechtigung zur Verwendung mindestens einer der
gewadhlten Optionen. Priifen Sie entweder Thre Auswahl, und wahlen Sie nur jene
Optionen, zu denen Sie berechtigt sind, oder wenden Sie sich an Ihren
Systemadministrator.

Der Administrator hat keine temporaren Orte definiert.

Wenden Sie sich an Thren Systemadministrator.

Geben Sie einen anderen Dateinamen an, die temporare Anlage ist
bereits vorhanden.

Eine Anlage mit diesem Namen existiert bereits. Geben Sie Ihrer Anlage einen
anderen Namen.

P/l OFFICEMAIL WINDOWS-TREIBER — INSTALLATIONS- UND BENUTZERHANDBUCH 63



FEHLER UND WARNUNGEN

ActiveX-Steuerelement nicht installiert

Installieren Sie den Druckertreiber erneut, oder wenden Sie sich an Ihren
Administrator.

Quell-PDF-Datei konnte nicht geéffnet werden.

Die angegebene Anlage oder das vorgedruckte Zwischenblatt wurde nicht gefunden.

Stellen Sie sicher, dass sich die PDF-Datei fiir die Anlage oder das vorgedruckte
Zwischenblatt am angegebenen Ort befindet, bzw. wahlen Sie die Datei erneut vom
richtigen Ort aus.

Die Ubermittlung wurde deaktiviert, weil das Druckcenter nicht vom
Administrator auf dem P/l OfficeMail-Zielserver festgelegt wurde oder die
Adresse nicht extrahiert werden konnte.

Wenden Sie sich an Ihren Systemadministrator.
PDF-Anlagendatei konnte nicht erstellt werden

Sie haben nicht die Berechtigung zum Erstellen dieser PDF-Datei. Wenden Sie sich an
Ihren Systemadministrator.

Die ausgewahlte Ad-hoc-Anlage ist fur den Benutzer ungiiltig.

Sie haben nicht die Berechtigung zum Verwenden dieser PDF-Datei. Wenden Sie sich
an Ihren Systemadministrator.

Anlage konnte nicht heruntergeladen werden.

Die ausgewdhlte Anlage konnte nicht heruntergeladen werden. Versuchen Sie es
erneut.

Ungiiltige Anmeldeangaben

Ihre Anmeldedaten sind nicht korrekt. Befolgen Sie die Anweisungen unter ,Sie
haben Ihr Kennwort vergessen?” auf Seite 73. Funktioniert dies noch immer nicht,
wenden Sie sich an Thren Systemadministrator.

Fehler beim Suchen nach Druckertreiber

Installieren Sie den Druckertreiber erneut.

Schwarzweil - Farboption fiir Benutzer ungiltig

Sie haben nicht die Berechtigung zum Verwenden dieser Option. Wenden Sie sich an
Ihren Systemadministrator.
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Fehler beim Erstellen der PDF-Anlage.

Die von Thnen gewiinschte Anlage konnte nicht erstellt werden, da Sie nicht iiber die
Berechtigung zur Verwendung dieser Option verfligen. Wenden Sie sich an Ihren
Systemadministrator.

Schwerwiegender Fehler bei der Verarbeitung des Dokuments

Wenden Sie sich an Ihren Systemadministrator.

Problem mit der Netzwerkverbindung

Wenden Sie sich an Thren Systemadministrator.

Die ausgewabhlte elektronische Anlage ist fiir diesen Benutzer nicht
zulassig.

Sie haben nicht die Berechtigung zum Verwenden dieser Option. Wenden Sie sich an
Ihren Systemadministrator.

Umschlagtyp fiir Benutzer ungiiltig

Sie haben nicht die Berechtigung zum Verwenden dieser Option. Wenden Sie sich an
Ihren Systemadministrator.

Fehler beim Senden der E-Mail iiber fehlgeschlagene Ubermittlung.

Die E-Mail-Benachrichtigung mit Hinweisen zu Fehlern wurde nicht {ibermittelt.
Wenden Sie sich an Ihren Systemadministrator.

Hochgeladene Datei wurde nicht gefunden/Fehler beim Hochladen der
Datei

Die angegebene PDF-Datei wurde nicht gefunden.
Stellen Sie sicher, dass sich die PDF-Datei fiir die Anlage oder das vorgedruckte

Zwischenblatt am angegebenen Ort befindet, bzw. wahlen Sie die Datei erneut vom
richtigen Ort aus.

Einstellungsgruppe konnte nicht abgerufen werden.

Der Druckertreiber konnte die auf der Administrator-Website definierte
Einstellungsgruppe nicht abrufen. Wenden Sie sich an Ihren Systemadministrator.

Ungiiltiger Hashcode fiir Auftragskonfiguration
Wenden Sie sich an Thren Systemadministrator.
Ungiiltige Anmeldeangaben oder ungultige URL

Entweder sind Thre Anmeldeinformationen nicht korrekt, oder der URL, auf den Sie
zugreifen ist ungiiltig. Wenden Sie sich an Thren Systemadministrator.
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PDF-Papierformat wird nicht unterstutzt
Wihlen Sie ein anderes Papierformat aus, und wiederholen Sie die ﬂbermittlung.
Vorauszahlungseinstellungen auf P/l OfficeMail Server unvollstandig

Diese miissen durch Ihren Systemadministrator erganzt werden, bevor Sie fortfahren
konnen. Wenden Sie sich an Ihren Systemadministrator.

Die fur den Benutzerservice gespeicherte URL ist ungiiltig.

Der von Ihnen verwendete URL ist ungiiltig. Wenden Sie sich an Ihren
Systemadministrator.

Senden nicht moglich: Mindestens eine Adresse fehlt.

Entweder hat das gedruckte Dokument keinen Adressblock, oder Sie versuchen, ein
leeres Dokument zu drucken.

Kehren Sie zum Originaldokument in der Windows-Anwendung zuriick, und stellen
Sie sicher, dass Sie ein giiltiges Poststiick geoffnet haben, bei dem sich die Adresse an
der richtigen Stelle befindet.

Benachrichtigungstyp fiur Benutzer ungiiltig

Sie haben nicht die Berechtigung zum Verwenden dieser Option. Wenden Sie sich an
Ihren Systemadministrator.

Ubermittelt: Aufstockung erforderlich
Das Guthaben des Kontos reicht nicht aus. In diesem Fall wird der Auftrag an P/I
OfficeMail iibertragen, kann aber nur dann gedruckt werden, wenn das Guthaben

ausreicht. Wenden Sie sich an Thren Systemadministrator, damit dieser das Guthaben
aufstockt.

Diese Version von PrintDIlg wird nicht mehr unterstutzt.

Sie konnen die aktuellste Version von der P/I OfficeMail-Website herunterladen und
dann installieren.

P/l OfficeMail-Server offline

Der P/I OfficeMail-Server steht derzeit nicht zur Verfiigung. Versuchen Sie es spater
erneut.

Maske konnte nicht heruntergeladen werden.

Die ausgewdhlte Maske konnte nicht heruntergeladen werden. Versuchen Sie es
erneut.
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Die PDF-Datei ist verschliisselt und kann nicht verarbeitet werden.

P/1 OffigeMail unterstiitzt keine verschliisselten PDF-Dateien. PDF-Dateien werden
bei der Ubermittlung an die P/I OfficeMail-Benutzer-Website verschliisselt.

Simplex-/Duplexoption fiir Benutzer ungultig

Sie haben nicht die Berechtigung zum Verwenden dieser Option. Wenden Sie sich an
Ihren Systemadministrator.

Das ausgewahlte vorgedruckte Zwischenblatt ist fur den Benutzer
ungultig.

Sie haben nicht die Berechtigung zum Verwenden dieser Option. Wenden Sie sich an
Ihren Systemadministrator.

Das vorgedruckte Zwischenblatt fur Ad-hoc ist fur den Benutzer
ungultig.

Sie haben nicht die Berechtigung zum Verwenden dieser Option. Wenden Sie sich an
Ihren Systemadministrator.

Auftragskonfiguration konnte nicht gelesen werden.

Die Konfigurationsdatei fiir den Auftrag konnte nicht gelesen werden. Wiederholen
Sie die Ubermittlung.

Sendedatumsoption fiir Benutzer ungiltig
Sie haben nicht die Berechtigung zum Verwenden dieser Option. Wenden Sie sich an

Ihren Systemadministrator, oder wahlen Sie eine andere Option, zu der Sie berechtigt
sind.

Das angegebene Sendedatum ist ungiiltig

Sie haben nicht die Berechtigung zum Verwenden dieser Option. Wenden Sie sich an
Ihren Systemadministrator, oder wahlen Sie eine andere Option, zu der Sie berechtigt
sind.

Versandservice fur Benutzer ungultig

Sie haben nicht die Berechtigung zum Verwenden dieser Option. Wenden Sie sich an
Ihren Systemadministrator, oder wahlen Sie eine andere Option, zu der Sie berechtigt
sind.

Seitendruckmaterial Blatt 1 fiir Benutzer ungiiltig

Sie haben nicht die Berechtigung zum Verwenden dieser Option. Wenden Sie sich an

Ihren Systemadministrator, oder wahlen Sie eine andere Option, zu der Sie berechtigt
sind.
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Druckmaterial Blatt 2 fir Benutzer ungiiltig

Sie haben nicht die Berechtigung zum Verwenden dieser Option. Wenden Sie sich an
Ihren Systemadministrator, oder wahlen Sie eine andere Option, zu der Sie berechtigt
sind.

Einstellungsgruppe - Zustellungsdienst fiir Benutzer ungiiltig

Sie haben nicht die Berechtigung zum Verwenden der in der Einstellungsgruppe
angegebenen Option. Wenden Sie sich an Ihren Systemadministrator.

Einstellungsgruppe - Umschlagtyp fur Benutzer ungiiltig

Sie haben nicht die Berechtigung zum Verwenden der in der Einstellungsgruppe
angegebenen Option. Wenden Sie sich an Thren Systemadministrator.

Einstellungsgruppe - Benachrichtigungsoption fiir Benutzer ungiltig

Sie haben nicht die Berechtigung zum Verwenden der in der Einstellungsgruppe
angegebenen Option. Wenden Sie sich an Ihren Systemadministrator.

Einstellungsgruppe - Seitendruckmaterial fiir Blatt 1 fiir Benutzer
ungiiltig

Sie haben nicht die Berechtigung zum Verwenden der in der Einstellungsgruppe
angegebenen Option. Wenden Sie sich an Ihren Systemadministrator.

Einstellungsgruppe Blatt 2 — Druckmaterial fur Benutzer nicht zulassig

Sie haben nicht die Berechtigung zum Verwenden der in der Einstellungsgruppe
angegebenen Option. Wenden Sie sich an Ihren Systemadministrator.

Einstellungsgruppe - Monochrom-/Farboption fiir Benutzer ungultig

Sie haben nicht die Berechtigung zum Verwenden der in der Einstellungsgruppe
angegebenen Option. Wenden Sie sich an Thren Systemadministrator.

Einstellungsgruppe - Simplex-/Duplexoption fiir Benutzer ungiiltig

Sie haben nicht die Berechtigung zum Verwenden der in der Einstellungsgruppe
angegebenen Option. Wenden Sie sich an Ihren Systemadministrator.

Einstellungsgruppe - Sendedatumoption fir Benutzer ungiiltig

Sie haben nicht die Berechtigung zum Verwenden der in der Einstellungsgruppe
angegebenen Option. Wenden Sie sich an Ihren Systemadministrator.

Einstellungsgruppe - Ausgewahlte elektronische Anlage fur Benutzer
ungiiltig

Sie haben nicht die Berechtigung zum Verwenden der in der Einstellungsgruppe
angegebenen Option. Wenden Sie sich an Ihren Systemadministrator.

68

P/l OFFICEMAIL WINDOWS-TREIBER — INSTALLATIONS- UND BENUTZERHANDBUCH



FEHLER UND WARNUNGEN

Einstellungsgruppe - Ausgewahltes vorgedrucktes Zwischenblatt fur
Benutzer ungiiltig.

Sie haben nicht die Berechtigung zum Verwenden der in der Einstellungsgruppe
angegebenen Option. Wenden Sie sich an Ihren Systemadministrator.

Druckcenter wurde vom Administrator nicht auf dem P/l OfficeMail-
Zielserver definiert

Ohne dieses Element konnen Sie keine Auftrdage an P/I OfficeMail senden. Wenden
Sie sich an Thren Systemadministrator.

Erstellung der PDF-Datei zur Ubermittlung nicht moglich

Abruf der GUID vom Server nicht moglich

Kein Druckcenter angegeben oder Adressenabruf fehlgeschlagen
Entweder enthalt das zu druckende Dokument keinen Adressblock, oder es wurde

auf der P/I OfficeMail-Administrator-Website kein Druckzentrum definiert.

Kehren Sie entweder zum Originaldokument in der Windows-Anwendung zuriick,
und stellen Sie sicher, dass Sie ein giiltiges Poststiick gedffnet haben, bei dem sich die
Adresse an der richtigen Stelle befindet, oder wenden Sie sich an Ihren
Systemadministrator.

Berechnung des Preises fur den Artikel nicht méglich

Die auf der P/I OfficeMail-Administrator-Website definierten Preisinformationen
fehlen oder sind nicht korrekt. Wenden Sie sich an Thren Systemadministrator.

Reservierte Bereiche wurden liberschrieben

Offnen Sie das Originaldokument, und stellen Sie sicher, dass der Text nicht in den
reservierten Bereichen steht. Wiederholen Sie dann die Ubermittlung.

Daten vom Server sind ungiiltig. Der Benutzer hat wahrscheinlich keine
Zugriffsrechte.

Sie haben nicht die Berechtigung zum Verwenden der angegebenen Option. Wenden
Sie sich an Thren Systemadministrator.

Einige der reservierten Bereiche wurden tiberschrieben.

Moglicherweise wurde der Windows-Druckertreiber so konfiguriert, dass Auftrage
akzeptiert werden, in denen Umschldge und/oder standardmaiflig reservierte
Bereiche beeintrachtigt/iiberschriebenen wurden. In diesem Fall wird die
vorstehende Fehlermeldung angezeigt, die Druckschaltflichen bleiben jedoch
verfiigbar, und das Dokument kann weiterhin gedruckt werden. Sie werden
aufgefordert, den Druckauftrag zu bestatigen.
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Wenn der Windows-Druckertreiber jedoch so konfiguriert wurde, dass Auftrage
abgebrochen werden, in denen Umschldge und/oder standardmafiig reservierte
Bereiche beeintrachtigt/iiberschriebenen wurden, wird die gleiche Fehlermeldung
angezeigt, die Druckschaltflichen werden jedoch deaktiviert. Das Dokument kann
nicht erfolgreich gedruckt werden, bevor der Umschlag und/oder die standardmaflig
reservierten Bereiche korrigiert wurden.

Es wurde kein giiltiger Steuersatz eingerichtet. Bitte wenden Sie sich an
den Administrator.

Dies muss auf der P/I OfficeMail-Administrator-Website definiert sein. Wenden Sie
sich an Ihren Systemadministrator.

Die Poststiicke weisen keine Adresse auf.
Entweder hat das gedruckte Dokument keinen Adressblock, oder Sie versuchen, ein

leeres Dokument zu drucken.

Kehren Sie zum Originaldokument in der Windows-Anwendung zuriick, und stellen
Sie sicher, dass Sie ein giiltiges Poststiick gedffnet haben, bei dem sich die Adresse an
der richtigen Stelle befindet.

Die Poststiicke weisen keinen Preis auf.

Die auf der P/I OfficeMail-Administrator-Website definierten Preisinformationen
fehlen oder sind nicht korrekt. Wenden Sie sich an Thren Systemadministrator.

Die Poststiicke haben kein Produktionscenter.

Dies muss auf der P/I OfficeMail-Administrator-Website definiert sein. Wenden Sie
sich an Ihren Systemadministrator.

Einige der reservierten Bereiche wurden tiberschrieben.

Offnen Sie das Originaldokument, und stellen Sie sichgr, dass der Text nicht in den
reservierten Bereichen steht. Wiederholen Sie dann die Ubermittlung.

Zu viele Blatter oder die Zwischenblatter sind fiir den gewahlten
Umschlag zu groR.

Ist der berechnete Wert fiir Dokumentblitter grofier als die Umschlagkapazitit,
geschieht Folgendes:

» Die Schaltflache Druck und Versand wird deaktiviert.

» Das Warnsymbol A wird beim Umschlag angezeigt.

» Dokumentblitter wird in Rot angezeigt.
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Sie konnen dies wie folgt beheben:

» Verringern Sie die Anzahl der Dokumentblatter, indem Sie zu beidseitigem Druck
wechseln.

> Entfernen Sie die Leerseiten aus dem Originaldokument.

Wahlen Sie einen Umschlag mit mehr Kapazitit.

Y VvV

Uberpriifen Sie die Grofse des erstellten Zwischenblatts, und stellen Sie sicher,
dass es in den Umschlag passt.

WARNUNG: Mindestens ein Poststiick weist keine Adresse auf.
Entweder hat das gedruckte Dokument keinen Adressblock, oder Sie versuchen, ein

leeres Dokument zu drucken.

Kehren Sie zum Originaldokument in der Windows-Anwendung zurtick, und stellen
Sie sicher, dass Sie ein giiltiges Poststiick geoffnet haben, bei dem sich die Adresse an
der richtigen Stelle befindet.

WARNUNG: Mindestens ein Poststiick weist keinen Preis auf.

Die auf der P/I OfficeMail-Administrator-Website definierten Preisinformationen
fehlen oder sind nicht korrekt. Wenden Sie sich an Thren Systemadministrator.

WARNUNG: Mindestens ein Poststiick weist eine ungultige Adresse auf.

Das zu druckende Poststiick weist entweder einen ungiiltigen oder gar keinen
Adressblock auf. Kehren Sie zum Originaldokument in der Windows-Anwendung
zurtick, und stellen Sie sicher, dass Sie ein giiltiges Poststiick getffnet haben, bei dem
sich die Adresse an der richtigen Stelle befindet.

WARNUNG: Vor dem Versand missen die gewahlten Optionen
autorisiert werden.

Ubermitteln Sie den Auftrag wie gewohnt. Thr Systemadministrator wird diesen
autorisieren.

P/l OFFICEMAIL WINDOWS-TREIBER — INSTALLATIONS- UND BENUTZERHANDBUCH 71



FEHLER UND WARNUNGEN

72 P/l OFFICEMAIL WINDOWS-TREIBER — INSTALLATIONS- UND BENUTZERHANDBUCH



SIE HABEN IHR KENNWORT VERGESSEN?

Sie haben lhr Kennwort vergessen?

Wenn Sie Ihr Kennwort vergessen haben, klicken Sie auf den entsprechenden Link
auf der Anmeldeseite. Folgendes wird angezeigt:

Kennwortwiederherstellung

Zur Anforderung eines Kennworts eigene E-Mail-Adresse

eingeben. Ubermitteln

Geben Sie die E-Mail-Adresse ein, die Sie fiir den Zugriff auf P/I OfficeMail
verwenden, und klicken Sie auf Ubermitteln, um eine Kennworterinnerung
abzurufen. Sie erhalten eine E-Mail mit einem tempordaren Kennwort. Fiihren Sie
anschlieffend die folgenden Schritte aus:

1. Offnen Sie P/I OfficeMail, sofern nicht bereits geschehen.

2. Melden Sie sich mit Ihrer E-Mail-Adresse und mit dem Kennwort aus der E-Mail
an.

Wir empfehlen, das Kennwort aus der E-Mail zu kopieren und in das
Kennwortfeld einzuftigen, um Fehler zu vermeiden.

3. Nun wird Ihre E-Mail-Adresse in der rechten oberen Ecke angezeigt. Klicken Sie
auf diese.

Folgendes wird angezeigt:

Startseite Dokumente Admin (Ubermittlung per Internet Benutzer | Abmelden

Andern Sie Ihr Kennwort

Kennwort:
Neues Kennwort:
Meues Kennwort bestatigen:

Kennwort ndern | Abbrechen |

Kopieren Sie das temporare Kennwort in das Feld Kennwort.
Geben Sie ein neues Kennwort in das Feld Neues Kennwort ein.

Geben Sie dieses Kennwort noch einmal im Feld Neues Kennwort bestitigen ein.

N g

Klicken Sie auf Kennwort dndern.
Folgendes wird angezeigt:

Startseite Dokumente Admin (Ubermittlung per Internet Benutzer | Abmelden

Kennwortdnderung abgeschlossen
Ihr Kennwort wurde geandert

Fortfahren

8. Klicken Sie auf Fortfahren.
Ihr Kennwort wurde geandert
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Registrieren als Benutzer mit
Vorauszahlung

HINWEIS:  Diese Option steht nur dann zur Verfiigung, wenn die Vorauszahlung
durch Ihren Systemadministrator aktiviert wurde.

Fiihren Sie die nachfolgenden Schritte aus, um sich als Benutzer mit Vorauszahlung
zu registrieren:

1. Klicken Sie im Fenster Anmelden auf Neuen Benutzer registrieren.
2. Die Seite Registrieren wird angezeigt:

Startseite Dokumente | Anmelden

Registrieren

Vorname:

MNachname:

Rabattcode:

A I zum Unter

M Unternehmen

Unternehmen:

USt-IdNr.:

Unternehmensnummer:

Unternehmensadresse

Adresszeilel:

Adresszeile2:

Adresszeile3:

Ort:

Bundesland/Kanton:

Postleitzahl:

Land: DEUTSCHLAND | -
Tel:

Fax:

E-Mail:

Rechnungsadresse M wie oben
Riicksendeadresse W wie oben

Weiter

3. Fiillen Sie die folgenden Felder aus:

Vorname Ihr Vorname.

Nachname Ihr Nachname.

Rabattcode Ein von Threm Anbieter bereitgestellter Code, der
Ihnen bei Verwendung der Vorauszahlung Rabatt
einraumt.

Unternehmen Markieren Sie dieses Feld, wenn Sie ein Unternehmen

fiir Vorauszahlung definieren mochten, dessen
Organisationsstruktur so definiert werden kann, dass
der Administrator weitre Benutzer hinzufiigen darf.

Unternehmen Der Name des Unternehmens.
USt-IdNr. Die USt-Nummer des Unternehmens.
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Unternehmensnummer Die Registrierungsnummer des Unternehmens.

Unternehmensadresse

Adresszeile 1
Adresszeile 2
Adresszeile 3

Ort
Bundesland/Kanton
Postleitzahl

Land

Telefon

Fax

E-Mail

Rechnungsadresse

Riicksendeadresse

Klicken Sie auf Weiter.

Wenn Sie die Registrierung als Teil des Unternehmens
durchfithren, ist dies die Unternehmensadresse. Bei
der Registrierung als Einzelperson ist dies Ihre
Adresse.

Die erste Zeile der Adresse.

Die zweite Zeile der Adresse.

Die dritte Zeile der Adresse.

Der Ort.

Das Bundesland bzw. der Kanton.
Die Postleitzahl.

Der Staat.

Die Rufnummer zur Adresse oben.
Die Faxnummer zur Adresse oben.

Die E-Mail-Adresse des Unternehmens/Ihre E-Mail-
Adresse.

Entspricht die Rechnungsadresse den vorherigen
Angaben, lassen Sie dieses Feld markiert. Wiinschen
Sie eine andere Rechnungsadresse, geben Sie diese in
die angezeigten Felder ein.

Entspricht die Riicksendeadresse den vorherigen
Angaben, lassen Sie dieses Feld markiert. Wiinschen
Sie eine andere Riicksendeadresse, geben Sie diese in
die angezeigten Felder ein.

Fiillen Sie im nachfolgenden Fenster die folgenden Felder aus:

Benutzername:

Kennwort:

Kennwort bestatigen:

E-Mail:

l—a:
l—a:
l—a:
l—a:

Indem Sie unten auf Ich akzeptiere klicken, stimmen Sie zu Nutzungsbedingungen

Zuriick Ich stimme zu. Konto erstellen |

Benutzername
Kennwort

Kennwort bestitigen
E-Mail

Ihr Name in P/I OfficeMail.

Das Kennwort zu diesem Benutzernamen.
Geben Sie das Kennwort erneut ein.

Ihre E-Mail-Adresse.

Lesen Sie vor dem Fortfahren unbedingt die Nutzungsbedingun%en. Klicken Sie

hierzu auf Nutzungsbedingungen, um ein weiteres Fenster zu 6f

nen.
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7. Klicken Sie auf Ich stimme zu. Konto erstellen.

Das Konto wird erstellt, wenn alle Felder richtig ausgefiillt wurden und folgende
Seite angezeigt wird:

Abschliefen
Ihr neues Konto wurde erstellt. Vielen Dank fir die Registrierung.

Fortfahren |

8. Klicken Sie auf Fortfahren um zur P/I OfficeMail-Benutzer-Website
zuriickzukehren.

Sie erhalten Ihren Benutzernamen per E-Mail.
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Deinstallieren der Software

In diesem Abschnitt wird erlautert, wie Sie den P/I OfficeMail-Druckertreiber fiir
Windows deinstallieren, sodass ein aufgerdaumtes System zurtickbleibt.

Fiihren Sie die nachfolgenden Schritte aus, um den P/I OfficeMail-Druckertreiber fiir
Windows zu deinstallieren:

1. Wahlen Sie im Windows-Menii Start die folgende Option:
Einstellungen | Systemsteuerung| Software.

Software wird angezeigt:

(E=3 e

@u?‘m b Systernsteuerung » Programme » Programme und Funktionen - |v, H Programme und Funktionen durchsue, 0O

Datei  Bearbeiten Ansicht  Extras 7

Startseite der Systemsteuerun . q -
i = Programm deinstallieren oder &ndern

Installierte Updates anzeigen Wahlen Sie ein Programm aus der Liste aus, und klicken Sie auf "Deinstallieren”, "Andern” oder "Reparieren”, um es zu deinstallieren.

Windows-Funktionen
aktivieren oder deaktivieren

&

Programm vem Metzwerk Organisieren *  Deinstallieren Bz - ‘.QJ
installieren =
Mame Herausgeber Installiert am  GriRe Wersion
B8 sidobe Reader 0.2 Adohe Systems Incorporated 01.03.2012 208 ME 9200
ﬁ!McAfee Agent Mclfee, Inc. 22.02.2012 169 ME  4.0.0.1345
[8] Mcafee AntiSpyware Enterprise Module Mchfee, Inc, 22.02,2012 8.7.0,129
@ Mclfee WirusScan Enterprise Mclfee, Inc. 22.02.2012 100 ME 870
»-?-Microso&‘NET Framewark 4 Client Profile Microsoft Corpaoration 21.02.2012 3EME 4030319
—-?-Mlcmsuft \NET Framework 4 Client Profile DEU Lang...  Microsoft Corporation 21.02.2012 293MB 4030319
3 Microsoft Office Professional Plus 2010 Microsoft Corparation 28.02.2012 14.0.4763.1000
= Micrasoft Visual C++ 2008 Redistributable - x86 9.0.3..  Microsoft Corparation 01.03.2012 596 KB 9.0.20729
ﬁlpﬂ OfficeMail - Bundling Service Pitney Bowes 01.03.2012 452MB 344
ﬁipﬂ Officedail - SFTP Service Pitney Bowves 01.03.2012 346ME 344
il P/1 Officebail (TR Pitney Bowes 01.03.2012 3MamME 344
Ll P/T OfficeMail(TH) - AutoSubmission Pitney Bowes 06.03.2012 37T ME 344
[P Output Manager 1.1 Pitney Bowves Erntes Softuare 01.03.2012 11
@VMware Tools Whiware, Inc. 09.03.2012 39,8 MB  §.3.2.1593
Pitney Bowes Produktversion: 3.4.4 Supportlink: http://www.pb.c

Hilfelink: http://www.pb.com GroBe: 34,8 MB

2. Wahlen Sie in der Liste P/I OfficeMail aus.
3. Klicken Sie auf Entfernen.
4. Klicken Sie im folgenden Dialogfeld auf Ja.

Programme und Funktionen

i Machten Sie P/T OfficeMail(TM) wirklich deinstallieren?

.

Diesen Dialog nicht mehr anzeigen
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Die folgende Meldung wird angezeigt, wenn ein vom Windows-Druckertreiber

verwendetes Fenster offen bleibt:

P/1 OfficeMail(TM) (23]

Die folgenden Anwendungen zollten geschlozzen werden, bevor Sie
die Installationen fortsetzen:

Windows WordPad-Anwendung
Frinter Driver Previews Utility

= Anwendungen automatisch schliefen und einen Meustart nach
- Abschluss der Installation versuchen

1 Keine Anwendungen schiiefien [Meustart ist eventuell erforderlich)

ok | [ Abbrechen |

Das folgende Dialogfeld wird angezeigt, wenn alle
Druckertreiberfenster geschlossen sind:

P/T Officebail (Th)

A Bitte warten Sie, wahrend ‘Windaws P/ OfficeMaillTM] konfiguriert.
=

Werbleibende Zeit: 1 Sekunde(n)

I | | Abbrechen

Die Deinstallation ist abgeschlossen.

5. Schliefsen Sie die Fenster Software und Systemsteuerung.

Windows-
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Anhang A: Konfigurieren von
MS Word 2007

In diesem Abschnitt wird das Konfigurieren von MS Word 2007 beschrieben, damit
das bei der Dokumenterstellung angegebene Seitenformat auch in P/I OfficeMail
berticksichtigt wird. Mit den Standardeinstellungen von MS Word 2007 werden alle
Dokumente im Format A4 an P/I OfficeMail tibermittelt.

Diese Einstellung muss gedndert werden, damit Dokumente mit dem aktuellen
Seitenformat tiibermittelt werden konnen. Fiihren Sie hierzu die nachfolgenden
Schritte aus:

1.

Offnen Sie MS Word 2007.

Klicken Sie auf D;y

Wihlen Sie im daraufhin angezeigten Dialogfeld Optionen aus.

Folgendes wird angezeigt:

Word-Optionen

=
|| Haufig verwendet

Anzeigen
Dokumentprafung Wichtigste Optionen fiir das Arbeiten mit Word
Speichern fv"_: Minisymbolleiste fir die Auswahl anzeigen i
. J Livevarschau aktivieren
Erweitert -
\¥| Entwicklerregisterkarte in der Multifunktionsleiste anzeigen .
Anpassen J E-Mail-Anlagen im Vollbild-Lesemodus affnen
Add-Ins Farbschema: Blau IZ|
Vertrauensstellungscenter QuickInfo-Format: | Featurebeschreibungen in QuickInfos anzeigen IZ|
Ressourcen

EBenutzername:

Initialen:

_@ Endern Sie haufig verwendete Optionen in Ward.

Microsoft Office-Kopie personalisieren

Gewinschte Sprachen far Microsoft Office auswahlen: | Spracheinstellungen...

ok | [ Abbrechen

4. Wahlen Sie im linken Bereich Erweitert aus.

5. Fiihren Sie einen Bildlauf nach unten aus, bis der unten dargestellte Bereich

6.
7.

Drucken sichtbar wird:

Drucken

|:| Entwurfsgualitdt verwenden

Drucken im Hintergrund ©

|:| Seiten in umgekehrter Reihenfolge drucken
|:| XML-Tags drucken

|:| Eeldfunktionen anstelle von Werten drucken

|:| Aktualisierung von Feldern mit Uberarbeitungen vor dem Drucken zulassen
|:| Elattvorderseite for Duplexdruck drucken

|:| Blattrickseite fOr Duplexdruck drucken

Inhalt an das Papierformat A4 oder 8,5 x 11 Zoll anpassen

Standardschacht:

Druckereinstellungen verwe.., %

Deaktivieren Sie Inhalt fiir die Papierformate A4 oder 8,5 x 11 Zoll anpassen.

Klicken Sie auf OK.
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Technischer Support

Alle Details zur Konfiguration und Bedienung dieses Produkts finden Sie in der mitgelieferten
Bedienerdokumentation.

Sollten Sie Probleme haben, die Sie nicht mithilfe dieser Benutzerdokumentation beheben konnen, erhalten
Sie technischen Support von Ihrem Anbieter oder von Pitney Bowes.

Nord- und Siidamerika
Telefon (alle Produkte)

ACD Loop 9-5:30 Eastern (aktives Anruferverzeichnis) +1 866 220 1014

Auferhalb der Offnungszeiten +1 877 677 3375
E-Mail

Output Management-Produkte sptus@pb.com

ADF-Produkte adfsupport@pb.com

EMEA und Asien/Pazifik
Telefon (alle Produkte) +44 (0)1923 279300

E-Mail (alle Produkte) softwaresolutionsupport@pb.com



mailto:sptus@pb.com
mailto:adfsupport@pb.com
mailto:softwareSolutionSupport@pb.com

== PitneyBowes

In Europa:

2nd Floor

6 Hercules Way
Leavesden

Watford

WD25 7GS
Grofbritannien

Tel.: +44 (0)1923 279300
Fax: +44 (0)1923 279301

In den USA:

37 Executive Drive
Danbury

Connecticut 06810-4182
USA

Tel.: +1 203 792 1600
+1 877 536 2736

Fax: +1 203 739 3704

901 Yamato Road
Suite 120

Boca Raton

Florida 33431

USA

Tel.: +1 561 241 7229
Fax: +1 561 988 9561
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