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Pitney Bowes udostepnia ten dokument bez optat, do uzytku z oprogramowaniem w celu utatwienia jego poznania.
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Ten dokument jest dostarczany w ,obecnym stanie” i nie sktadamy oswiadczen ani gwarancji, wyraznych lub
dorozumianych, w odniesieniu do jego scistosci, rzetelnosci czy kompletnosci, a cale ryzyko zwiazane z jego uzywaniem
jest ponoszone przez uzytkownika. W zZadnym wypadku nie ponosimy wobec uzytkownika ani innej osoby
odpowiedzialnosci, bez wzgledu na przyczyne, za efektywnos¢ lub doktadnosc¢ tego dokumentu, ani za zadne wyjatkowe,
posrednie, przypadkowe lub nastepcze szkody, powstate lub spowodowane w wyniku uzytkowania, nawet jezeli zostato
wskazane prawdopodobienstwo takich szkod.

Cate oprogramowanie opisane w tym dokumencie jest naszym oprogramowaniem i/lub nasza licencjonowana wtasnoscia.
Licencja wyrazna lub dorozumiana na uzytkowanie oprogramowania nie jest przyznawana wraz z dostarczeniem tego
dokumentu i/lub zawartosci.

Zgodnie z prawami autorskimi, ten dokument ani oprogramowanie nie moze by¢ kopiowane, kserokopiowane, powielane,
przesylane lub zmniejszane na nosnik elektroniczny lub czytelna forme dla maszyny, w calosci lub czesci, bez naszej
pisemnej zgody.

Uzytkownik koncowy jest odpowiedzialny za upewnienie sie, ze posiada odpowiednie licencje w celu uzywania czcionek
stron trzecich.

W dalszym ciagu bedziemy zarzadza¢ tym dokumentem i wszystkie poprawki lub dodatkowe informacje dotyczace jego
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2nd Floor
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ponoszenia zadnych zobowigzan wobec osoby przesyltajacej informagje.

© Pitney Bowes 2011. Wszystkie prawa zastrzezone.

ZNAKI HANDLOWE: P/l oraz P/l OfficeMail sa wlasnoscig firmy Pitney Bowes Inc. lub jej filii oraz oddziatéw.
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INFORMACJE O INSTRUKCJI

Informacje o instrukciji

Przeglad

W tym rozdziale opisano instalacje i korzystanie ze sterownika drukarki
P/I OfficeMail dla systemu Windows.

Wymagania

Instrukcja jest przeznaczona dla uzytkownika koncowego i zaklada, Ze znane sa
ponizsze zagadnienia:

Sprzet

» Windows PC

Systemy operacyjne

Jeden z ponizszych:

» Microsoft Windows Server 2003
Microsoft Windows Server 2008
Microsoft Windows XP
Microsoft Windows Vista
Microsoft Windows 7

YV V VYV

UWAGA: Wymienione elementy nie s3 wymaganiami systemowymi.
Aby je obejrze¢, patrz , Wymagania systemowe” na stronie 15.
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INFORMACJE O INSTRUKCJI

Konwencje zastosowane w tej instrukcji

Ponizej znajduje si¢ lista konwencji wykorzystanych w instrukcji. Stosujemy
konwencje, aby pomdc w szybkim i fatwym rozpoznaniu elementdéw, procesow
i nazw, ktdre czesto pojawiaja sie w tej instrukciji.

Probne formatowanie

Element

Menu Plik

Naglowek paska menul|
Element menul|Element podmenu

Opgje i $ciezki menu.

C:\USER\CONFIG\GENERIC.CFG

Sciezki, nazwy i rozszerzenia plikow.

Okno dialogowe logowania

Nazwy ekranow.

Wprowadz swoja nazwe
uzytkownika w polu
Nazwa uzytkownika.

Kliknij przycisk OK.

Pola i przyciski znajdujace si¢ w oknie.

<Enter>

<Ctrl>+<Z>

Nacisnigcia klawiszy.

watch-dt —-CONFIG configfilename

Instrukcje w wierszu polecen.

[OBJECT] OBJECT REGION SCANO

Tekst w skryptach.

UWAGA: To jest uwaga.

Uwagi zawieraja przydatne informacje
i znajduja sie z boku gltéwnego tekstu.

To jest ostrzezenie.

OSTRZEZENIE

Ostrzezenia zawieraja niezbedne
informacje, ktdrych zignorowanie moze
prowadzi¢ do powaznych konsekwencji.

Patrz czes¢ Pierwsze kroki.

Niebieski tekst to hiperlacze. Jezeli
czytasz ten dokument za pomoca
programu Adobe Acrobat Reader,
klikniegcie na tekst z hipertaczem

przeniesie ci¢ do odpowiedniej czesci
instrukgji.
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WPROWADZENIE

Wprowadzenie

P/I OfficeMail jest rozwigzaniem opartym na Biurowej produkcji poczty (DMP), ktore
umozliwia wysylanie poczty bezposrednio z komputera. Wysytanie wiadomosci za
pomoca P/I OfficeMail oszczedza czas, pienigdze oraz redukuje emisje dwutlenku
wegla, poniewaz wiadomos$¢ drukowana jest w strategicznie ulokowanych,
bezpiecznych centrach druku.

Zainstalowany sterownik drukarki P/I OfficeMail dla systemu Windows umozliwia
tworzenie wiadomosci w formacie A4/Letter z niemal kazdej aplikacji Windows
wyposazonej w funkcje drukowania. Obecnie sterownik drukarki P/I OfficeMail dla
systemu Windows jest zaprojektowany do uzytku z 32-bitowymi edycjami systemow
Windows Vista, Windows Server 2003, Windows XP oraz Windows 2000 Service
Pack 3 i nowszymi.

Co to jest sterownik drukarki?

Sterownik drukarki jest programem zapewniajacym potaczenie z aplikacji do
drukarki i porozumiewajacym si¢ z drukarka w jej jezyku, aby umozliwi¢
wydrukowanie dokumentu. Sterownik drukarki dziata jako ,tlumacz” miedzy
aplikacja systemu Windows a drukarka, dzieki temu aplikacja nie musi znac¢ jezyka
drukarki. Sterownik drukarki dostarcza takze informacje do aplikacji o dostepnych
czcionkach drukowania, rozmiarach papieru i mozliwosciach graficznych.

Jak dziata sterownik drukarki

Aplikacja systemu Windows pobiera z drukarki informacje o dostepnych rozmiarach
papieru i dostepnych czcionkach poprzez sterownik drukarki. Kiedy dokument jest
drukowany w aplikacji, przechodzi przez wewnetrzny mechanizm drukowania
aplikacji wysytajacy wymagania co do drukowania do sterownika.

Sterownik drukarki nastepnie przeksztalca te zadania na specyficzny jezyk
rozumiany przez drukarke.

Sterownik drukarki P/I OfficeMail firmy Pitney Bowes dla systemu Windows
funkcjonuje w ten sposob i jest uzywany przez aplikacje systemu Windows, aby
generowac pliki w przemystowym standardzie Portable Document Format (PDF),
formacie plikow stworzonym w 1993 roku przez firme Adobe Systems do wymiany
dokumentdéw niezaleznej od platformy.

Zmiana ustawien sterownika drukarki

Standardowo sterownik drukarki pozwala zmieni¢ szereg ustawien, takich jak
ustawienia portu, rozmiar strony czy rozdzielczos$ci graficzna. Wszystkie ustawienia
dla sterownika drukarki P/I OfficeMail firmy Pitney Bowes dla systemu Windows
mozna zmieni¢ po rozpoczeciu drukowania w aplikagji.
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OGOLNE INFORMACJE O P/l OFFICEMAIL

Ogolne informacje o P/l OfficeMail

P/I OfficeMail jest rozwigzaniem firmy Pitney Bowes przeznaczonym do tworzenia
korespondencji biurowej. Tworzenie korespondencji biurowej to jest proces
produkowania fizycznej wiadomosci z systemu Microsoft Windows.

Rozwiazanie Pitney Bowes odrdznia si¢ od oferty konkurencji tym, ze kladzie nacisk
na mocne strony produktéw P/I Output Manager oraz P/I Output Enhancement,
ktére juz teraz sa wykorzystywane przez przodujace na $wiecie firmy drukarskie
i pocztowe.

P/ OfficeMail zaprojektowany jest tak, aby mogt zosta¢ przystosowany do
wszystkich segmentow rynku (od srodowiska korporacyjnego przez biuro obstugi,
duze pomieszczenie obstugi poczty az do uzytku domowego). Wymagane
komponenty sa takie same we wszystkich przypadkach, lecz sq przeskalowane,
skonfigurowane i dostarczone w rézny sposob.

P/I OfficeMail sktada sie z pieciu komponentdw:

» Sterownik drukarki P/I OfficeMail dla systemu Windows

» Serwer P/I OfficeMail (w tym serwer sieciowy z bazg danych bazujacy

na Microsoft IIS)
» Witryna sieci Web uzytkownika P/I OfficeMail
» Witryna sieci Web administracji uzytkownikéw P/I OfficeMail
» Witryna sieci Web administracji P/I OfficeMail

Sterownik drukarki P/l OfficeMail dla systemu
Windows

Jak wskazuje nazwa, sterownik wydruku pracuje w srodowisku Microsoft Windows.
Dlatego wlasnie w zasadzie kazda aplikacja wyposazona w funkcje drukowania
moze uzywac programu P/I OfficeMail.

PIT Jan Kowalski BT
&

Srezeqély kanta

[uzytkownik...)| Zarejestruj sie.

Opcje papieru

Biezacy arkusz. Papi
Opje druku

strony:

Kolor:

Opde rozsytania

Ustuga:

Koperta: css

Pojemnoéé kopert: 7 arkusze
Arkusze dokumentu: 1

Opde zadania

Strona 1 Przéd

P/1 OfficeMail Brak potaczenia  serwerem. Zarejestru] sie.
wer. 36.0.23 Drukuj iwyélii | [ Anuluj

localhost e —u o
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Sterownik jest zasadnicza czescig rozwigzania P/I OfficeMail, poniewaz na jego
podstawie zawierana jest umowa miedzy uzytkownikiem a osrodkiem produkgji.
W rezultacie sterownik jest automatycznie konfigurowany tak, aby umozliwi¢
uzytkownikowi uzywanie tylko funkcji obstugiwanych przez jego konto
(na przyktad tylko drukowanie monochromatyczne). Sterownik umozliwia takze
uzytkownikowi podglad dokumentu, w tym ,pola adresu” i ,pdl chronionych”
(kontrolowanych przez administratora)l. Ponadto zlicza ilo$¢ stron (takze
z uwzglednieniem dupleksu) w dokumencie, uwzgledniaja zataczniki, aby zapewnic,
ze dokument miesci si¢ do danej koperty, a jesli nie — pojawi si¢ ostrzezenie.

Pole podgladu zapewnia obraz WYSIWYG gotowych dokumentéw, w tym kolor
i papier (obraz zasobu papieru), lecz bez wstawionych kontrolnych/pocztowych
kodéw kreskowych. Wazna funkcja, wyjatkow dla P/I OfficeMail jest mozliwos¢
przeniesienia adresu lub jakiegokolwiek innego tekstu, jesli nie pasuje w okno
koperty lub umieszczony jest ponad polem chronionym. W tych przypadkach
oryginalny dokument nie jest zmieniany, a zawartos¢ tego bloku adresowego jest
wyodrebniana przez sterownik drukarki P/I OfficeMail dla systemu Windows
i umieszczana na karcie zadania do dalszego uzytku.

Serwer P/l OfficeMail

Serwer P/I OfficeMail jest platforma Windows 2003 Server mieszczaca serwer
sieciowy Microsoft IIS, ustuge administracji oraz baze danych.

Sterownik drukarki P/I OfficeMail dla systemu Windows przesyta dokumenty do
serwera, gdzie sa nastepnie grupowane zgodnie z wymaganiami produkcyjnymi,
takimi jak rozmiar koperty, kolor oraz rodzaj wysyiki.

Witryna sieci Web uzytkownika P/l OfficeMail

Witryne sieci Web uzytkownika P/I OfficeMail pokazana ponizej, zaprojektowano
tak, aby umozliwi¢ uzytkownikowi $ledzenie postepu jego dokumentow.
Uzytkownik moze jedynie zobaczy¢ dokumenty, ktore sam wystat. Sledzenie statusu
wymaga wyzszego poziomu uprawnien.

Moje Dokumenty Moja korespondencja seryjna

Filtr Dokumentéw ™ odswiez
Czas otrzymania Wszystkie ~  Status zadania Wszystkie - Wpisz szukana fraze IdZ

i Usurt

™ | Autoryzowane | Mazwa zadania Odnoénik zadania | Data przeshna ~ Data rakoficzena | Status zadan@

™ nd Dokument 2 Dokument 2 22 sie 2011 13:24 Oczekiwanie na drukowanie
™ nd Dokument 1 Document 1 22sie 2011 13:23 Oczekiwanie na drukowanie
[~ | nd. Korespondedia S... Seria 22 sie 2011 13:21 Oczekiwanie na drukowanie
™ nd Korespondecia 5. | Seria 22 sie 2011 13:21 Oczekiwanie na drukowanie
™ nd Korespondecia 5... | Seria2 22 sie 2011 13:17 Oczekiwanie na drukowanie
™ nd Redagowanie Lis... List 22sie 2011 13:14 Oczekiwanie na drukowanie
[~ | nd. Wysytsnie Listu... List 22 sie 2011 13:13 Oczekiwanie na drukowanie
™ nd Korespondencia ... | Seria 22 sie 2011 13:12 Oczekiwanie na drukowanie
Rozmiar strony: (15~ [4 4 stona: m z1 b ¥l ldogza

1. Pole adresu konfigurowane jest wedtug rodzaju koperty, pola chronione konfigurowane sa wedtug
rodzaj papieru.
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OGOLNE INFORMACJE O P/l OFFICEMAIL

Witryna sieci Web administracji uzytkownikow
P/l OfficeMail

Witryna administracji uzytkownikéw P/I OfficeMail pokazana jest ponizej:

Glowna Dokumenty Administracia Autoryzacja Wysylka On-Line Userl | Wyloguj

Administracja

Organizacja

Definiuj
Diziahy
Stanowiska
Uzytkownicy
Zarzadzaj
Organizacja
Role
Konfiguruj
Zatgczniki
Materiat arkusza

Grupa ustawien

Zapewnia uzytkownikom nastepujace mozliwosci:

» Zarzadzanie hierarchia organizagji

» Zarzadzanie mapowaniem nazw materialéw znanych uzytkownikom
z formalnymi nazwami znanymi z produkcji
(dla zatacznikéw i materiatow arkusza)

» Raporty z zadan

Witryna sieci Web administracji P/l OfficeMail

Witryna administracji P/I OfficeMail pokazana jest ponizej:

/l;!" £ Pitney Bowes|
R
= = s ' 4
s & t[.\.‘ y \w ) s ﬁ -
y Coyszczene
Paiet Raport  Wyzwalacze  ZbiorCen StanKonta  Obnizki  Ustawienia Centra Taryfa bazy danyeh
Pakiet pracy  Pakietu Przedplata Kierowanie Przesylkami = Konserwacja
Wyszukaj
Centrum drukowania: Wszystko x Stan pakietu pracy. Wszystko - Wyszukaj tekst: |Podaj tekst do wyszukania Wyszukaj ‘
Pakiety pracy
2 Odéwies
Akda ~ | Centrum drukowania Zezwol na zwolnienie Nazwa wyswietlana pakietu Data otrzymania pakietu pracy ~ Stan pakietu pracy - Liczha prac taana liczha stron
OFMAVIP 1 Czarno-bialy Simplex C6-5 Auto 05lip 2012 12:26 Zakoriczony 10 30
OFMAVIP 1 Caamo-bisly Simplex C5-5 Auto 05lip 2012 12:15 Zakoficzony 1 3
OFMAVIP 1 Czarno-bialy Simplex C&-5 Auto 05lip 2012 11:23 Zakoficzony 4 12
OFMAVIP 1 Czarno-bialy Simplex C6-5 Auto 03lip 2012 12:31 Zakoriczony 1 2
OFMAVIP 1 Caamo-bisly Simplex C5-5 Auto 03lip 2012 10:46 Zakoficzony 2 2
OFMAVIP 1 Czarno-bialy Simplex C&-5 Auto 03lip 2012 10:43 Zakoficzony 2 2
OFMAVIP 1 Czarno-bialy Simplex C6-5 Auto 02lip 2012 12:32 Zakoriczony 11 0
OFMAVIP 1 Caamo-bisly Simplex C5-5 Auto 02lip 2012 12:23 Zakoficzony 100 201
OFMAVIP 1 Czarno-bialy Simplex C6-5 Auto 27 cze 2012 15:47 Zakoficzony 100 200
OFMAVIP 1 Czarno-bialy Simplex C6-5 Auto 27 cze 2012 08:50 Zakoriczony 1 3
OFMAVIP 1 Caamo-bisly Simplex C5-5 Auto 26 c22 2012 15:51 Zakoficzony 1 1
OFMAVIP 1 Czarno-bialy Simplex C6-5 Auto 26 cze 2012 14:16 Zakoficzony 3 3
OFMAVIP 1 Czarno-bialy Simplex C6-5 Auto 26 cze 2012 12:01 Zakoriczony 4 5
OFMAVIP 1 Caamo-bisly Simplex C5-5 Auto 26 c22 2012 10:55 Zakoficzony 1 2
OFMAVIP 1 Czarno-bialy Simplex C6-5 Auto 26 cze 2012 09:24 Zakoficzony 1 3
Romnar swony: 15 ~| [ 4 Ston: 3 b bl 1do 15233
Dokumenty niezautoryzowane
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Zapewnia administratorom nastepujace mozliwosci:

» Zarzadzanie hierarchia organizacji.

» Zarzadzanie materiatami, mapowanie nazw znanych uzytkownikom
z formalnymi nazwami znanymi z produkgji.

» Zarzadzanie kolejkami, w tym kryteriami wyzwalajgcymi.

» Zarzadzanie szczegdtami przedptaty.

» Zarzadzanie procesem kierowania przesytkami.

Administrator nie moze mie¢ wgladu w pojedyncze produkty, lecz moze widzie¢

cale procesy wysylania dokumentow grupowane wedlug wymagan
produkcyjnych.

Sledzenie postepu jest bardziej szczegétowe od $ledzenia uzytkownika,
poniewaz pokazuje lokalizacje pakietu w obiegu produkcji dokumentéw.

Obieg dokumentow P/l OfficeMail

Diagram ponizej pokazuje obieg dokumentéw P/I OfficeMail:

Kolejka

|

Przegladanie i zarzadzanie

i serwer WA

Sortowanie pocziy*
Korekcja adresu*

Dodanie kodow Kreskowyck
JOMR*

Tworzenie MDRF*

*opcjonalnie

o e s s 1Y YO VLT T VB2 s e s s ol
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W uproszczeniu czynnosci niezbedne do wystania zadania sa nastepujace:

1. Uzytkownik drukuje, korzystajac ze sterownika drukarki P/I OfficeMail dla
systemu Windows.

Po wyslaniu zadania wydruku sterownik drukowania P/I OfficeMail nawiazuje
potaczenie z serwerem P/I OfficeMail za pomoca aktualnych poswiadczen
uzytkownika.

Jesli serwer jest dostepny, odpowiada, wysylajac aktualizacje (ustawienia/funkgcje,
nowe typy papieru lub zatacznikéw itd.).

Po wybraniu przez uzytkownika opcji drukowania i wysylania sterownik
drukowania tworzy zakodowany i skompresowany plik PDF, ktory jest wysytany
na serwer P/I OfficeMail razem z formularzem zadania zawierajacym opcje
uzytkownika i zawartos$¢ bloku adresowego.

2. Uzytkownik moze teraz obejrze¢ status dokumentu.

3. Serwer sieciowy wysyla dokument do odpowiedniego oddziatu produkcyjnego
na podstawie adresu http oddziatu.

4. Dokument jest umieszczany w kolejce bazujacej na wybranych opcjach druku
i wysylki. Baza danych jest aktualizowana, aby potwierdzi¢ poprawny odbior.

5. Jedli kriterium wyzwalajace jest spelnione lub kolejka jest uruchamiana recznie,
wszystkie dokumenty przesylane sa do aplikacji P/I Output Manager jako
pojedyncze zadanie.

6. Pakiety dokumentow pojawiaja si¢ w menedzerze kolejki zadan aplikagji
P/I Output Manager (MGR) jako standardowe zadanie produkcyjne nazwane
zgodnie z konwencja pozwalajaca operatorowi na atwa identyfikacje
parametréw, takich jak drukowanie mono lub w kolorze, dwustronnie lub
jednostronnie itp., aby wybra¢ odpowiednia do tego zadania drukarke.

7. Aplikacja P/I Output Enhancement (ENH) dodaje kody kreskowe/OMR,
z mozliwoscia przeprowadzenia programowego sortowania poczty, czyszczenia
adresow oraz utworzenia pliku MRDF zgodnie =z wymaganiami
konfiguracyjnymi oddziatu.

8. P/I Output Manager aktualizuje baze danych serwera zgodnie z postepem
$ledzenia indywidualnych dokumentdéw.

9. Operator aplikacji P/I Output Manager rozdziela wtedy scalone zadanie i, jesli to
potrzebne, przekierowuje do innej drukarki.

10. P/I Output Manager zgtasza za pomoca komendy po skonczonej pracy,
ze drukowanie jest zakonczone, a wpis $ledzenia postepu kazdego dokumentu
jest aktualizowany w bazie danych, wiec strona wyswietla prawidlowy status.

Po odpowiednim skonfigurowaniu aplikacja Pitney Bowes Direct Connect
aktualizuje baze danych, by zglosi¢ prawidlowe wstawienie kazdego dokumentu.

Ponowny druk moze by¢ utworzony i ponownie przestany do produkgji
z automatyczna aktualizacja $ledzenia postepu.
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Wymagania systemowe

Sterownik drukarki P/I OfficeMail dla systemu Windows wymaga nastepujacej
minimalnej konfiguracji systemu:

Sprzet
Minimalna konfiguracja sprzetowa, na ktérej mozna zainstalowac¢ sterownik

drukarki P/I OfficeMail dla systemu Windows jest nastepujaca:

» Procesor: Intel Pentium 4 2,4 GHz
» Pamieé¢ RAM: 1 GB

» Minimalna rozdzielczo$¢ monitora 1024x768 z 32-bitowa paleta kolorow

UWAGA: Niektdre operacje, jak na przyktad wykonywanie korespondendji seryjnej,
wymagaja intensywnego przetwarzania, a w rezultacie wigkszego zuzycia

procesora, odnosi si¢ to roéwniez do przesylania bardzo zlozonych
dokumentow.

Oprogramowanie

Minimalna konfiguracja programowa, na ktorej mozna zainstalowac sterownik
drukarki P/I OfficeMail dla systemu Windows jest nastepujaca:
System operacyjny
Jeden z ponizszych:
» Microsoft Windows XP, SP2

» Microsoft Windows Vista, SP1
» Microsoft Windows 7

UWAGA: Sterownik jest oprogramowaniem 32-bitowym, ale mozna go zainstalowac
na 64-bitowym sprzecie z zainstalowanym 32-bitowym oprogramowaniem
lub na 64-bitowym sprzecie z zainstalowanym oprogramowaniem
64-bitowym.

Zainstalowane oprogramowanie

Przed rozpoczeciem instalacji sterownika drukarki P/I OfficeMail dla systemu
Windows na komputerze musi by¢ zainstalowane nastepujace oprogramowanie:
» .NET 2.0 lub nowszy

» Internet Explorer 7 lub nowszy.

UWAGA: Jezeli program .NET 2.0 nie jest dostepny na komputerze, zostanie
automatycznie zainstalowany podczas instalacji sterownika.
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Microsoft Office

Microsoft Word — mimo Ze samo oprogramowanie nie jest wymagane do instalacji
P/ OfficeMail, jest niezbedne do tworzenia dokumentéw drukowanych z uzyciem
sterownika drukarki P/I OfficeMail systemu Windows. Obstugiwane wersje
oprogramowania to: 97, 2003, 2007 i 2010.

Przygotowanie

Prawa i uprawnienia

» Nalezy uruchomi¢ komputer, uzywajac konta z uprawnieniami administratora.

UWAGI:

* (Czes¢ procedury instalacyjnej sie nie powiedzie w przypadku braku takich
praw.

* Moze zosta¢ wyswietlony komunikat o btedzie: , Wystapit btad podczas
instalacji — plik Ikernal.exe nie zostat odnaleziony” lub , Uruchamianie
instalatora nie powiodlo si¢ — odmowa dostepu”. Jest to spowodowane
niewystarczajacymi uprawnieniami na komputerze, na ktérym
przeprowadzana jest instalacja.

6.

W linii polecent wpisz: dcomcnfg. exe.

Wyswietlone zostanie okno dialogowe Wiasciwosci konfiguracji modelu obiektow
rozproszonych COM.

Otworz zakladke Domyslne zabezpieczenie.
W polu Domyslne uprawnienia dostepu kliknij przycisk Edytuj.

Upewnij sig, ze przy nazwie uzytkownika znajduje si¢ oznaczenie ,Zezwalaj na
dostep”.

Jesli przy nazwie uzytkownika nie ma oznaczenia ,Zezwalaj na dostep”,
wprowadZz zmiany do profilu i utwdérz nowy profil z wymaganymi
zezwoleniami.

Zastosuj wszystkie zmiany i uruchom ponownie Konfiguracje.

Ta informacja pochodzi z Bazy wiedzy Microsoft dostepnej pod adresem:

http://support.microsoft.com/default.aspx ?scid=kb;en-us;295278

UWAGA: Instalator P/I OfficeMail musi mie¢ mozliwo$¢ zapisu w gtownym katalogu

dysku, na ktérym program jest instalowany.

Uruchamianie przegladarki Internet Explorer jako administrator

Podczas instalacji w systemie Windows 7 program Internet Explorer musi by¢
uruchomiony jako administrator.

1.
2.

Aby to zrobi¢, kliknij prawym klawiszem myszy ikone Internet Explorer @ .

Wybierz z kolejnego menu opcje Uruchom jako administrator.

16
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Instalacja

W tym rozdziale opisano instalacje sterownika drukarki P/I OfficeMail dla systemu
Windows z witryny sieci Web uzytkownika P/I OfficeMail. Podczas instalacji moze
si¢ zdarzy¢, ze na komputerze bedzie zainstalowana starsza wersja oprogramowania.
Sposdb usuwania oprogramowania opisano w osobnej sekcji. Dopiero w dalszej
kolejnosci mozna zainstalowac¢ najnowsza wersje sterownika drukarki.

Podczas instalacji jest sprawdzana obecnos¢ komponentu Microsoft .NET 2.0.
Wymaga go sterownik drukarki P/I OfficeMail dla systemu Windows i, jesli nie
zostanie znaleziony, instalator InstallShield przypomni o koniecznosci jego instalacji.
Jesli sie to zdarzy zalecamy kliknaé przycisk Tak i zainstalowa¢ komponent.

UWAGA: Podczas instalacji w systemie Windows 7 nalezy zainstalowa¢ sterownik
drukarki P/I OfficeMail dla systemu Windows jako administrator. Patrz
, Uruchamianie przegladarki Internet Explorer jako administrator” na stronie 16.

1. Uruchom program Internet Explorer lub inng przegladarke.
2. W pasku adresu wpisz adres URL strony otrzymany od administratora systemu.

Wyswietlona zostanie nastepujaca strona uzytkownika P/I OfficeMail .

Glowna Dokumenty | Zaloguj

Pobieranie
sterownikow

Wstep
Pytania
Kontakty

ey

3. W okienku po prawej stronie kliknij opcje Pobieranie sterownikow.
Po wyodrebnieniu pliku zostaje wyswietlone okno dialogowe.
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4. Aplikacja InstallShield wykrywa jezyk systemu Windows, jednak mozliwe jest
wybranie innego jezyka, ktéry bedzie uzywany w interfejsie graficznym
lIzrogramu InstallShield. Wybierz odpowiedni je;zy]Z i kliknij przycisk OK lub

liknij przycisk OK, aby potwierdzi¢ wykryte ustawienie.

P/1 OfficeMail (TM) - InstallShield Wizard =

e wibierz jeden z ponizszych jezykdw instalacii
&)

[ polski - ]

[ ok J[ s |

5. Jedli wykryto zainstalowana poprzednia wersje sterownika, wyswietli sie
nastepujace okno:

1) P/1 OfficeMail(TM) - InstaliShield Wizard ==

Wykryto poprzednia instalacje P/1 OfficeMail™

P/1 OfficeMail™

Ta wersja produktu jest juz zainstal Nie mozna
kontynuowac instalacji.

Aby usungc istniejgaca wersje tego produktu, uzyj opdji
Dodaj/Usur Programy w Panelu Sterowania

[%

Nalezy usunaé wczesniejsza wersje oprogramowania. Kliknij przycisk Dalej
i zapoznaj si¢ z rozdziatem , Usuwanie starszej wersji oprogramowania” na stronie 22.

Jesli to okno sie nie wyswietlito, przejdz do punktu #6.

Jesli nie wykryto komponentu Microsoft NET w wersji 2.0 lub pdzniejszej,
wys$wietlone zostanie ponizsze okno:

1 P/ OfficeMail(TM) - InstallShield Wizard =

L ] InstallShield opcjonalnie korzysta z Microsoft (R) .NET 2.0 Framework. Czy chcesz go teraz
'»‘/ zainstalowac?

Zalecamy instalacje .NET 2.0. Mozna ja przeprowadzié, klikajac przycisk Tak
i postepujac  zgodnie z instrukcami do momentu zainstalowania
oprogramowania i wyswietlenia okna z kroku #6.
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6. W oknie Witamy w kreatorze InstallShield Wizard dla produktu P/I OfficeMail(TM)
kliknij przycisk Dalej:

1 P/1 OfficeMail(TM) - InstaliShield Wizard )

[ Witamy w kreatorze InstaliShield Wizard dla
produktu P/I OfficeMail(TM)

P! l OﬁICBMa il Installshield(R) Wizard zainstaluje program P/T OfficeMail (TM)
na tym komputerze, Aby kontynuowad, kliknij przycisk Dalej.

OSTRZEZEMIE: Ten program jest chroniony prawem autorskim i
umowami miedzynarodowymi.

Vstecz [ Dalej = ] | Anuluj ]

7. W oknie Umowa licencyjna przeczytaj umowe i zaznacz pole Akceptuje warunki
i postanowienia Umowy licencyjnej oraz kliknij przycisk Dalej.

1! P/1 OfficeMail(TM) - InstallShield Wizard =
Umowa Licencyjna P'] I OfflceM a' IT“

Prosze uwaznie przeczytad niniejszg Umowe Licencying.

UMOWA LICENCYJNAL ML OPROGEAMOWANIE -
Przeczyta] przed instalacis:

MNiniejsey dokument jest Umows prawng zavierans pomigdzy
uzytkownikiem a firmg Pitney Bowes w zakresie
oprogramowania P/I OfficeMail. Instalujgc lub
uruchamizsigce to oprogramowanie zgadzasz sig przestrzegad
warunkow niniejszej Umowy. Jesli nie akeeptujesz tych
warunkow, =zwrdd nieufZywane oprogramovanie oraz elementy

Tl P B Dt AmATE e mTed

~) Akceptuje warunki | postanowienia Umowry Licencyine;.

@) Nie akceptuje warunkidw i postanowieri Umowy Licencyjnej.

Installshield

8. W ponizszym oknie Ustawienia zaawansowane:

1! P/1 OfficeMail(TM) - InstallShield Wizard =
Ustawienia zaawansowane PI I OfﬂceM a| IT“

Kliknij Dalej aby zainstalowad lub kiknij Ustawienia
Zaawansowane aby ustawic opcje specjalne.

Ustawienia zaawansowane. ..

Installshield

< Wstecz |[ Dalej = ] | Anuluj
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* Kliknij przycisk Dalej i kontynuuj domyslna instalacje opisang w kroku #11.
¢ Kliknij przycisk Ustawienia zaawansowane..., aby otworzy¢ pokazane
ponizej okno:

9. W oknie Konfiguracja ustawien serwera proxy uzupelnij nastepujace pola i kliknij
przycisk OK.

1! P/1 OfficeMail(TM) - InstallShield Wizard =

Konfiguracja ustawier serwera proxy P'] I OfflceM a' IT“

‘Wiybierz potrzebne opcje.

@) Brak serwera proxy
) Ugyj systemowych ustawien serwera proxy

") Reczna konfiguracia serwera proxy:

SErWEr proxy Port: 30

Installshield

( oK J [ Anuui |

Brak serwera proxy Serwer proxy nie bedzie uzywany.

Uzyj systemowych  Konfiguracja ustawien serwera proxy, ktére mozna

ustawien serwera ustawic¢ w programie Internet Explorer lub po wybraniu

proxy kolejno pozycji Panel sterowanial Opcje
internetowe | Polaczenia | Ustawienia sieci LAN | Serwer
proxy.

Recznakonfiguracja Wpisz adres IP serwera proxy oraz liczbe portéw w pola

serwera proxy pokazane ponize;j.

10. Kliknij przycisk Instaluj w oknie Gotowy do instalacji programu:.

1 P/1 OfficeMail(TM) - InstaliShield Wizard (2

Gotowy do instalacji programu P']I Oﬂ:lceMa”"
Kreator jest gotowy do rozpoczedia instalacji.

Kliknij przycisk Instaluj, aby rozpoczad instalage.

Jezeli cheesz przejrzed lub zmienic jakiekolwiek ustawienia instaladji, kiknij przycsk Wstecz,
Kliknij przycisk Anuluj, aby zakenczy¢ prace z kreatorem.

Installshield

<wsteee || Insteh | [ Anulj
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Zostanie wyswietlone okno Instalowanie programu P/I OfficeMail(TM):

‘_'@ P/T Officeldail(Th) - InstallShield Wizard

=) ® )
P/1 OfficeMail™

Instalowanie programu P/I OfficeMail(TM)

‘Wybrane skbadnili programu sg teraz instalowane,

Zaczekaj a2 InstallShield Wizard zainstaluje program PJT OfficeMail( T},
Moze to potrwad kilka minut,

Stan:

T — |

Installshield

< Wstecz Dalej =

11. Kliknij przycisk Zakoncz w oknie InstallShield Wizard zakoniczyt instalacje.

ﬁ P/1 OfficeMail(TM) - InstallShield Wizard

)

P/1 OfficeMail™

| Installshield Wizard zakoriczyt instalacje

InstallShield Wizard pomyslnie zainstalowat program P/
OfficeMail (TM). Kliknij przycisk Zakoncz, aby zakonczyd prace z tl
kreatorem.

Instalacja sterownika drukarki P/I OfficeMail dla systemu Windows na komputerze

zostata ukoniczona.
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Usuwanie starszej wersji oprogramowania

W tym rozdziale opisano procedure usuwania starszej wersji sterownika drukarki
P/I OfficeMail dla systemu Windows. Powiadomienie o istnieniu starszej wersji
oprogramowania pokazane ponizej zostanie wyswietlone podczas instalacji:

p
%) P/ OfficeMail(TM) - InstallShield Wizard [

Wykryto poprzednia instalacje P/ OfficeMail™

P/1 OfficeMail™

Ta wersja produktu jest juz zainstalowana. Nie mozna
kontynuowac instalacji.

Aby usunac istniejacg wersje tego produktu, uzyj opgi
Dodaj/Usuri Programy w Panelu Sterowania

[

Jesli sie to zdarzy, wykonaj nastepujace czynnosci:

Przed przystapieniem do usuwania wczesniejszej wersji sterownika
drukarki P/I OfficeMail dla systemu Windows nalezy upewni¢ sie,

== zewszystkie korzystajace z niego aplikacje zostaty zamknite.

1. W powyzszym oknie Wykryto poprzedniq instalacje kliknij przycisk Dalej.

2. Kliknij przycisk Zakoncz w oknie Zakoriczenie pracy kreatora InstallShield Wizard dla
produktu P/I OfficeMail(TM).

2] P/1OfficeMail(TM) - InstallShield Wizard e

[ 2akoriczenie pracy kreatora InstallShield
Wizard dla produktu P/1 OfficeMail(TM)

£
Pl l OfﬁCB M3I| Dzigtanie kreatora zostato przerwane przed zakonczeniem
instalacji programu P/I OfficeMail(TM).

System nie zostat zmodyfikowany. Aby dokofczye instalace
pdiniej, ponownie uruchom kreatora.

Kliknij przycisk Zakoricz, aby zakoficzyd prace z kreatorem,

% ’

Kreator InstallShield zostanie zamkniety.

Nastepnie nalezy odinstalowa¢ wczedniejsza wersje oprogramowania. Procedura
dezinstalacji zostata opisana w rozdziale , Deinstalacja oprogramowania” na stronie 75.

Po jej ukonczeniu komputer jest gotowy do instalacji najnowszej wersji
oprogramowania opisanej na stronie 17.

22
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Ogolne omowienie sterownika
drukarki P/l OfficeMail dla systemu

Windows

W tym rozdziale opisano funkcje sterownika drukarki P/I OfficeMail dla systemu
Windows. Dostep do funkcji odbywa sie przez okno Drukuj/Drukowanie w wybranej
aplikacji w systemie Windows, na ponizszym przykladzie jest to Microsoft Word 2007:

= Drukowanie @

Ogdlne

wivhieranie drukarki

[0 PAT Officebdail
=0 POF Creator (przekierowana sesja: 2)
o0 Send To OneMote 2010 (przekierowana sesjar 2)

4 1 3

Stan: Gotowe Drrukuj do pliku | Freferencie |
Lokalizacja: I
Komentarz: | Znajdé drukarke... |
Zakres stron
@ ‘Wazystko Liczba kapii: 1

Zaznaczenie Biezgca strona

Strony: 1-66535 Sortuj

q . . 1 1 2 2 3 3,
Wprowadz numer pojedyncze] strony lub I I I
pojedynczy zakres stron. Ma prayklad: 512
[ Dhrubesj ] | Anuluj | | Zastosuj |

W polu Wybieranie drukarki' wybierz pozycje P/I OfficeMail .W tym oknie
znajduja si¢ wszystkie opcje oprdcz opcji Dwustronnie manualnie.

Preferencje P/l OfficeMail

W oknie dialogowym Drukowanie, po upewnieniu sie, ze opcja P/I OfficeMail zostata
wybrana w polu Wybieranie drukarki, kliknij przycisk Preferencje, aby otworzy¢

ponizsze okno:

= Preferencje drukowania @
Whadcimodc dokumentu | Informacie
Przesunigcie i skala strony
Punkt bazowy: |S|odak—'
Skala: LT 1
Praesufi oo = mm
Praasuri oo = mm

1. Dogodne jest ustawienie drukarki P/I OfficeMail jako domyslnej (z menu Windows Start, wybierz
opcje Ustawienial Drukarki i faksy, aby zarzadza¢ drukarkami).
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Funkcje w tym oknie sa wykorzystywane, aby upewnic sie, ze tekst i obrazy
w dokumencie nie zastaniaja znakow koncowych wymaganych przez urzadzenia
wykonczeniowe w oddziale produkcyjnym. Moze by¢ konieczne przesunigcie
dokumentu lub zmiana rozmiaru/przeskalowanie, aby dopasowa¢ dokument do
wzoru i zapewni¢, ze mozna odczytac¢ znaki koricowe. Jest to podobne do funkcji
wykorzystywanej przez wszystkie drukarki, ktéra zapewnia dopasowanie
dokumentu do rozmiaru papieru. Funkgja jest takze odpowiednia dla szerokich na
cala strone nagtowkow listow i grafiki.

Opcje w tym oknie sa nastepujace:

Punkt bazowy Wybierz punkt, z ktdrego dokument bedzie przesuwany.
Dostepne opgje:
Sl‘Odek == Na goérze

Na gorze po lewej

Na gorze w srodku

[

Na gorze po prawej Srodek

W srodku po lewej T T T T Pl
I
W srodku po prawej !
Na dole po lewej |
I
Na dole w srodku - — e dole
Na dole po prawej rotewe I roprave
Skala Wybierz wartos¢ procentowa oryginalnego dokumentu, dla
ktorego wynosi 100%. Dokument mozna skalowac tylko w dét.
Przesun X Przesunigcie dokumentu wzdtuz osi x wyrazone w milimetrach.
Przesun Y Przesunigcie dokumentu wzdtuz osi y wyrazone w milimetrach.

UWAGA: Te ustawienia nie wptywaja na oryginalny dokument, lecz na jego
reprezentacje w okienku Podglad w oknie Sterownik drukarki oraz sposob
jego wydrukowania.

Efekty ustawien sa przedstawione ponizej, gdzie obrazek po lewej stronie
przedstawia oryginalny dokument, a po prawej rezultat zmian dokonanych w tym
oknie:

Przesuniecie dokumentu w gore

iw lewo TEXT
TEXT
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Przesuniecie dokumentu w lewo
TEXT TEXT
Przesuniecie dokumentu w gore
TEXT
TEXT

Przeskalowanie dokumentu oraz

przesuniecie w lewo, prawo, w gore

iw dot. TEXT TEXT

Po wykonaniu wymaganych zmian, kliknij przycisk OK, aby powrdci¢ do okna

Drukowanie.

W oknie Preferencje drukowania klikniecie opcji Informacje spowoduje wyswietlenie

nastepujacego okna:

=4 Preferencje drukowania

| whagciwodei dokumentu Infarmacie

==l

/| officemail”

Copyright € 2007-2012 Pitney Bowes
Copyright € 19932012 AMYUMI Technologies

[ ok J[ s |

Kliknij przycisk OK, aby powrdci¢ do okna Drukowanie.
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Okno sterownika drukarki P/l OfficeMail dla
systemu Windows

W oknie dialogowym Drukowanie, po upewnieniu si¢, ze opcja P/I OfficeMail zostala
wybrana w polu Wybieranie drukarki, kliknij przycisk Drukuj, aby otworzy¢ okno
Sterownik drukarki P/I OfficeMail dla systemu Windows:

P/ I‘\_;.I Jan Kowalski - B X
Szczegdly konta
Uzytkownik...|  Zarejestruj sie.
Opdje papieru
Arkusz 1: Papier zwykfy
Arkusz N papier zwykty
Biezacy arkusz: Papier zwykhy
Opdje druku
[rRp—
strony: Alle [AA
Kaolor: O |E
- o e Pr——
~lar Taasa
Opdje rozsylania - 00,
a
Ustuga: Pierwsza klasa
anbada
Hmwr [
Koperta: 55
atm
Pojemnogc' kopert: 7 arkusze Aol - ATe e Rarg-amvehing IhlaFar e Glatal S0 =,
R—
Arkusze dokumentu: 1 “:mm
Opde zadania
Mazwa zadania: | Jan Kowalski
Cdwotanie: KAMPANIA-001
Wslij:
Powiadomien... | Przy biedzie
T ‘ B
Zataczniki
1 [ E |
Strona 1 Przéd
= ML
PI I Ofﬁcemall Erak potgzenia z serwerem, Zarejestruj sie,
wer. 3.6.0.23 Drrukuj i wyslij

localhost | e =y=F — (i
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Logowanie

Przed korzystaniem ze sterownika drukarki P/I OfficeMail dla systemu Windows
nalezy sie zalogowac¢ do serwera P/I OfficeMail. Aby to zrobi¢, zastosuj si¢ do
ponizszej instrukgji:

1. W obszarze Szczegoly konta kliknij przycisk Uzytkownik.

2. W kolejnym oknie przedstawionym ponizej wypelnij nastepujace pola:

7
Adres e-mail uzytkownika:

Hasto:

Pamietaj hasto

Anuluj
Adres e-mail Adres e-mail otrzymany od administratora systemu.
uzytkownika
Hasto Hasto dla tego adresu e-mail otrzymane od
administratora systemu.
Pamietaj hasto Zaznacz te opcje, aby pole Hasto bylo wypelniane

automatycznie  po  wpisaniu  Adresu  e-mail
uzytkownika. Bez zaznaczenia tej opcji wymagane
bedzie logowanie przy kazdej probie drukowania
dokumentu.

3. Kiliknij przycisk Zaloguj.

Po zalogowaniu wyswietlany jest adres e-mail uzytkownika.

Logowanie jako inny uzytkownik

Jesli jestes w posiadaniu innego adresu e-mail i hasta do sterownika drukarki
P/I OfficeMail dla systemu Windows, mozesz si¢ zalogowac jako inny uzytkownik,
klikajac przycisk Zaloguj i postepujac zgodnie z procedura w poprzedniej czesci.

Okno sterownika drukarki P/l OfficeMail dla
systemu Windows

Okno sterownika drukarki P/I OfficeMail dla systemu Windows skfada sie
z nastepujacych dwdch okienek:

Opcje Umieszczone po lewej stronie, umozliwia okreslenie
sposobu drukowania dokumentu.

Podglad Umieszczone po prawej stronie, umozliwia obejrzenie
dokumentu i sprawdzenie efektéw dokonanych zmian.
To jest reprezentacja dokumentu w stylu WYSIWYG
(To co widzisz, jest tym, co otrzymasz).
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UWAGA: Opcje wyswietlane w oknie sterownika drukarki systemu Windows zaleza
od roli przypisanej uzytkownikowi przez administratora systemu, dlatego
uzytkownik moze nie mie¢ dostepu do wszystkich opisanych opcji.

Oba okienka szczegélowo opisano ponizej.

Okienko Opcje

Panel opdji sktada sie z pieciu obszarow:

Opcje stale

Opcje drukowania

Te opcje ustalit administrator systemu i nie mozna ich
zmieni¢, moga by¢ wyswietlone tylko niektdre
z ponizszych. W razie potrzeby kliknij strzatke w dot [,
aby je wyswietlic.

Opcje state =

Koperta: Autam,
Pojemnosc kopert: 10 arkusze
Arkusze dokumen... 1

Ustuga: Pierwsza klasa
Druk: Jednastranny
Kolar: Manaochromaty...
Arkusz 1: Papier zwykhy
Arkusz 2: Papier zwykhy

Druk Czy zadanie ma zosta¢ wydrukowane na
jednej stronie papieru (jednostronnie),
czy na obu stronach (dwustronnie).

Kolor Czy zadanie ma zosta¢ wydrukowane
monochromatycznie czy w kolorze.

Arkusz 1 Arkusz, na ktorym zostanie
wydrukowana pierwsza strona
dokumentu.

Arkusz 2 Arkusz, na ktorym zostang
wydrukowane pozostate strony.

Ustuga Ustuga pocztowa, za posrednictwem
ktérej dokument bedzie wystany.

Koperta Koperta, w ktorej dokumenty beda
wystane.

Pojemnos¢ Maksymalna liczba arkuszy mogacych

koperty zmiescic si¢ w tym rodzaju koperty.

Arkusze Catkowita liczba arkuszy w dokumencie.

dokumentow

Jesli to koniecznie, kliknij strzatke w d6t (¥, aby wyswietli¢
opcje. S one nastepujace:

Opcje druku

G _l __l
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Druk Uzyj tego pola, aby wybra¢ jedno
z ponizszych:
Drukowanie jednostronne —

QA drukowanie tylko na jednej
stronie kartki.

Drukowanie obustronne —
2 Eﬂ drukowanie na obu stronach
kartki.

UWAGI:

e W przypadku niektérych
rodzajow papieru drukowanie
dwustronne moze nie by¢
mozliwe.

¢ Drukowanie dwustronne
zmniejsza liczbe wymaganych
kartek, co moze oznaczad,
ze w kazdej kopercie moze
zmiescic si¢ ich wiegce;j.

Kolor Uzyj tego pola, aby wybra¢ jedno
z ponizszych:

5 —_l Monochromatyczny

= J Kolor

Po wybraniu zostanie zaktualizowany
podglad dokumentu, aby wyswietli¢
dokument na czarno-biato lub w kolorze.

Opcje papieru Jesli to koniecznie, kliknij strzatke w d6t (¥, aby wyswietli¢
opcje. Sa one nastepujace:

Opcje papieru =]
Arkusz 1: Papier zwykly -
Arkusz 2: (4} Papier zwykly -

Biezacy arkusz: Papier zwykly

Arkusz 1 Arkusz, zasob lub naktadka, na ktorej
bedzie wydrukowana pierwsza strona
dokumentu. Wybierz wartos¢ z listy.

Arkusz 2 Arkusz, zaséb lub naktadka, na ktorej
beda wydrukowane pozostate strony
dokumentu. Wybierz wartosc z listy.
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Opcje wysylki

Opcje zadania

Jesli to koniecznie, kliknij strzatke w do6t (¥, aby wyswietli¢
opgje. Sq one nastepujace:

Opcdje rozsytania (&)
Ustuga: Pierwsza klasa -
Koperta: DL -

Pojemnosic kopert: 12 arkusze

Arkusze dokumen... 1

Ustuga Wymagana ustuga pocztowa.

Koperta Typ koperty do wysylki.

Pojemnos¢ Maksymalna liczba arkuszy mogacych
koperty zmiescic si¢ w tym rodzaju koperty.
Arkusze Liczba arkuszy w dokumencie. Ta liczba
dokumentow jest obliczana automatycznie dzieki

informacjom pochodzacym =z opgji
drukowania, papieru i zadania.

UWAGT:
Jezeli obliczona liczba stron dokumentu jest wigksza od
pojemnosci koperty, spowoduje to:
*  Wylaczenie przycisku Drukuj i wyslij (patrz
. Przyciski sterowania” na stronie 34).
* Pojawi si¢ symbol /M obok napisu Koperta.
* Napis Arkusze dokumentu jest czerwony.

UWAGA: Bedzie mozna zapisywac na stronach, przelaczajac
na drukowanie obustronne. Patrz ,Opcje
drukowania” na stronie 28.

Jesli to koniecznie, kliknij strzatke w d¢6t (¥, aby wyswietli¢
opgje. Sq one nastepujace:

Opcje zadania (&
MNazwa zadania: Jan Kowalski

Cdwotanie: KAMPANIA-D01
Wsli: Dzisiaj =)

Nazwa zadania Nazwa, wedlug ktorej zadanie jest
rozpoznawane. Domyslnie to jest nazwa
oryginalnego dokumentu. W razie
potrzeby mozna ja zmieni¢. Zmiana tej
nazwy nie zmienia nazwy oryginalnego
dokumentu.

UWAGA: To jest Nazwa zadania
wyswietlana w obszarze Moje
dokumenty na stronie
internetowej uzytkownika.
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Odwotanie Wolne pole tekstowe moze by¢ uzyte dla
ustalenia liczby podobnych zadan.
Na przyklad wszystkie zadania uzyte
w konkretnej kampanii wysytkowej lub
wszystkie faktury za dany miesiac.

UWAGA: Jesli administrator systemu
zdefiniowat grupe ustawien dla
okreslonej czesci poczty, to pole
moze by¢ wypelniane danymi
wyodrebnionymi z tej czesci.

Wyslij Gdy dokument jest przeznaczony do
wysyltki. Mozliwe opgje to Dzisiaj, Jutro
lub Data kalendarzowa wybierana
z okna dialogowego Kalendarz (patrz
ponizej).

UWAGA: To pole moze by¢ wypelnione
przez grupe ustawien
utworzong przez
administratora systemu.

= W  celu wybrania daty wystania
= dokumentu kliknij ikone, aby otworzy¢
kalendarz pokazany ponizej:

4 kwiecien 2012 4

Pn Wt S Cz Pt So N
26 27 28 29 30 31 1
2345678
9 10 11£17713 14 15

16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
301 2 3 4 5 6
[ Dzig: 2012-04-12
Uzyj strzalek w lewo < i w prawo » ,
aby zmienia¢ miesigce. Kliknij date, aby
ja zaznaczyc.

Powiadomienie Czy wystane bedzie powiadomienie
e-mail w  przypadku wystapienia
problemu po przetworzeniu dokumentu.
Wybierz W przypadku bledu, aby wysta¢
wiadomos$¢ e-mail, gdy wystapi blad lub
Nigdy, aby jej nie wysylac.
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Zalaczniki

Jesli to koniecznie, kliknij strzatke w dot [¥, aby wyswietli¢
opgje. Sq one nastepujace:

Zataczniki (&
[ zataaniki..

Whiadki...

Kliknij przycisk Zalaczniki, aby otworzy¢ Zalaczniki.
Wymienione s tu wszystkie dostepne zatgczniki
elektroniczne i tymczasowe Ad-hoc. Zaznacz odpowiedni
plik i kliknij przycisk Dodaj, aby go dotaczy¢.

Kliknij przycisk Wkladki, aby otworzy¢ okno Wstepnie
zadrukowane przekladki. Zaznacz odpowiedni plik
i kliknij przycisk Dodaj, aby go dotaczy¢.

Dostepne sa takze dwie dodatkowe opgje tylko dla uzytkownikow z przedplaty
(Pre-Pay). Nie sa dostepne dla innych uzytkownikdw. Sa to:

Aktualny koszt
wysylki pocztowej

Calkowity koszt
pakietu

Aktualny koszt wysytki biezacego elementu pocztowego
zawierajacy stosowne podatki iz uwzglednionymi
znizkami.

Aktualny koszt wysytki pocztowej

4,60 zt

Catkowity koszt wysylki wszystkich elementéw poczty
w partii korespondencji seryjnej zawierajacy stosowne
podatki i z uwzglednionymi znizkami.

Catkowity koszt pakietu

20,70 zt

W przypadku skorzystania z korespondencji seryjnej
koszt wysylki kazdej czesci znajduje sie w prawym
dolnym rogu okna.
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Okienko przegladania

Tego okienka mozna uzy¢ do wyswietlenia dokumentu i manipulowania nim.

B3 g PitneyBowes

Okienko zawiera:

Okno koperty

Mr & W Cther

Jesli dla rodzaju koperty wybranego
om ™ w ,,Opcje wysytki” na stronie 30 jest
o dostepne okno, jest ono wyswietlone

w celu odniesienia.

latatatatate®: RS

Adres moze by¢ przemieszczany po
stronie, aby zmiescit sie¢ w okienku
koperty.

Mozna zmienia¢ potozenie tekstu na
stronie, jesli masz wystarczajace
uprawnienia przydzielone przez
administratora systemu.

Obszary
zarezerwowane

Jesli koperta wybrana w ,Opcje
wysytki” na stronie 30 zawiera obszary
zarezerwowane, to nie mozna
umieszcza¢ w nich niezaleznego
tekstu, co jest wyswietlone na
podgladzie.

Banery w nagléwkach Jesli papier wybrany w ,Opcje
R papieru” na stronie 29 zawiera baner
w nagléwku, to jest on pokazany na

podgladzie.
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Nawigacja A Uzyj tych przyciskow, aby przewijac
strony w dokumencie w przod
iw tyl.

Cofnij Kliknij ten przycisk, aby cofna¢

)
wszelkie zmiany dokonane

w podgladzie dokumentu.

Przyciski sterowania

Oprocz tych juz opisanych sterownik drukarki P/I OfficeMail dla systemu Windows
ma trzy dodatkowe przyciski zlokalizowane na dole okna.

Drukuj do pliku Generuje plik PDF biezacego dokumentu. Bedzie on
wyswietlony w oknie Zataczniki jako plik tymczasowy
Ad-hoc przy nastgpnym uruchomieniu sterownika
drukarki P/I OfficeMail dla systemu Windows.

Drukuj i Wyslij Drukuje biezacy dokument na serwer P/I OfficeMail
(i archiwizuje go).

UWAGA: Przycisk jest nieaktywny, jesli wartos¢ , Arkusze
dokumentéw” na stronie 30 jest wigksza niz
warto$¢ , Pojemnos¢ koperty” na stronie 30.

Anuluj Anuluje drukowanie biezacego dokumentu.

Korespondencja seryjna i pozostale elementy sterujace

Poza powyzszymi przyciskami dla dokumentéow korespondencji seryjnej dostepne
sq jeszcze:

Przycisk Poprzednia (€] Przenosi do strony startowej poprzedniej czesci

korespondencja poczty. Przycisk jest zablokowany podczas przegladania
pierwszego elementu poczty.

Przycisk Nastepna Przenosi na strone poczatkowa nastepnej czesci

korespondencja korespondencji seryjnej. Przycisk jest zablokowany

podczas przegladania pierwszego elementu poczty.

Informacje Numer danej czeéci korespondencji seryjnej wraz
o korespondencji z calkowita liczba przesytek w dokumencie jest
seryjnej wyswietlony w nastepujacy sposob:

Rozsytanie 1 z6 [3,45zt)

Dodatkowo dla uzytkownikéw, ktorzy dokonali
przedptaty, w lewej gornej czesci okna wyswietlony jest
koszt kazdego elementu poczty oraz catkowity koszt
partii korespondencji seryjnej. Patrz ,Catkowity koszt
pakietu” na stronie 32.
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Lacze do witryny W prawej dolnej czesci okna znajduje sie hiperlacze do

sieci Web strony uzytkownika P/I OfficeMail umozliwiajace
monitorowanie zadan drukowania. Na strone mozna
rowniez wej$¢ bezposrednio przez przegladarke Internet
Explorer za pomoca tego samego adresu URL. Patrz
~Monitorowanie dokumentow” na stronie 47.

Suwak powiekszenia  Suwak powiekszenia mozna znalez¢ w prawej dolnej
czesci okna sterownika drukarki P/I OfficeMail dla
systemu Windows:

U Kliknij i przeciggnij suwak, aby
powigkszac¢ i zmniejsza¢ dokument
w oknie podgladu.

S

Kliknij, aby zmniejszy¢ dokument
w oknie podgladu.

®

Kliknij, aby powieksza¢ dokument
w oknie podgladu.
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Korzystanie ze sterownika drukarki
P/l OfficeMail dla systemu Windows

W tym rozdziale opisano sposob korzystania ze sterownika drukarki P/I OfficeMail
z aplikacji w systemie Windows. Mozna uzy¢ kazdej aplikacji umozliwiajacej
drukowanie, na przykiad Microsoft Word, tak jak w naszych przyktadach. W innych
aplikacjach niektdre opcje moga sie nieznacznie réznic.

Zakladamy, ze wybrana aplikacja jest otwarta i utworzony dokument jest kompletny
i gotowy do drukowania.

Drukowanie dokumentu do pliku

Ta cze$¢ opisuje sposob drukowania dokumentu do pliku. Te procedure
wykorzystuje sie do tworzenia zatacznikow elektronicznych, ktére nastepnie mozna
wybra¢ z okna Zalaczniki. , Dodawanie zatqcznikéw do dokumentu” na stronie 44.

UWAGI:
* Tworzenie zatacznikdéw, ktére maja zalaczniki, nie jest zalecane.

* Opcje wyswietlane w oknie sterownika drukarki systemu Windows zaleza
od roli przypisanej uzytkownikowi przez administratora systemu, dlatego
uzytkownik moze nie mie¢ dostepu do wszystkich opisanych opdji.

1. W wybranej aplikacji otworz okno Drukowanie. Mozna to zrobi¢ na kilka

sposobow:
e W aplikagji Microsoft Office 2007 kliknij ikone %) i wybierz polecenie
Drukowanie.

* W Microsoft Office 2003 i innych aplikacjach otwérz menu Plik i wybierz
polecenie Drukowanie lub

* Nacisnij klawisze <Ctrl>+<P>

2. W pokazanym ponizej oknie Drukowanie w polu Wybieranie drukarki! wybierz
opcje P/I OfficeMail.

= Drukowvvanie @
Ogdlne
‘wiybieranie drukarki

= P OfficeMail
om0 POFCreator (przekierowana sesja: 2)
o= Send To OneMote 2010 {przekierowana sesja: 2)

‘4 mn 13
Star: Gatawe Dirukuj do pliku | Preterencie |
Lok alizacja: .
Komentarz: |Znaidz’ drukarke... |
Zakies stron

@ 'wWazystho Liczba kopi 1

Zaznaczenie Biezaca stiona
Strony: 1-65535 Sortuj
‘wprowadZ numer pojedyncze] strany lub 1 L 2'2 3} 3
pajedynczy zakres stron. Ma prapkbad: 512
Dirukwuj ] | Al | | Zastozuj

1. Dogodne jest ustawienie drukarki P/I OfficeMail jako domyslnej (z menu Windows Start, wybierz opcje
Ustawienia | Drukarki i faksy, aby zarzadza¢ drukarkami).
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10.

11.

Jesli jest taka potrzeba, kliknij przycisk Preferencje, aby otworzy¢ okno
Preferencje drukowania i wprowadzi¢ ustawienia odpowiednie dla dokumentu,
a nastepnie przycisk OK, aby powroci¢ do okna Drukowanie.

Jesli to jest wymagane, zmien ustawienia w oknie Drukowanie.
Kliknij przycisk OK.
Pojawi si¢ okno sterownika Sterownik drukarki P/I OfficeMail:

) Jan Kowalski - B X

Szczegdly konta
Uzytkownik...|  Zarejestruj sie.
Opdje papieru

Arkusz 1: Pap

er zwykty

i

BRRUEE N £ apicr nwykty

Biezacy arkusz: Papier zwykhy

Opdje druku
[rRp—
Strony: A (o} A Aj AR m—
e o /_i)l S e amnanvFank Ka-abH,
~lar Taasa
Opdje rozsylania - 00,
a
Ustuga: Pierwsza klasa
anbada
P [
Koperta: C5s
atm
Pojemnosic kopert: 7 arkusze 2l e vTe Here e armching 1l For s Glatal 500 =
R—
Arkusze dokumentu: 1 “:mm
Opde zadania

Mazwa zadania: | Jan Kowalski

Cdwotanie: KAMPANIA-001
Wyilij: Dzisiaj
Powiadomien... | Przy biedzie
T ‘ B
Zataczniki
1 [ E |

Strona 1 Przéd

" e
PI I Ofﬁcemall Erak potgzenia z serwerem, Zarejestruj sie,
wer, 3.6.0.23 Drrukuj i wyslij

localhost | e =y=F — (i

Jesli w polu Szczegély konta nie ma twojego adresu e-mail, kliknij przycisk
Zaloguj i zaloguj sig, tak jak opisano w rozdziale , Logowanie” na stronie 27.

Okresl wymagane Opcje drukowania zgodnie z opisem w rozdziale ,Opcje
drukowania” na stronie 28.

Okre$l wymagane Opcje papieru zgodnie z opisem w rozdziale , Opcje papieru”
na stronie 29.

Okresl wymagane Opcje wysylki zgodnie z opisem w rozdziale , Opcje wysytki”
na stronie 30.

Okresl wymagane Opcje zadania zgodnie z opisem w rozdziale , Opcje zadania”
na stronie 30.

Dokument w okienku Podglgd jest aktualizowany zgodnie ze wszystkimi
wybranymi opcjami. Dokonaj doktadnego przegladu zadania.
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12. Jesli jest to niezbedne, kliknij przycisk Anuluj, aby powrdci¢ do okna Drukowanie
iotwdrz okno Preferencje drukowania, klikajac przycisk Preferencje, aby moc
skalowac i przesuwac¢ dokument w celu poprawneio drukowania, jednoczesnie
biorac pod uwage drukowanie od krawedzi do krawedzi i znaki konczace.
Nastepnie wro¢ do okna Sterownik drukarki.

13. Jesli jest to wymagane, przesun tekst, klikajac go, po czym

wyswietli sie czarna ramka. Przeciagnij te ramke _
w odpowiednia pozycje, tak jak na przyktadzie po prawe;j. —a

UWAGA: Wymagane sa odpowiednie uprawnienia uzytkownika, aby przesuwac
tekst na stronie. Przydziela je administrator systemu.

Mozna porusza¢ si¢ po dokumentach korespondencji seryjnej, korzystajac
z przyciskow [{[2].

Klikniecie [9) cofa wszelkie zmiany dokonane w okienku Podglad.

Numer danej czesci korespondencji seryjnej wraz R e

z catkowitg liczba przesylek w dokumencie znajduje
si¢ po prawej stronie:

Dodatkowo dla uzytkownikéw z przedplata w lewej gdérnej czesci okna jest
wyswietlony koszt kazdego pakietu korespondencji seryjnej oraz catkowity koszt
zadania.

14. Jesli wynik dostosowywania dokumentu jest zadowalajacy, kliknij przycisk
Drukuj do pliku.

Zostanie wyswietlone okno Zatgczniki:

Drukuj do pliku

@ Tymczasowy, ad hoc

Lokalizacja: Citemp bt

Mazwa Data modyfikacji Typ

tymezasowy ad ... 13-04-2012 08:51 Dokument programu Adobe Acrobat
tymezasowy ad ... 13-04-2012 08:51 Dokument programu Adobe Acrobat

Mazwa pliku: tymczasowy ad hoc 2 -
OK Anuluj

Ta lista zawiera pliki dostepne jako Tymczasowe Ad-hoc i nastepujace

informagje:
Nazwa Nazwa pliku.
Data Data utworzenia lub ostatniej modyfikacji pliku.
modyfikacji
Typ Rodzaj pliku. Nalezy pamieta¢, ze Adobe Acrobat

Document oznacza plik PDF.
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15. W polu Lokalizacja wybierz miejsce zapisania pliku. Dostepne lokalizacje
skonfigurowatl administrator systemu.

Pliki zapisane w tych lokalizacjach sa usuwane po liczbie dni ustalonej przez
administratora systemu.

16. W polu Nazwa pliku wpisz nazwe, po ktorej bedzie identyfikowany plik. Jest to
nazwa wyswietlana w oknie Zatgczniki.

17. Kliknij przycisk OK, aby zapisa¢ plik w wybranej lokalizacji.
Zaltacznik bedzie mozna wybrac z obszaru Tymczasowe Ad-hoc w oknie Zafgczniki
podczas kolejnego uzycia sterownika drukarki.

Drukowanie i wysylanie dokumentu

W tej czesci opisano, jak wydrukowacd i wystaé dokument. Jest to podstawowe
zadanie sterownika drukarki P/I OfficeMail dla systemu Windows, w ktérym jedna
operacja mozna okresli¢ wymagania dotyczace drukowania dokumentu i wysta¢ go
do osrodka drukowania w celu przetworzenia.

Wysylka oznacza, ze dokument przestano do drukowania i nastgpnie wystano poczta
zaraz po wlozeniu do koperty przez odpowiednie urzadzenie.

1. W wybranej aplikacji otworz okno Drukowanie. Mozna to zrobi¢ na kilka

sposobow:
e W aplikagji Microsoft Office 2007 kliknij ikong ) i wybierz polecenie
Drukowanie.

* W Microsoft Office 2003 i innych aplikacjach otw6rz menu Plik i wybierz
polecenie Drukowanie lub

¢ Nacisnij klawisze <Ctrl>+<P>

2. W pokazanym ponizej oknie Drukowanie w polu Wybieranie drukarki wybierz
opcje P/I OtficeMail.

= Drukowanie @
Dgolne
wivhieranie drukarki
=0 P Officehdail
=0 POF Creator (przekierowana sesja: 2)
o0 Send To OneMote 2010 (przekierowana sesjar 2)
4 m 3
Stan: Gotowe Drrukuj do pliku Freferencie
Lokalizacja: I
Komentarz: Znajdé drukarke...
Zakres stron
@ Wazystko Liczba kapii: 1 $
Zaznaczenie Biezgca strona
Strony: 1-66535 Sortuj
q } . 1 1 2 2 3 3,
Wprowadz numer pojedyncze] strony lub I I I
pojedynczy zakres stron. Ma prayklad: 512
[ Dhrubesj ] | Anuluj | | Zastosuj |

3. Jedli jest taka potrzeba, kliknij przycisk Preferencje, aby otworzy¢ okno
Preferencje drukowania i wprowadzi¢ ustawienia odpowiednie dla dokumentu,
a nastepnie przycisk OK, aby powrdci¢ do okna Drukowanie.

4. Jedli to jest wymagane, zmien ustawienia w oknie Drukowanie.
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5. Kliknij przycisk OK.
Pojawi sie okno sterownika Sterownik drukarki P/I OfficeMail:

P! |‘:" Jan Kowalski =
Szczegddy konta
Uzytkownik...|  Zarejestruj sie.
Opdje papieru
Arkusz 1: Papier zwykty

BRRUEE N £ apicr nwykty

Biezacy arkusz: Papier zwykhy

Opdje druku
[rRp—
1 L1 el s
Strony: Alle [AA PP
Kolor: O |2 G | gal P———
- Taasa
Opdje rozsytania - e
a
Ustuga: Pierwsza klasa
anbada
P [
Koperta: 55
atm
Dl TR areE T el e e e a2 [l e Glatal 5=
R—
Arkusze dokumentu: 1 ,:,,.m,
Opde zadania

Mazwa zadania: | Jan Kowalski

Cdwotanie: KAMPANIA-001
Wyilij: Dzisiaj
Powiadomien... | Przy btedzie
T ‘ B
Zataczniki
1 [ E |

Strona 1 Przéd

" e
pl I OfﬁceMa]l Erak potgzenia z serwerem, Zarejestruj sie,
wer, 3.6.0.23 Drukuj i wyslij

localhost | e =y=F — (i

6. Wykonaj kroki od 6 do 13 z sekqji , Drukowanie dokumentu do pliku” na stronie 37.

7. Jedli chcesz dodac¢ zalacznik, wykonaj kroki przedstawione w sekcji , Dodawanie
zatgcznikow do dokumentu” na stronie 44 dla odpowiedniego rodzaju zatacznika.

Mozna porusza¢ si¢ po dokumentach korespondencji seryjnej, korzystajac
z przyciskow [{0.
Kliknigcie ™ cofa wszelkie zmiany dokonane w okienku Podglad.

Numer danej czesci korespondencji seryjnej wraz
z catkowitg liczba przesyltek w dokumencie znajduje
si¢ po prawej stronie:

Rozsytanie 1 z6 [3,45zH)

Dodatkowo dla uzytkownikéw z przedplata w lewej gdérnej czesci okna jest
wyswietlony koszt kazdego pakietu korespondencji seryjnej oraz catkowity koszt
zadania.

8. Jedli wynik dostosowywania dokumentu jest zadowalajacy, kliknij przycisk
Drukuj i wyslij.
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Zostanie wyswietlone nastepujace okno:

\&d Zgtoszenie pragy x
Do oprogramowania P/1 OfficeMail

zostat zgtoszony dokument,
Kliknij tacze ponizej, aby go iledzic,

http://152.144.163.75
Kliknij hiperfacze w celu monitorowania postepu twojego dokumentu za pomoca

strony internetowej uzytkownika P/I OfficeMail (patrz , Monitorowanie dokumentéw”
na stronie 47).

Drukowanie dokumentu korespondencji seryjnej

W tej cze$ci opisano drukowanie i wysylanie dokumentu korespondengji seryjne;j.
Proces jest taki sam jak dla drukowania i wysylania pojedynczego dokumentu.
Jedyna réznica jest funkcja korespondencji seryjnej, ktéra nalezy uruchomic
w wybranej aplikacji przed przestaniem dokumentu do drukowania. Aby uzyskac
wiecej informacji o tworzeniu korespondencji seryjnej w wybranej aplikacji, przejrzyj
jej plik pomocy lub przewodnik uzytkownika.

1. W wybranej aplikacji otwo6rz okno Drukowanie. Mozna to zrobi¢ na kilka

sposobow:
e W aplikacji Microsoft Office 2007 kliknij ikone ‘%) i wybierz polecenie
Drukowanie.

* W Microsoft Office 2003 i innych aplikacjach otw6rz menu Plik i wybierz
polecenie Drukowanie lub

¢ Nacisnij klawisze <Ctrl>+<P>

2. W pokazanym ponizej oknie Drukowanie w polu Wybieranie drukarki wybierz
opcje P/I OtfficeMail.

= Drukowanie @
[ Dgéine |
wivhieranie drukarki
=0 P Officehdail
=0 POF Creator (przekierowana sesja: 2)
o0 Send To OneMote 2010 (przekierowana sesjar 2)
4 m 3
Stan: Gotowe Drrukuj do pliku Freferencie
Lokalizacja: I
Komentarz: Znajdé drukarke...
Zakres stron
@ Wwszpstko Lizzha kopii 1 $
Zaznaczenie Biezgca strona
Strony: 1-66535 Sortuj
q } . 1 1 2 2 3 3,
Wprowadz numer pojedyncze] strony lub I I I
pojedynczy zakres stron. Ma prayklad: 512
[ Dhrubesj ] | Anuluj | | Zastosuj |

3. Jedli jest taka potrzeba, kliknij przycisk Preferencje, aby otworzy¢ okno
Preferencje drukowania i wprowadzi¢ ustawienia odpowiednie dla dokumentu,
a nastepnie przycisk OK, aby powroci¢ do okna Drukowanie.

4. Jedli to jest wymagane, zmien ustawienia w oknie Drukowanie.
5. Kliknij przycisk OK.

42

STEROWNIK P/l OFFICEMAIL DLA WINDOWS — INSTALACJA | PRZEWODNIK UZYTKOWNIKA



KORZYSTANIE ZE STEROWNIKA DRUKARKI P/l OFFICEMAIL DLA SYSTEMU WINDOWS

6. W dokumencie korespondengji seryjnej sterownik drukarki znajdzie wigcej niz
jedna strone zawierajaca adres w polu Adres i wyswietli nastepujace okno:

P/ OfficeMail™

7. Kliknij przycisk OK, aby
zawierajacy serie dokumentow.

utworzy¢ dokument korespondencji seryjnej

Pojawi si¢ okno sterownika Sterownik drukarki P/I OfficeMail:

PIT

Uzytkownik..,

Jan Kowalski

1an Kbk

L1 1gal o

anbada
Hmwr [
atm
Pojemnu’gt kﬂpeﬂ: 7 arkusze Aol - ATe e Rarg-amvehing IhlaFar e Glatal S0 =,
R—
Arkusze dokumentu: 1 “:mm
Opde @
Mazwa zadania: | Jan Kowalski
Cdwotanie: KAMPANIA-D01
Wyl Drisiaj ~ |3
Powiadomien... | Przy btedzie -
czie -] : &
Zataczniki 3]
_ il
™ 3
Strana 1 Przéd 4| »
™
PI I ofﬁceMall Erak potgzenia z serwerem, Zarejestruj sie,
wer. 36.0.23 Drukuj i wyslij | [ Anuluj ]
locnost |

8. Wykonaj kroki od 6 do 13 z sekqji , Drukowanie dokumentu do pliku” na stronie 37.

9. Jesli chcesz dodac¢ zatacznik, wykonaj kroki przedstawione w sekcji , Dodawanie
zatgeznikow do dokumentu” na stronie 44 dla odpowiedniego rodzaju zatacznika.

Mozna porusza¢ sie po dokumentach korespondencji seryjnej, korzystajac

z przyciskow [q)[3].
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Kliknigcie [9] cofa wszelkie zmiany dokonane w okienku Podglad.

Klikniecie przycisku [4] przenosi do strony startowej poprzedniej czesci poczty.
Przycisk jest zablokowany podczas przegladania pierwszego elementu poczty.

Klikniecie przycisku przenosi do strony startowej nastepnej czesci poczty.
Przycisk jest zablokowany podczas przegladania pierwszego elementu poczty.

Numer danej czesci korespondencji seryjnej wraz
z catkowitg liczba przesylek w dokumencie znajduje
si¢ po prawej stronie:

Rozsytanie 1 z6 [3,45zH)

Dodatkowo dla uzytkownikéw z przedptata w lewej gérnej czesci okna jest
wyswietlony koszt kazdego pakietu korespondencji seryjnej oraz catkowity koszt
zadania.

10. Jesli  wynik  dostosowywania _dokumentu  jest ziesenipiao x
zadowrflla]qcy, ‘khkm] przyqsk Drukuj i wyslij. Do i e
Zostanie wyswietlone nastepujace okno: Al zostatzoinsenm dokument

iknij tacze ponizej, aby go sledzic,

Kliknij hiperfacze w celu monitorowania postepu twojego
dokumentu za pomoca strony internetowej uzytkownika
P/ OfficeMail (patrz ,Monitorowanie dokumentéw” na
stronie 47).

http://152.144.163.75

Dodawanie zatacznikow do dokumentu

Ten rozdzial zawiera opis dodawania zalacznikow do dokumentu. Dostepne sg trzy
rodzaje zatacznikow, wszystkie w formacie PDF:

Elektroniczne Administrator systemu musi je udostepnic.

Tymczasowe ad hoc Utworzone za pomoca funkcji Drukuj do pliku.

Drukowanie dokumentu do pliku” na stronie 37.

Zewnetrzne pliki PDF  Pliki PDF przechowywane na komputerze lub dostepne

w sieci lokalnej, ktore nie sa niezbedna czescia gtéwnego
systemu P/I OfficeMail.

Aby dodac¢ zatacznik, wykonaj nastepujace czynnosci:
1. W oknie Sterownik drukarki P/I OfficeMail kliknij przycisk Zalaczniki.

Zostanie wyswietlone okno Zatgczniki:

- n
Zataczniki =
@ Zakaczniki
Elektroniczny
.
|
I

Dodaj > > -

-'; Zewngtrzny plik PDF... Przegladaj...
'g
= =
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2. Wybierz wymagany zalacznik Elektroniczny lub Tymczasowy Ad-hoc i kliknij
przycisk Dodaj.

Zalacznik jest teraz pokazany na liScie po prawej stronie. Mozna ja usunac
z dokumentu, zaznaczajac jg ponownie i klikajac przycisk Usun.

3. Aby dodac¢ zewnetrzny plik PDF, kliknij przycisk Przegladaj, co spowoduje
wyswietlenie okna dialogowego Otwdrz. Wyszukaj i zaznacz odpowiedni plik
PDF na komputerze lub w sieci i kliknij przycisk Otwoérz.

4. Jesdli dodano wszystkie wymagane zataczniki, kliknij przycisk OK, aby zapisa¢
informacje i zamkna¢ okno Zatqczniki.

Dodawanie przekiadek do dokumentu

Ten rozdzial zawiera opis dodawania wstepnie zadrukowanych przekladek do
dokumentu. Wstepnie zadrukowane przekfadki to fizyczne dokumenty, na przyktad
materialy marketingowe lub reklamy, wozone przez odpowiednie urzadzenie
w oddziale produkcyjnym. Po wydrukowaniu dokumentu jest on wkiadany do
wybranej koperty wraz ze wstepnie zadrukowana przektadka.

Aby dodac¢ wstepnie zadrukowana wkitadke, zastosuj si¢ do ponizszej instrukgji:

1. W oknie Sterownik drukarki P/I OfficeMail kliknij przycisk Wkiadki.

Zostanie wyswietlone okno Wktadki:

Wikkadki =

@ Wiiadki

Wstepnie zadrukowane przektadki

[ ok | anuy

2. Wybierz wymagang przekladke i kliknij przycisk Dodaj.

Przekladka jest teraz pokazana na liscie po prawej stronie. Mozna ja usunac
z dokumentu, zaznaczajac jg ponownie i klikajac przycisk Usun.

3. Jesdli dodano wszystkie wymagane zalaczniki, kliknij przycisk OK, aby zapisac
informacje i zamkna¢ okno Zafgczniki.
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MONITOROWANIE DOKUMENTOW

Monitorowanie dokumentow

W widoku Moje dokumenty w witrynie P/I OfficeMail mozna obejrzec¢ liste
dokumentéw wystanych do drukowania. Administratorzy systemu maja mozliwos¢
obejrzenia dokumentoéw wszystkich podleglych im uzytkownikow.

Otwieranie witryny sieci Web uzytkownika
P/1 OfficeMail

Aby otworzy¢ strone Moje dokumenty na stronie uzytkownika P/I OfficeMail, wykonaj
nastepujace czynnosci:

W oknie Sterownik drukarki P/I OfficeMail dla systemu Windows kliknij hipertacze
w lewym dolnym rogu. Okno Sterownik drukarki P/ OfficeMail dla systemu Windows
pokazane jest ponizej:

h Microsoft Word - polski 1 str - B
g I/

Szczegoly konta
|U2ytkownik...| userl@unigue.ung

Opdje state =]
Arkusz 1: Papier zwykhy
Arkusz 2: Papier zwykhy
Opdje druku (&
= Pory K repamol Ly
A RE (A A b
43305
Kafor | Kook Dordeoecky
ji i 0|
Opcje rozsytania | el
Ustuga: | Pierwsza kiasa |
] o ji orm emoim e, i i w pimm ek
, Ppoma
Koperta: DL hd Purey boem Emes Sobeor™ pa v i wlorcseg by Parcy e
Svomre e 102 chujoko o hi Exvcm rom mmoio robyic pracz P
Pojemnosic kopert: & arkusze Boves v hazen zr_ns! ;‘:\,b:: [ ::T:mi; __.:%,; i)
opEgmEarme aofcren m ks apmers sommdmme preckdcy dndu @ oo
Arkusze dokumen... 4 o .

Dok oprog o ares PIOIk: il wpaplnrne hatne roem roe e wpanan.
Opcje zadania [ Qprogs 8 penln m fe vpapiome i, don
— 7 e, ok + o gk o do

. ook
Nazwa zadania: polskil str p:,ﬂ,, oty .,w. Spep e o oo e @ e
2z

Odwaolanie: KAMPANLA-OOL 1o g ok v w;’!c:n\k:u B =propreoma progen @ kaldyan dmean roben
L s P

|—1| Frop wzramgpcych corch boyry jok 3 e wpkorpapeaych oo orapn
> [l gkl poziy + P Dl o § je rjbardee] apryjdarran kg oxvegzITea

Wyslij: Dzisiaj
cemarmma oy poameky cofiipan ancaram, Lpikonr: ale wes korpea o
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W przegladarce zostanie otwarta pokazana obok strona uzytkownika
P/I OfficeMail:

Glowna Dokumenty | Zaloguj

! Pobieranie
" sterownikow

Wstep
Pytania
Kontakty

B e
Logowanie

Po otwarciu strony P/I OfficeMail wyswietlone jest nastepujace okno:

Zaloguj

e E-mail: I

(F\ Hasto: I
- N [ Pamieta] mnie nastepnym razem.

Mie pamietasz hasta?

Wprowadz adres e-mail oraz hasto i kliknij przycisk Zalogu;.

Ponadto mozesz zaznaczy¢ pole Pamietaj mnie nastepnym razem. Oznacza to,
ze jesli zamkniesz aplikacje P/I OfficeMail bez wylogowania i uruchomisz ponownie
w ciagu nastepnych 7 dni, twoje hasto i nazwa uzytkownika zostang zapamigtane bez
koniecznosci ponownego logowania.

UWAGA: Zalecamy korzystanie z opcji Pamietaj mnie nastepnym razem tylko
wtedy, kiedy logujesz si¢ na wlasnym komputerze.

Jesli nie pamietasz hasta lub musisz sie zarejestrowac jako nowy uzytkownik, patrz
odpowiednio na stronie 69 oraz na stronie 71.

Po otwarciu strony uzytkownika P/I OfficeMail kliknij pozycje Moje dokumenty, aby
otworzy¢ nastepna pokazana strone.
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Przegladanie wiasnych dokumentow

Po zalogowaniu do strony uzytkownika P/I OfficeMail kliknij pozycje Moje
dokumenty w pasku menu, aby otworzy¢ ponizsza strone:

Moje Dokumenty Moja korespondencja seryjna

Filtr Dokumentéw ™ odswiez
Czas otrzymania Wszystkie v  Status zadania Wszystkie - Wpisz szukang fraze E

Usuri

™ | Autoryzowane | Nazwa zadania Odnoénik zadania | Data przesknia ~ Data zakofczenia | Status zadania

I |nd. Dokument 2 Dokument 2 22 sie 2011 13:24 Oczekiwanie na drukowanie
I3 tind. Dokument 1 Dokument 1 22 sie 2011 13:23 Oczekiwanie na drukowanie
I |nd. Korespondecia S... Seria 22 sie 2011 13:21 Oczekiwanie na drukowanie
1 nd. Korespondecia S... Seria 22 sie 2011 13:21 Oczekiwanie na drukowanie
[ bnd. Korespondecia S... Seria2 22 sie 2011 13:17 Oczekiwanie na drukowanie
Ftnd. Redagowanie Lis. .. List 22 sie 2011 13:14 Oczekiwanie na drukowanie
I |nd. Wysylanie Listu... List 22 sie 2011 13:13 Oczekiwanie na drukowanie
I {nd. Korespondendia ... Seria 22 sie 2011 13:12 Oczekiwanie na drukowanie
Rozmiar strony: (15~ 4 4 strona: D z1 b M 1doB8z8

Ta strona pozwala na monitorowanie dokumentow wystanych do serwera
P/I OfficeMail do drukowania przez sterownik drukarki P/I OfficeMail dla systemu

Windows.

Strona Moje dokumenty sklada sie z dwdch obszaréw:

Filtr
dokumentow

Tabela
dokumentow

Zarzadza tym, ktére zadania sa wyswietlone w tabeli
dokumentdéw.

Wyswietla informacje o dokumencie zgodnie z ponizszym
opisem:

-

Autoryzowane

Pole  wyboru dla  dokumentéw  do

wyswietlenia lub usunigcia.

Wskazuje, czy plik potrzebuje autoryzacji
przed wystaniem na serwer P/I OfficeMail.
Moze przyjmowac nastepujace wartosci:

* Dokument potrzebuje autoryzacji
administratora systemu przed zgloszeniem do
druku.

¥ Dokument zostat zautoryzowany i moze by¢
wydrukowany.

nd. Dokument nie wymaga autoryzacji.
Nazwa Nazwa zadania/dokumentu okreslona
zadania w Opcjach zadania sterownika drukarki
P/I OfficeMail dla systemu Windows.
Odnosnik Odnosnik do zadania/dokumentu okreslony w
zadania Opcjach  zadania sterownika  drukarki
P/I OfficeMail dla systemu Windows.
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Data Data przestania zadania/dokumentu do
przestania serwera P/I OfficeMail.
Data Data zakonczenia przetwarzania

zakonczenia zadania/dokumentu, jesli zostato zakoniczone.

Status zadania Status zadania.

Wybor zadania do wyswietlenia

Aby wyswietli¢ dokumenty w tabeli wedtug wtasnych kryteriow, ustaw pola wyboru
w Filtrze dokumentow zgodnie z ponizszym opisem:

Czas otrzymania

Status zadania

Wprowadz tekst
do wyszukania

Filtruje zadania wedlug dnia, w ktérym zostaly wystane.
Wybierz jedno z ponizszych:

Wszystkie Wszystkie dokumenty ze wszystkich
dni.

Dzisiaj Tylko dzisiejsze dokumenty.

Z ostatnich Dokumenty wyslane dzisiaj i przez

7 dni ostatnie 6 dni.

Z ostatniego Dokumenty wystane w tym miesigcu.

miesiaca

Z ostatnich Dokumenty wyslane w tym miesigcu

3 miesiecy oraz dwdch poprzednich.

Starsze niz Dokumenty wystane wczesniej niz

3 miesiace 3 miesigce temu.

Filtrowanie zadania wedlug statusu. Wybierz jedno
z ponizszych:

Wszystkie Dokumenty ze wszystkimi statusami.
<Nazwa statusu> Dokumenty z wybranym statusem.

Wpisz ciag znakow, aby wyswietli¢ tylko dokumenty, ktdre
g0 zawierajq.

Naci$nij przycisk Idz, aby zastosowac wybrane kryteria.

Zaznacz opcje Odswiez, aby automatycznie aktualizowa¢ wyswietlane dokumenty

co 10 sekund.

Usuwanie dokumentow

Aby usung¢ dokument z listy, zaznacz pole wyboru przy dokumencie i kliknij

przycisk Usun.

UWAGA: Mozna usunaé tylko zadania nie zgloszone do drukowania do serwera
P/I OfficeMail.
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Wyswietlanie szczegotow dokumentu

Aby zobaczy¢ szczegdly zadania/dokumentu, kliknij Nazwe zadania. Zostanie
otwarte okno Szczegdty dokumentu:

Szczegoty dokumentu

Zadanie 102

Podsumowanie dokumentu Edytuj

Status Zadania: Oczekiwanie na drukowanie

Data Otrzymania: 24 paz 2012 11:42

Data zakoriczenia:

1D Zadania: 6129d1f8-b9ef-45b8-9f5b-6b12241d13c4

Opgje Kolejnos¢ grupowania
Foperta: 2 Typ Nazwa Arkusz
Kolor: Czarno-bialy Dokument gléwny  Zadanie 102 Papier zwykty |
Cdnognik Zadania: 10
Whyslig: Dzisiaj
Ustuga: Auto
Arkusz 1: Papier zwykty
Arkusz 2 przad: Papier zwykty
Druk: Jednostronny
Rozmiar w KB 25
Strony: i;

Format Papieru: A4

Wyswietlone sg nastepujace informacje:

<Nazwa dokumentu> Nazwa dokumentu pojawia si¢ w lewym gdérnym rogu

okna.
Podsumowanie Sklada sie z nastepujacych pol:
dokumentu
Status zadania Status zadania.
Data otrzymania Data  przestania zadania do
P/I OfficeMail.
Data zakonczenia  Data zakonczenia przetwarzania
(jesli zakoriczono).
ID zadania Generowany systemowo
identyfikator zadania.
Opcje Sklada sie z nastepujacych pdl:
Koperta Typ koperty do wysylki.
Kolor Czarno-bialy lub Kolor.

Odnosnik zadania Wolne pole tekstowe moze by¢
uzyte  dla  ustalenia  liczby
podobnych zadan. Przykladem
moga by¢ wszystkie prace uzyte
w konkretnej kampanii wysytkowej
lub wszystkie faktury za dany
miesigc.
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Kolejnos¢ grupowania

Wyswietlanie dokumentu

Wyslij

Ustuga

Powiadomienie

Arkusz 1
Arkusz 2 i nastepne

Druk

Rozmiar w KB

Strony

Format papieru

Gdy dokument jest przeznaczony
do wysyitki. Opgje: Dzisiaj, Jutro
lub Data kalendarzowa.
Uzyta ustuga rozsytania.

Czy w przypadku btedu wystane
bedzie  powiadomienie  e-mail.
Mozliwe opcje: W przypadku bledu
lub Nigdy.

Materiat lub  nakladka dla
pierwszego arkusza dokumentu.

Materiat lub  nakladka dla
pozostatych arkuszy dokumentu.

Czy zadanie ma zostac
wydrukowane jednostronnie czy
dwustronnie.

Rozmiar dokumentu wyrazony
w kilobajtach.

Liczba stron zadania.

Format papieru, na jakim zostanie
wydrukowane zadanie.

Kolejnos¢ umieszczania dokumentéw w kopercie.
Wyswietlone sg nastepujace informacje:

Typ

Nazwa
Arkusz

Typ dokumentu. Dokument
P/I OfficeMail lub zatacznik.

Nazwa dokumentu.

Uzyty arkusz, zasob lub nakfadka.

Aby obejrze¢ dokument w aplikacji Acrobat Reader lub podobnej, kliknij jego
podkres$longnazwe,pokazang w lewym goérnym rogu okna Szczegdty dokumentu.
Ta funkcja umozliwia administratorowi systemu/osobie autoryzujacej wyswietlenie
dokumentdéw zgloszonych do serwera P/I OfficeMail.

Edycja szczegoiow zadania

Aby edytowac szczegéty dokumentu, kliknij przycisk Edytuj w oknie Szczegdty
dokumentu wybranego pliku. Okno edycji jest takie samo jak okno Szczegdty
dokumentu, z tym ze Opcje opisane w czeSci na stronie 51 mozna edytowac
w zaleznosci od uprawnien uzytkownika.

Zmien pola zgodnie z wymaganiami i kliknij przycisk Aktualizuj, aby zapisac

zmiany.

UWAGA: Cechy dokumenty mozna

zmienia¢ tylko przed przestaniem

dokumentu/korespondencji do drukowania.
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Postepowanie z odrzuconymi zadaniami

Twoje zadanie moze zosta¢ odrzucone przez administratora systemu lub kontrole
jakosci. W takim przypadku mozesz otrzymac wiadomos¢ e-mail z lista odrzuconych
zadan wraz z powodem ich odrzucenia, jak ta pokazana ponizej:

Od: M NoReply
Do I Lukasz Rauer
Dw:

Temat: Odrzucenie zadan przez program PIOfficeMail

Utworzone zadania zostaly odrzucone
Zadawnia te nie zostaly wysfane do druku

Przyczyna odrzucenia:
Pisownia

Lista odrzuconych zadan:

1. Dokument 51

Dodatkowo zadanie jest wyswietlane na stronie Moje dokumenty razem ze Statusem
zadania: Odrzucone lub Odrzucone z powodu jakosci:

Moje Dokumenty Moja korespondencja seryjna

Filtr Dokumentéw I odswiez
Czas otrzymania WEI Status zadania IWszystk\a EI |Wpisz szukang fraze  1d#

™ | Autoryzowane | Nazwa zadania | Odnosénik zadania Data przesana ~ | Data zakoficzenia Status zadania

[ Korespondendia ... 51 25 paZ 2012 10:00 Oczekiwanie na drukowanie

ImE Korespondencia ... 51 25 paz 2012 10:00 Odrzucony

M« Zadanie 2 2 25 paZ 2012 09:43 Oczekiwanie na drukowanie
% Zadanie 51 51 25 paZ 2012 09:42 Odrzucony

| m~ Zadanie 2 2 25 paz 2012 09:40 Oczekiwanie na drukowanie

Rozmiar strony: 15 = H 4 stona: z1 b B 1do5z5

Klikniecie Nazwy zadania otwiera okno Szczegdty dokumentu, w ktérym takze podany
jest powdd odrzucenia.

Szczegdty dokumentu

Korespondencja seryjnal

Podsumowanie dokumentu

Status Zadania: Odrzucony
Data Otrzymania: 25 paz 2012 10:00
Data zakoriczenia:

ID Zadania: 41334609-1127-490b-ab71-a6e33277b416
Opdgje Kolejnosc grupowania
Koperta: cs Typ Nazwa Arkusz
Kolor: Czarne-bialy Dokument gléwny Korespondencja seryjnal Papier zwykly
Odnognik Zadania: 51
Wyslij: Dzi ] - =
Y e Powdd odrzucenia
Ustuga: Auto
Arkusz 1: Papier zwyldy Pisownia
Arkusz 2 przod: Papier zwyk
e 48 o 8 = ke Odrzucone przez: Lukasz Rauer
e = WL TOnnE Data odrzucenia: 25 paz 2012 10:01
Rozmiar w KB 25
Strony: 1

Format Papieru: A4

Wprowadz poprawki do zadania i wyslij je jako nowe zadanie. Nowe i odrzucone
zadania sg archiwizowane po uplynieciu ustalonego czasu.
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Czesto zadawana pytania

Czy moge podpisa¢ list?

Tak, mozna to zrobi¢, dodajac graficzna wersje swojego podpisu do oryginalnego
dokumentu.

W jaki sposéb moge sledzi¢ moja korespondencje?

Korespondencje mozna S$ledzi¢ za pomocg witryny sieci Web uzytkownika
P/I OfficeMail. Patrz , Monitorowanie dokumentow” na stronie 47.

Czy moge przerwa¢ wysylanie elementu?

Za pomoca witryny sieci Web uzytkownika P/I OfficeMail mozna usunaé¢ zadanie
przed jego wydrukowaniem.

Z jakich rozmiarow kopert i papeterii korzysta P/l OfficeMail?

Mozliwe rozmiary kopert i papeterii lub arkuszy =zaleza od dostepnych
obstugiwanych rozmiaréw w oddziale zdalnego drukowania. Standardowo
obstugiwane sa koperty DL i C5.

lle stron moge wydrukowacé?
Liczba stron, ktére mozna wydrukowac wyswietlona jest w polu Pojemnos¢ koperty.

Jesli ilo$¢ stron jest wigksza od tej liczby, nie bedzie mozna ich wydrukowad.
Patrz , Opcje wysytki” na stronie 30.
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Btedy i ostrzezenia

W tym rozdziale przedstawiono niektore bledy i ostrzezenia mogace si¢ pojawic
udotu sterownika drukarki P/I OfficeMail dla systemu Windows. Opisy
i rozwigzania dostarczono w celu pomocy uzytkownikowi.

Jesli bledéw jest kilka, tylko wystapienie pierwszego znich jest wyswietlane
w panelu podgladu sterownika drukarki systemu Windows.
Jesli zaznaczono opcje Drukuj iwyslij ostrzezenia ikomunikaty o btedach

sqa wyswietlane ~ w zewnetrznym  oknie = dialogowym. Jed$li sa = dwa
komunikaty/ostrzezenia, oba zostaja wyswietlone, na przykfad:

P/1 OfficeMail (=23

Madal obowizzuja nastepujace ostrzezenia, Czy choesz kontynuowad?

CISTRZEZEMIE: Miektdre z dormyiinie zastrzezonych pol zostaty
nadpisane.
QETRZEZEMIE: Widybrane opcje wyrmagaja autoryzac)i przed wysytaniem,

ok | [ anu

Komunikaty
Brak potaczenia internetowego z serwerem
Nie zalogowano si¢ do serwera P/I OfficeMail lub nie skonfigurowano poprawnie

wersji sterownika drukarki P/I OfficeMail dla systemu Windows.

Kliknij przycisk Zaloguj si¢ i wpisz adres e-mail oraz haslo przydzielone przez
administratora systemu. Jesdli sie to nie uda, skontaktuj si¢ z administratorem
systemu, ktéry powinien mie¢ mozliwos¢ rekonfiguracji sterownika drukarki.

Zaden element poczty nie ma adresu.
Drukowany dokument nie ma bloku adresowego albo starasz si¢ wydrukowa¢ pusty

dokument.

Powrd¢ do oryginalnego dokumentu w aplikacji systemu Windows i upewnij sie,
ze otworzono poprawng czes$¢ poczty i ma ona adres umieszczony w odpowiednim
miejscu.

Niewystarczajaca pojemnos¢ koperty

Jezeli obliczona liczba arkuszy dokumentu jest wieksza od pojemnosci koperty,
spowoduje to:

> Wylaczenie przycisku Drukuj i wyslij.

» Pojawi sie symbol /N obok napisu Koperta.

» Napis Arkusze dokumentu jest czerwony.
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Aby temu zapobiec:

» Zmniejsz liczbe arkuszy dokumentu, wybierajac drukowanie obustronne.
» Usun puste strony z oryginalnego dokumentu.
» Wybierz koperte o wiekszej pojemnosci.

Wymagana autoryzacja

Wybrano jedna lub wiecej opcji, ktérych uzycie wymaga autoryzacji przez
administratora systemu:

Uwaga: Wybrane opcje wymagaja autoryzacji przed wysytaniem.

W takim przypadku kontynuuj drukowanie dokumentu jak zwykle. Administrator
systemu po nastepnym zalogowaniu do strony uzytkownika P/I OfficeMail zobaczy
ten dokument oznaczony jako wymagajacy autoryzacji. Po autoryzacji dokument
zostanie wydrukowany.

Niewystarczajaca wartos¢ kwoty przedptaty

Jesli jeste$ klientem z przedptata (Pre-Pay), kiedy na koncie jest niewystarczajaca
liczba srodkéw, pojawi sie nastepujace okno:

\&d Zgtoszenie pracy x

Do oprogramowania P/1 OfficeMail zostat zgtoszony
« dokument.

Uwaga: niewystarczajace srodki.
Kliknij ponizsze tacze, aby przekazac srodki na konto.

http://152.144.163.75

W takim przypadku zadanie jest przesylane do P/I OfficeMail, ale bedzie
wydrukowane po dodaniu odpowiednich srodkéw. Skontaktuj si¢ z administratorem
systemu, ktory pomoze w uzupelnieniu srodkéw.

Nie znaleziono pliku

Nie mozna znalez¢ okres$lonego zatacznika lub wstepnie zadrukowanej przektadki.
Upewnij sig, ze plik PDF zatacznika lub wstepnie zadrukowana przektadka znajduja
sie¢ w okreslonej lokalizacji lub wybierz plik ponownie z obecnej lokalizacji.

Kopiowanie pliku zakonczyto sie btedem

Nalezy sie upewnic, ze adres URL katalogu gltéwnego wskazuje na wlasciwa wersje
strony PIOM. Dodatkowo nalezy usuna¢ wszystkie pliki z rozszerzeniem .USD
w tymczasowym folderze uzytkownika i wydrukowa¢ dokument ponownie
z aplikagji.

Nie okreslono minimalnej konfiguracji dla tego uzytkownika

Skontaktuj si¢ z administratorem serwisu internetowego, aby poprawi¢ to konto.
Wydrukuj ponownie, aby uzy¢ innego konta.
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Zainstalowano nieprawidiowa wersje PDFCreativeX.dll
Nalezy ponownie zainstalowac sterownik drukarki.

Nie mozna zatadowa¢ wartosci domysinych niezarejestrowanego
uzytkownika.

Nalezy ponownie zainstalowac sterownik drukarki.
Nie mozna utworzy¢ nakladki pliku w formacie pdf

Brak wystarczajacych uprawnien, aby utworzy¢ ten plik PDF. Skontaktuj sie
z administratorem systemu.

Brak potaczenia z serwerem

Zaloguj sie.

Niepoprawny login/hasto

Dane logowania sa nieprawidlowe, postepuj zgodnie z instrukcjami w , Nie pamigtasz
hasta?” na stronie 69. Jedli w dalszym ciagu nie mozesz si¢ zalogowad, skontaktuj sie
z administratorem systemu.

Wybierz date w przysztosci

Jesli wybrana data jest przeszta, nalezy wybrac date w przyszlosci.

Wybrana data przekracza dozwolong date w przysztosci wynoszaca

Wybrana data jest wigksza niz maksymalna mozliwa do wybrania. Nalezy wybrac
date, taka jak w komunikacie btedu lub wczesniejsza.

Nie mozna zastosowaé wszystkich grupowych ustawien z powodu
ograniczen w dostepnych opcjach.

Brak odpowiednich uprawnien do korzystania z jednej lub wigkszej ilosci wybranych
opcji. Zmien wybdr, ustawiajac opcje, do ktorych masz uprawnienia lub skontaktuj
si¢ z administratorem systemu.

Administrator nie zdefiniowatl tymczasowych lokalizacji.

Skontaktuj si¢ z administratorem systemu.

Wprowadz inng nazwe pliku, poniewaz taki tymczasowy zatacznik juz
istnieje.

Zalacznik z taka nazwa juz istnieje, zmien nazwe tego zatacznika.
Nie zainstalowano Formantu ActiveX

Zainstaluj ponownie sterownik drukarki lub skontaktuj si¢ z administratorem.
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Nie mozna odczyta¢ zrédiowego pliku PDF

Nie mozna znalez¢ okreslonego zatacznika lub wstepnie zadrukowanej przektadki.

Upewnij sig, ze plik PDF zatacznika lub wstepnie zadrukowana przektadka znajduja
sie¢ w okreslonej lokalizacji lub wybierz plik ponownie z obecnej lokalizacji.

Funkcja zgtaszania jest wytagczona poniewaz administrator nie
zdefiniowat centrum wydruku na docelowym serwerze P/l OfficeMail lub
tez wyodrebnianie adresu nie powiodto sie.

Skontaktuj si¢ z administratorem systemu.
Nie mozna utworzy¢ pliku PDF zalgcznika

Brak wystarczajacych uprawnien, aby utworzy¢ ten plik PDF. Skontaktuj sie
z administratorem systemu.

Wybrany tymczasowy zatacznik jest nieprawidtowy dla uzytkownika

Bral wystarczajacych uprawnien, aby korzysta¢ z tego pliku PDF. Skontaktuj sie
z administratorem systemu

Biad podczas pobierania zatagcznika

Nie udato sie pobraé¢ wybranego zatacznika. Sprébuj ponownie.

Nieprawidtowe dane logowania

Dane logowania sa nieprawidlowe, postepuj zgodnie z instrukcjami w , Nie pamietasz
hasta?” na stronie 69. Jesli w dalszym ciggu nie mozesz si¢ zalogowac, skontaktuj sie
z administratorem systemu.

Blad podczas sprawdzania sterownika wydruku

Nalezy ponownie zainstalowac sterownik drukarki.

Nieprawidtowa opcja wydruku monochromatycznego/kolorowego dla
uzytkownika

Brak wystarczajacych uprawnien, aby korzysta¢ z tej opgji. Skontaktuj sie
z administratorem systemu.

Btad podczas tworzenia zalagcznika PDF

Nie udato sie stworzy¢ zalacznika, co moze wynika¢ z braku wystarczajacych
uprawnien do wykonania tej operacji. Skontaktuj si¢ z administratorem systemu.

Wystapit powazny btad w czasie przetwarzania dokumentu

Skontaktuj si¢ z administratorem systemu.
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Problem z polaczeniem sieciowym
Skontaktuj si¢ z administratorem systemu.
Wybrany zatacznik jest nieprawidtowy dla uzytkownika

Brak wystarczajacych uprawnien, aby korzysta¢ z tej opcji. Skontaktuj sie
z administratorem systemu.

Nieprawidtowy rodzaj koperty dla uzytkownika

Brak wystarczajacych uprawnien, aby korzysta¢ z tej opcji. Skontaktuj sie
z administratorem systemu.

Btad podczas wysytania wiadomosci e-mail o niepowodzeniu

Nie wystano wiadomosci e-mail z powiadomieniem lub komunikatem o bledzie.
Skontaktuj sie z administratorem systemu.

Nie znaleziono przekazywanego pliku/blad podczas przekazywania pliku

Nie mozna znalez¢ okreslonego pliku PDF.

Upewnij sig, ze plik PDF zatacznika lub wstepnie zadrukowana przektadka znajduja
si¢ w okreslonej lokalizacji lub wybierz plik ponownie z obecnej lokalizacji.

Biad podczas odczytu grupy ustawien

Sterownik drukarki nie byt w stanie odczytac¢ grup ustawien okreslonych na stronie
administratora. Skontaktuj si¢ z administratorem systemu.

Nieprawidtowy kod skrétu w konfiguracji zadania
Skontaktuj sie z administratorem systemu.
Nieprawidtowe dane logowania lub nieprawidtowy adres URL

Dane logowania sa nieprawidfowe lub adres URL, z ktérym probujesz sie polaczy¢
jest niepoprawny. Skontaktuj si¢ z administratorem systemu.

Rozmiar papieru PDF nie jest obstugiwany.
Wybierz inny rozmiar papieru i przeslij ponownie.

Na serwerze P/l OfficeMail sa niekompletne ustawienia dotyczace
przedptaty.

Administrator musi uzupetic¢ dane, zanim bedzie mozna kontynuowad. Skontaktuj
si¢ z administratorem systemu.
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Nieprawidtowy adres URL wykorzystywany do obstugi uzytkownika

Adres URL, z ktérym probujesz si¢ polaczy¢, jest nieprawidlowy. Skontaktuj sie
z administratorem systemu.

Nie mozna wystaé: brak jednego lub wiecej adreséw

Drukowany dokument nie ma bloku adresowego albo starasz si¢ wydrukowac pusty
dokument.

Powrd¢ do oryginalnego dokumentu w aplikacji systemu Windows i upewnij sig,
Ze otworzono poprawna czes¢ poczty i ma ona adres umieszczony w odpowiednim
miejscu.

Nieprawidtowa opcja powiadomienia dla uzytkownika

Brak wystarczajacych uprawnien, aby korzysta¢ z tej opcji. Skontaktuj sie
z administratorem systemu.

Przestano: wymagane uzupetnienie

Na koncie jest niewystarczajaca ilos¢ srodkow. W takim przypadku zadanie jest
przesytane do P/I OfficeMail, ale bedzie wydrukowane po dodaniu odpowiednich
srodkow. Skontaktuj sie z administratorem systemu, ktéry pomoze w uzupeieniu
srodkow.

Ta wersja PrintDIg nie jest juz obstugiwana.

Odwiedz strone P/I OfficeMail w celu pobrania najnowszej wersji.

Serwer P/l OfficeMail jest niedostepny (tryb offline)

Serwer P/I OfficeMail jest obecnie niedostepny. Sprobuj ponownie pdzniej.

Blad podczas pobierania naktadki

Nie udato sie¢ pobra¢ wybranej naktadki. Sprobuj ponownie.

Plik PDF jest zaszyfrowany, nie mozna go przetworzy¢

P/ OfficeMail nie obstuguje zaszyfrowanych plikéw PDEF. Pliki PDF sa szyfrowane
podczas przesylania na strong uzytkownika P/I OfficeMail.

Nieprawidtowa opcja wydruku jednostronnego/dwustronnego dla
uzytkownika

Brak wystarczajacych uprawnienr, aby korzysta¢ z tej opcji. Skontaktuj sie
z administratorem systemu.

Wstepnie zadrukowana przektadka jest nieprawidtowa dla uzytkownika

Brak wystarczajacych uprawnien, aby korzysta¢ z tej opcji. Skontaktuj sie
z administratorem systemu.
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Wczesniej wydrukowana wkitadka dla trybu Adhoc jest nieprawidiowa dla
uzytkownika

Brak wystarczajacych uprawnien, aby korzysta¢ z tej opcji. Skontaktuj sie
z administratorem systemu.

Nie mozna odczyta¢ konfiguracji zadania.
Nie mozna odczytaé pliku konfiguracji dla zadania. Przeslij plik ponownie.
Nieprawidtowa opcja Data wystania dla uzytkownika

Brak wystarczajacych uprawnien, aby korzystac z tej opcji. Nalezy skontaktowac sie z
administratorem systemu lub wybrac opcje, do ktorej uprawnienia przydzielono.

Podana Data wystania jest nieprawidtowa

Brak wystarczajacych uprawnien, aby korzystac z tej opcji. Nalezy skontaktowac sie z
administratorem systemu lub wybraé opcje, do ktdrej uprawnienia przydzielono.

Nieprawidtowa ustuga rozsytania dla uzytkownika

Brak wystarczajacych uprawnien, aby korzystac z tej opcji. Nalezy skontaktowac sig z
administratorem systemu lub wybra¢ opcje, do ktdrej uprawnienia przydzielono.

Nieprawidtowy materiat strony 1 dla uzytkownika

Brak wystarczajacych uprawnien, aby korzystac z tej opcji. Nalezy skontaktowac sie z
administratorem systemu lub wybrac opcje, do ktorej uprawnienia przydzielono.

Nieprawidtowy materiat strony 2 dla uzytkownika

Brak wystarczajacych uprawnien, aby korzystac z tej opcji. Nalezy skontaktowac sie z
administratorem systemu lub wybraé opcje, do ktdrej uprawnienia przydzielono.

Nieprawidtowa ustuga pocztowa dla uzytkownika okreslona
w ustawieniach grupy

Brak wystarczajacych uprawnien dla opcji w grupie ustawien. Skontaktuj sie
z administratorem systemu.

Nieprawidtowy typ koperty dla uzytkownika okreslony w ustawieniach
grupy

Brak wystarczajacych uprawnien dla opcji w grupie ustawien. Skontaktuj sie
z administratorem systemu.

Nieprawidtowe powiadomienie dla uzytkownika okreslone
w ustawieniach grupy

Brak wystarczajacych uprawnien dla opcji w grupie ustawien. Skontaktuj sie
z administratorem systemu.
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Nieprawidlowy zapas stron arkusza 1 dla uzytkownika okreslony
w ustawieniach grupy

Brak wystarczajacych uprawnien dla opcji w grupie ustawien. Skontaktuj sie
z administratorem systemu.

Nieprawidlowy zapas stron arkusza 2 dla uzytkownika okreslony
w ustawieniach grupy

Brak wystarczajacych uprawnien dla opcji w grupie ustawien. Skontaktuj sie

z administratorem systemu.

Nieprawidtowa opcja druku monochromatycznego/kolorowego dla
uzytkownika okreslona w ustawieniach grupy

Brak wystarczajacych uprawnien dla opcji w grupie ustawien. Skontaktuj sie
z administratorem systemu.

Nieprawidtowa opcja druku jednostronnego/dwustronnego dla
uzytkownika okreslona w ustawieniach grupy

Brak wystarczajacych uprawnien dla opcji w grupie ustawien. Skontaktuj sie
z administratorem systemu.

Nieprawidtowa data wystania dla uzytkownika okreslona w ustawieniach
grupy

Brak wystarczajacych uprawnien dla opcji w grupie ustawien. Skontaktuj sie
z administratorem systemu.

Nieprawidtowy zatacznik elektroniczny dla uzytkownika okreslony
w ustawieniach grupy.

Brak wystarczajacych uprawnien dla opcji w grupie ustawien. Skontaktuj sie
z administratorem systemu.

Wybrano nieprawidtlowa wczesniej wydrukowana wkiadke dla
uzytkownika okreslong w ustawieniach grupy

Brak wystarczajacych uprawnien dla opcji w grupie ustawien. Skontaktuj sie
z administratorem systemu.

Centrum druku nie zostalo wyznaczone przez administratora na
docelowym serwerze P/l OfficeMail.

Bez tego nie bedzie mozliwosci przestania zadania do P/I OfficeMail. Skontaktuj sie
z administratorem systemu.
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Nie mozna utworzy¢ pliku PDF do przestania zadania
Nie mozna pobra¢ GUID z serwera
Brak centrum druku lub wyodrebnienie adresu nie powiodto sie

Dokument, ktéry drukujesz nie ma bloku adresowego lub na stronie administratora
P/I OfficeMail nie zdefiniowano centrum drukowania.

Powrd¢ do oryginalnego dokumentu w aplikacji systemu Windows i upewnij sie,
Ze otworzono poprawna czes¢ poczty i ma ona adres umieszczony w odpowiednim
miejscu.

Nie mozna obliczy¢ ceny za element

Na stronie administratora P/I OfficeMail nie ustawiono ceny lub jest ona
nieprawidlowa. Skontaktuj si¢ z administratorem systemu.

Nadpisano obszary zarezerwowane.

Otworz oryginalny dokument i upewnij si¢, ze w tek$cie nie ma zarezerwowanych
obszardw, a nastepnie przeslij go ponownie.

Dane z serwera s3a nieprawidtowe. Uzytkownik moze nie mie¢ praw
dostepu.

Brak wystarczajacych uprawnien, aby korzysta¢ z podanej opcji. Skontaktuj sie
z administratorem systemu.

Niektore z zarezerwowanych obszaréw zostaly nadpisane

Sterownik drukarki systemu Windows mogt zosta¢ skonfigurowany tak, aby
akceptowad zadania, dla ktorych koperty lub domys$lne zarezerwowane obszary
zostaly naruszone/nadpisane, jesli tak jest, wyswietlany jest powyzszy blad, jednak
przyciski drukowania sa aktywne imozna wydrukowa¢ dokument. Konieczne
bedzie potwierdzenie przez uzytkownika decyzji o wydruku.

Jednak jesli sterownik drukarki systemu Windows zostal skonfigurowany tak, aby
anulowa¢ zadania, w ktérych koperty lub zarezerwowane zadania zostaly
naruszone/nadpisane, wyswietlany jest ten sam komunikat o btedzie, a przyciski
drukowania sa nieaktywne. Pomyslne wydrukowanie dokumentu jest mozliwe
dopiero po usunieciu koperty lub domyslnych zarezerwowanych obszaréw.

Brak prawidtowego ustawienia stawki podatkowej. Skontaktuj sie
z administratorem.

Administrator P/I OfficeMail musi ja zdefiniowa¢ w witrynie sieci Web. Skontaktuj
si¢ z administratorem systemu.
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Zaden element poczty nie zawiera adresu
Drukowany dokument nie ma bloku adresowego albo starasz si¢ wydrukowac pusty
dokument.

Powrd¢ do oryginalnego dokumentu w aplikacji systemu Windows i upewnij sig,
ze otworzono poprawna czes¢ poczty i ma ona adres umieszczony w odpowiednim
miejscu.

Zaden element poczty nie zawiera ceny

Na stronie administratora P/I OfficeMail nie ustawiono ceny lub jest ona
nieprawidlowa. Skontaktuj si¢ z administratorem systemu.

Zaden element poczty nie zawiera centrum produkgciji

Administrator P/I OfficeMail musi je zdefiniowa¢ w witrynie sieci Web. Skontaktuj
si¢ z administratorem systemu.

Niektére z zarezerwowanych obszaréw zostaly nadpisane

Otworz oryginalny dokument i upewnij si¢, ze w tekscie nie ma zarezerwowanych
obszardw, a nastepnie przeslij go ponownie.

Zbyt wiele arkuszy lub wkiadki o zbyt duzym rozmiarze dla wybranej
koperty

Jezeli obliczona liczba arkuszy dokumentu jest wieksza od pojemnosci koperty,
spowoduje to:

> Wylaczenie przycisku Drukuj i wyslij.

» Pojawi sie symbol A obok napisu Koperta.

» Napis Arkusze dokumentu jest czerwony.

Aby temu zapobiec:

» Zmniejsz liczbe arkuszy dokumentu, wybierajac drukowanie obustronne.
Usun puste strony z oryginalnego dokumentu.
Wybierz koperte o wigkszej pojemnosci.

YV V V

Sprawdz rozmiar utworzonej wkladki i upewnij sie, ze jest odpowiedni do
koperty.

OSTRZEZENIE: Co najmniej jeden element poczty nie ma adresu
Drukowany dokument nie ma bloku adresowego albo starasz si¢ wydrukowac pusty

dokument.

Powrd¢ do oryginalnego dokumentu w aplikacji systemu Windows i upewnij sie,
Ze otworzono poprawna czes¢ poczty i ma ona adres umieszczony w odpowiednim
miejscu.
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OSTRZEZENIE: Dla jednego lub wiecej listow nie podano ceny.

Na stronie administratora P/I OfficeMail nie ustawiono ceny lub jest ona
nieprawidlowa. Skontaktuj si¢ z administratorem systemu.

OSTRZEZENIE: Co najmniej jeden element poczty ma nieprawidiowy
adres

Blok adresowy w drukowanym dokumencie jest nieprawidlowy lub nie ma go.
Powrd¢ do oryginalnego dokumentu w aplikacji systemu Windows i upewnij sie,
ze otworzono poprawna czes¢ poczty i ma ona adres umieszczony w odpowiednim
miejscu.

OTRZEZENIE: Wybrane opcje wymagajq autoryzacji przed wysytaniem

Przeslij zadanie w normalny sposob, a administrator systemu we wiasciwym czasie je
autoryzuje.
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Nie pamietasz hasta?

Jesli nie pamietasz hasta, kliknij tacze na stronie Logowanie. Zostanie wyswietlone
nastepujace okno:

Glowna Dokumenty | Zaloguj

Odzyskanie hasta

Podaj swdj adres e-mail, aby uzyskad nowe hasto

| Zg{oél

Wprowadz adres e-mail, jakiego uzywasz, by wuzyska¢ dostep do aplikacji
P/I OfficeMail i kliknij przycisk Zglos, aby otrzyma¢ przypomnienie hasta.
Otrzymasz wiadomos$¢ e-mail zawierajacq tymczasowe hasto. Gdy ja otrzymasz,
postepuj wedtug ponizszej procedury:
1. Uruchom aplikacje P/I OfficeMail, jesli jeszcze nie jest uruchomiona.
2. Zaloguj sie, uzywajac adresu e-mail i hasta z wiadomosci e-mail.
Zalecamy wycia¢ hasto z wiadomosci e-mail i wklei¢ je w pole Hasto, aby unikna¢
btedow.
3. Kliknij adres e-mail wyswietlony w géornym prawym rogu strony.
Zostanie wyswietlone nastepujace okno:

Glowna Dokumenty Wysylka On-Line kzkucka | Wyloguj

Zmien swoje hasto
Hasto:
Nowe hasto:

Potwierdz nowe hasto:

Zmieri hasto I Anuluj I

Wytnij i wklej tymczasowe hasto w pole Hasto.
Wpisz nowe hasto w polu Nowe hasto.

Ponownie wpisz hasto w polu Potwierdz nowe hasto.

NSO

Kliknij przycisk Zmien hasto.

Zostanie wyswietlone nastepujace okno:

Glowna Dokumenty Wysylka On-Line kzkucka | Wyloguj

Hasto zostato zmienione
Kontynuuj

‘L

8. Kliknij przycisk Kontynuuj.

Twoje hasto zostalo zmienione.
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Rejestracja jako uzytkownik
z przedptata (Pre-Pay)

UWAGA: Ta opgja jest dostepna tylko jesli zostala wlaczona przez administratora
systemu.

Aby zarejestrowac sie jako uzytkownik z przedptata (Pre-Pay), wykonaj nastepujace
CZynNnosci:

1. W oknie Logowanie kliknij przycisk Zarejestruj nowego uzytkownika.
2. Wyswietla sie strona Rejestracja:

Glowna Dokumenty | Zaloguj

Rejestracja

* Imie:

* Nazwisko:

Kod rabatu:

Dane firmy

¥ Firma

* Nazwa firmy:

* NIP:

* REGON:
Adres

* Wiersz adresu 1:

Wiersz adresu 2:

Wiersz adresu 3:

* Miasto:

* Wojewddztwo:

* Kod pocztowy:

* Kraj: AFGANISTAN 5
* Telefon:

Faks:

* Adres e-mail:

Adres do faktury W 12k wyzej

Adres zwrotny M 13k wyzei

Mastepny

3. Wypelnij nastepujace pola:
Imie Twoje imie.
Nazwisko
Kod rabatu

Twoje nazwisko.

Kod uzyskiwany od sprzedawcy iuprawniajacy do
znizki na dokonywane przedptaty.

Dane firmy Zaznacz to pole, jesli chcesz okresli¢ firme Pre-pay,
dla ktérej mozna zdefiniowac strukture organizacyjna

i dla ktorej administrator moze doda¢ uzytkownikow.

Nazwa firmy
NIP

REGON
Adres

Nazwa firmy.
Numer NIP firmy.
Numer REGON firmy.

Jesli rejestrujesz sie jako czes$¢ firmy, wpisz adres
firmowy, jesli rejestrujesz sie jako osoba prywatna,
wpisz swdj adres.
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Wiersz adresu 1 Pierwsza linia adresu.

Wiersz adresu 2 Druga linia adresu.

Wiersz adresu 3 Trzecia linia adresu.

Miasto Miasto.

Wojewddztwo Wojewddztwo.

Kod pocztowy Kod pocztowy (lub kod Zip).

Kraj Kraj.

Telefon Numer telefonu dla powyzszego adresu.
Faks Numer faksu dla powyzszego adresu.
E-mail Adres e-mail firmy lub adres prywatny.
Adres do faktury Jesli adres do faktury jest taki jak wprowadzony

powyzej, zostaw to pole zaznaczone. Jesli adres do
faktury jest inny, nie zaznaczaj pola i wprowadz adres
do faktury w odpowiednie pola.

Adres zwrotny Jesli adres zwrotny jest taki jak wprowadzony
powyzej, zostaw to pole zaznaczone. Jesli adres
zwrotny jest inny, nie zaznaczaj pola i wprowadz
adres do faktury w odpowiednie pola.

Kliknij przycisk Dalej.
W kolejnym oknie wypetnij nastepujace pola:

Glowna Dokumenty | Zaloguj

Rejestracja
* Nazwa uzytkownika: I—
* Hasto: I—
* Potwierdz hasto: I—
* Adres e-mail: I—
Klikaiac ponizszy przycisk Zgadzam sie. Utwdrz konto, zgadzasz sie na Warunki uzytkowania
Poprzedni I Zgadzam sig. Utwérz konto. |

Nazwa uzytkownika Nazwa, po ktérej uzytkownik bedzie rozpoznawany
w P/I OfficeMail.

Hasto Haslo dla powyzszej nazwy uzytkownika.

Potwierdz hasto Ponownie wprowadz hasto.

Adres e-mail Adres e-mail.

6. Zalecamy przeczyta¢ Warunki uzytkowania przed kontynuacja. Aby to zrobi¢
kliknij Warunki uzytkowania, aby otworzy¢ kolejne okno.
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7. Kliknij przycisk Zgadzam sie. Utworz konto.
Konto zostanie utworzone, jesli wypelniono prawidlowo wszystkie pola
i wyswietli sie nastepujaca strona:

Glowna Dokumenty | Zaloguj

Rejestracja

Gotowe
Utworzono nowe konto. Dzigkujemy za rejestracje.

Kontynuuj I

8. Kliknij przycisk Kontynuuj, aby powrdci¢ do strony uzytkownika P/I OfficeMail.
Wystano wiadomos¢ e-mail informujaca o nazwie uzytkownika.
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Deinstalacja oprogramowania

W tym rozdziale opisano sposob deinstalacji sterownika drukarki P/I OfficeMail dla
systemu Windows, po ktorej pozostanie ,czysty” system.

Aby odinstalowac sterownik drukarki P/I OfficeMail dla systemu Windows, nalezy
postepowacd zgodnie z ponizsza procedura:

1. W menu Start systemu Windows otworz nastepujace okno:
Ustawienia | Panel sterowania | Programy | Programy i funkcje

Zostanie wyswietlone okno Odinstaluj lub zmien program:

@\/’lm » Panel sterowania » Programy » Programy i funkcje - |47 || Preesa

Plik Edycja Widok Marzedzia Pomoc

Strona gtéwna Panelu

sterowania Odinstaluj lub zmien program

e e Aby odinstalowa¢ program, zaznacz go na liscie, a nastepnie kliknij przycisk Odinstaluj, Zmien lub Napraw.

aktualizacje

& 2

‘ﬁ! \S’;E:H‘EE,V"T{:LE’;;:U“CJE Organizuj *  Odinstaluj o S ‘@‘
Nazwa = Wydawca Zainstalow... Rozmiar Wersja
3 Microsoft SQL Server 2008 R2 Management Objects Microsoft Corporation  2011-10-18 151MB 105014474
[ SM\UUSU& SQL Server Compact 3.5 5P2 ENU Microsoft Corporation  2011-10-18 339 ME  3.58080.0
3 Microsoft SQL Server System CLR Types Microsoft Corporation  2011-10-18 252MB 10501447 4
@M\crosoﬁ: Wisual C# 2010 Express - ENU Microsoft Corporation  2011-10-18 10.0.30319
|# Notepad++ 2011-11-07 5861
ity P/T OfficeMail (TM) Pitney Bowes 2012-04-10 JMo6ME 344
il P/T OfficeMail(TM) - AutoSubmission Pitney Bowes 2012-04-10 397MB 344
=PI Output Manager1.1 Pitney Bowes 2012-03-20 11

Pitney Bowes Wersja produktu: 3.4.4 tacze do pomocy ... http://www.pb.com

w tacze do Pomocy: http.//www.pb.com Rozmiar: 34,6 MB
2. Wybierz z listy wymagana pozycje P/I OfficeMail.

L

3. Kiliknij przycisk Odinstaluj.
4. W nastepnym oknie dialogowym kliknij przycisk Tak.

Programy i funkcje

! . Czy na pewno cheesz odinstalowac program P/1 OfficeMail (TM)?

Nie pokazuj tego okna dialogowego w przysziosci Mie

Jesli okno sterownika drukarki systemu Windows jest nadal otwarte,
wyswietlony zostaje nastepujacy komunikat:

PYT OfficeMail (Th) (=3

Przed kantynuacia instalacji. nastepujgce aplikacie powinny zostad
zamknigte:

Aplikacia Windows ‘Wordpad
Printer Driver Presdiew Ltility

(@ Automatycznie zamkni aplikacie | podeimi prébe ponownege ich
=~ uruchomienia po ukoficzeniu instalacii

) Mie zarmyk.aj aplikacji [moze byé wymagany ponawny rozmich]

[ Ok ] I Anuluj J
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Po zamknigciu wszystkich okien sterownika drukarki systemu Windows
wyswietlone zostaje nastepujace okno dialogowe:

P/1 OfficeMail (TM)

_.E[ Prosze czekad. System Windows konfiguruje: P./1 Office MailTM)

Pobieranie wymaganych informaciji....

—— |

[ — —,

Dezinstalacja zostala zakoniczona.

5. Zamknij okna Odinstaluj lub zmien program oraz Panel sterowania.
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Zatacznik A: Konfiguracja programu
MS Word 2007

W tym rozdziale opisano konfiguracje programu MS Word 2007, ktéra ma na celu
zapewnienie, ze rozmiar strony okreslany podczas tworzenia dokumentu bedzie
przyjmowany przez program P/I OfficeMail. Rozmiar strony A4 lub 85" x 11"
wszystkich dokumentéw wysytanych do programu P/I OfficeMail jest wyznaczony
przez domyslne ustawienia programu MS Word 2007.

Ustawienia te powinny zosta¢ zmienione tak, aby rozmiar strony wysylanych
dokumentéw byt prawidlowy. Aby to zrobi¢, zastosuj sie¢ do ponizszej instrukgj:

1. Otworz program MS Word 2007.
2. Kliknij opcje ©5).

3. Zrozwinigtego okna dialogowego wybierz pozycje Opcje programu Word.

Zostanie wyswietlone nastepujace okno:

Opcje programu Word 1283
Populamne i i Lo : i i
_@ Zmienianie najbardziej popularnych opgji programu Word
Wiydwietlanie
Sprawdzanie Najczesciej uzywane opcje w pracy z programem Word
Zapisywanie Pokaz minipasek narzedzi pray zaznaczaniu

Wiacz podglad na zywo

Zaawansowane P .
[] Pokaz karte Deweloper na Wstazce (i

Dostosowywanie Zawsze uzywaj czcionek ClearType

Dodatki [[] otworz zataczniki wiadomosci e-mail w widoku odeaytu petnoekranowego
Schemat kolordw: Migbieski | |

Centrum zaufania (|
Styl etykietek ekranowych: | Pokaz opisy funkcji w etykietkach ekranowych L4

r2or s I || A A At AL A o

Personalizowanie kopii pakietu Microsoft Office

Mazwa uzytkownika: nn

Inicjaty: n

Wyblerz jezyki, ktdrych cheesz uzywad w pakiecie Microsoft Office: | Ustawienia jezyka...

4. Z panelu po lewej stronie wybierz opcje Zaawansowane.

5. Przewin w dol, aby wyswietli¢ sekcje Drukowanie, jak pokazano ponizej:

Drukowanie

[ uzyj jakosci roboczej

Drukuj w tle

E Drukuj strony w odwrotnej kolgjinosci

[ Drukuj tagi xmL

[[] Drukuj kody pél zamiast ich wartosci

[ prukuj z przodu arkusza przy drukewaniu dwustronnym
D Drukuj z tyiu arkusza przy drukowaniu dwustronnym

[¥] skaluj zawartoi¢ dia rozmiaru papieru A4 lub 8,5 x 11 cali

Domyélny zasobnik: | Utyj ustawien drukarki v |

6. Usunl zaznaczenie pola Powieksz zawarto$¢ do formatu A4 lub rozmiaru
8,5 x 11 cali.

7. Kliknij przycisk OK.

STEROWNIK P/l OFFICEMAIL DLA WINDOWS — INSTALACJA | PRZEWODNIK UZYTKOWNIKA 77



ZALACZNIK A: KONFIGURACJA PROGRAMU MS WORD 2007

78 STEROWNIK P/l OFFICEMAIL DLA WINDOWS — INSTALACJA | PRZEWODNIK UZYTKOWNIKA



Pomoc techniczna

Wszelkie informacje na temat konfiguracji i korzystania z tego produktu znajduja sie w instrukgji
uzytkownika dotaczonej do produktu.

W przypadku napotkania jakichkolwiek probleméw, ktérych nie jestes w stanie rozwigza¢ za pomoca
instrukgji, mozesz skorzystac z pomocy technicznej zapewnionej przez dostawce lub firme Pitney Bowes.

Ameryka Péinocna i Potudniowa
Telefon (wszystkie produkty)

Katalog potaczen aktywnych (ACD) 9-5:30 czasu wschodniego +1 866 220 1014

Po godzinach +1 877 677 3375
E-mail

Produkty Output Management (zarzqdzanie produkcjq) sptus@pb.com

Produkty ADF adfsupport@pb.com

Europa, Bliski Wschéd i Afryka (EMEA) oraz Daleki Wschéd
Telefon (wszystkie produkty) +44 (0)1923 279300

E-mail (wszystkie produkty) softwaresolutionsupport@pb.com



mailto:sptus@pb.com
mailto:adfsupport@pb.com
mailto:softwareSolutionSupport@pb.com

== PitneyBowes

W Europie:

2nd Floor

6 Hercules Way

Leavesden

Watford

WD25 7GS

Wielka Brytania (UK)
Telefon: +44 (0)1923 279300
Faks: +44 (0)1923 279301

W Stanach Zjednoczonych:

37 Executive Drive
Danbury

Connecticut 06810-4182
USA

Telefon: +1 203 792 1600
+1 877 536 2736

Faks: +1 203 739 3704

901 Yamato Road

Suite 120

Boca Raton

Florida 33431

USA

Telefon: +1 561 241 7229
Faks: +1 561 988 9561
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